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Uvodni list

Nazev Skoly

Obchodni akademie, Ceské Budéjovice, Husova 1

Cislo $ablony/
Cislo sady

32/20

Poft. ¢islo v sadé

10

Jméno autora

Lenka Kubatova

Obdobi vytvoreni
materialu

Brezen 2013

Néazev souboru

VY_32_INOVACE_20_UCE_10

Zarazeni materidlu
podle SVP

Uéetnictvi - 2. roénik
6. Bézné ucetni pripady

Téma

Evidence zasob

Druh vyukového
materialu

Vykladovy text (MS Word)

Anotace

Vyukovy material obsahuje druhy dokladt, které se pouZzivaji pri nakupu
zasob s popisem jejich vyznamu, postup pri zpracovani prijaté faktury,
informace o vedeni analytické evidence pomoci skladni karty.

Pracovni list je vhodny k vykladu a opakovani tématu ve vyucovaci hodiné i
pii domaci priprave.

Zaci si nemusi zapisovat vyklad, ¢imZ dochazi k ispore ¢asu, kterou lze
vyuzit ke zdGvodnovani postupu tctovani.

Pomticky: kopie textu, dataprojektor

Pouzity zdroj

STOHL, Pavel. Uéebnice ticetnictvi 2012: pro stiedni $koly a verejnost, 1. dil.
13. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl, 2012, ISBN 978-80-87237-47-2.

Vlastni zdroj
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Evidence zasob

‘ Doklady a jejich vyznam pii evidenci zasob

Cinnost

Doklad

Vyznam

Dodavka materialu

dodaci list (neni tcetnim
dokladem)

slouzi ke kontrole dodavky,

ptip. se zapise do knihy
doslych zasilek

dosla faktura = faktura prijata
(tcetni doklad)

prezkusuje se z hlediska vécné
a formalni spravnosti,

zaeviduje se do knihy zavazkl

Ptrevzeti dodavky - ptejimka

ptijemka (GcCetni doklad)

uvedeno skutecné prijaté
mnozstvi na sklad,

vyhovuje ji skladnik

Zjisténi rozdili pri prejimce

protokol o vadach (mtze byt
pouzit jako ucetni doklad)

podklad pro reklamacni fizeni

Vydej ze skladu

vydejka (tcetni doklad)

vyhotovovana odebirajicim
stirediskem, nékteré udaje
dopliiuje skladnik

Pohyb zasoby uvnitr ticetni
jednotky

prevodka

zasoba se prevadi z jednoho
strediska do druhého

Vedeni analytické evidence

skladni karta (neni acetnim
dokladem)

vyhotovena obvykle pro jeden
druh zasoby,

zapisovany udaje o piijmu a
vydeji v mérnych jednotkach a
v jednotkach penéznich,

stav na skladni karté musf

odpovidat skutec¢nosti -
provéruje se pri inventarizaci
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Postup pri zpracovani prijaté faktury

1. Kontrola vécné spravnosti faktury

— Kkontrola spravnosti udaji, pripustnosti operace (faktura se porovnava s objednavkou
nebo kupni smlouvou)

2. Kontrola formalni spravnosti faktury
— kontrola nalezitosti uc¢etniho dokladu
3. Oznaceni dokladu poradovym cislem
— obvykle je vytvoiena samostatna ifada doklad pro faktury prijaté
4. Zaevidovani faktury do knihy zavazki
5. Uétovaci piredpis = predkontace
— uvadi se na dokladu nebo v priloze k dokladu
6. Zauctovani faktury ptijaté
— provedeni zapisu do hlavni knihy a deniku
7. Uschova faktury piijaté

— archivace po dobu 5 let od konce ucetniho obdobi, kterého se tykaji
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