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Uéetnictvi - 2. roénik
4. Ucetni doklady, ucetni technika

Téma

Druhy tcetnich dokladu - ukoly

Druh vyukového
materialu

Pracovni list

Anotace

Vyukovy material obsahuje text ur¢eny k doplnéni. Pracovni list je vhodné
zaradit do vyuky po vykladu ucebni latky o ucetnich dokladech. SlouZzi

k procvi¢ovani pouziti jednotlivych druhi ticetnich dokladi. Zaci urcuji,
kterym dokladem bude doloZen prislusny ucetni pripad.

Na zacatku vyucovaci hodiny je vhodné rozdat Zaktim kopii pracovniho listu.

Pomiicky: kopie pracovniho listu

Pouzity zdroj

STOHL, Pavel. Uéebnice ticetnictvi 2012: pro stiedni $koly a verejnost, 1. dil.
13. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl, 2012, ISBN 978-80-87237-47-2.
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4.1 Uéetni doklad, druhy téetnich dokladi

1. U nasledujicich poloZek uved'te:
a) zda jde o polozku aktiv (A) nebo pasiv (P),
b) nazev Gcetniho dokladu, ktery zachycuje jejich pririistek a ubytek,

vvvvvv

Vnéjsi Vnitini

Polozka A/P Ucetni doklad doklad doklad

Pokladna

Material na skladé

Odbératelé

Vyrobky na skladé

Dodavatelé

Beny ticet

Uvér u banky

Ptijcka od fyzické osoby

‘ 2. Urcete, jakymi ucetnimi doklady musi byt ovéieny nasledujici ucetni piipady.

a) Vznik pohledavky za odbérateli

b) Zaplaceni dodavatelské faktury z bézného ucétu

¢) Vznik zavazku vuci dodavateli

d) Nakup materidlu za hotové

e) Vyplata mezd v hotovosti

f) Zaplaceni dodavatelské faktury z avéru

g) Vydej materidlu ze skladu do vyroby

h) Zvyseni stavu vyrobki na skladé
(odvod dokoncenych vyrobkti z vyroby)

i) Uhrada od odbératele na bézny tcet

j) Vybér penéz z bézného uctu do pokladny

k) Vyplata zalohy na sluzebni cestu zaméstnanci
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3. Kjednotlivym ucetnim pripadim priirad'te acetni doklad.

Udetni piipad Ucetni doklad

a) Ze skladu vydan do vyroby material.

b) Zakaznikovi vystaveno vyuctovani o provedené oprave.

¢) Zaméstnanci vyplacena zaloha na sluzebni cestu.

d) Vypocitané mzdy zaméstnanciim za uplynuly mésic.

e) Do skladu pfijat nakoupeny material.

f) Na bézny ucet pfijata thrada od zdkaznika za provedenou
opravu.

g) Vyplaceni mezd zaméstnanctim.

h) V hotovosti uhrazeno za nakoupené zboZi.

i) Z evidence vyfazen osobni automobil (dlouhodoby hmotny
majetek).

z z

4. Urcete, jakymi ucetnimi doklady musi byt ovéreny nasledujici icetni piipady.

Udetni piipad Udetni doklad

a) Vystaveni vyuctovani za prodej stoli

b) Vybér penéz z bézného uétu do pokladny

c) Pfipsané uroky na béZném uctu

d) Pfijaté vyuctovani za opravu hoblovky

e) Trzby v hotovosti za prodej nabytku

f) Vyplata zalohy pracovnikovi na drobna vydani

g) Vydejlaminatovych desek ze skladu

h) Vyuctované mzdy zaméstnanci za mésic srpen
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4.1 Ucetni doklad, druhy téetnich dokladi

1. U nasledujicich polozek uved'te:
a) zda jde o polozku aktiv (A) nebo pasiv (P),
b) nazev ucetniho dokladu, ktery zachycuje jejich pririistek a ubytek,
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Polozka A/P Uketni doklad :0‘;(‘*1’:; Z(‘)‘l‘:li‘;
Pokladna A | POKLADNI DOKLAD X
Material na skladé A | PRIJEMKA, VYDEJKA X
Odbératelé A |FAKTURA VYDANA X
Vyrobky na skladé A | PRIJEMKA, VYDEJKA X
Dodavatelé P |FAKTURA PRIJATA X
BéZny tdet A | VYPISZ BU X
Uvér u banky P |VYPISZUU X
Ptjcka od fyzické osoby P l‘;(;llflLSAéD géDOKLAD X

‘ 2. Urcete, jakymi tcetnimi doklady musi byt ovéieny nasledujici icetni piipady.

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)

j)
k)

Vznik pohledavky za odbérateli

FAKTURA VYDANA

Zaplaceni dodavatelské faktury z béZného uctu VYPIS Z BEZNEHO UCTU

Vznik zavazku viuci dodavateli

Nékup materidlu za hotové

FAKTURA PRIJATA

VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

Vyplata mezd v hotovosti VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD
Zaplaceni dodavatelské faktury z avéru VYPIS Z UVEROVEHO UCTU
Vydej materialu ze skladu do vyroby VYDEJKA

Zvyseni stavu vyrobkt na skladé

(odvod dokoncenych vyrobku z vyroby) PRIJEMKA

Uhrada od odbératele na bézny tcet VYPIS Z BEZNEHO UCTU

PRITMOVY POKLADNI DOKLAD

Vybér penéz z bézného uctu do pokladny VYPIS Z BEZNEHO UCTU

Vyplata zalohy na sluzebni cestu

zaméstnanci VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD
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3. Kjednotlivym ucetnim pripadim priirad'te acetni doklad.

Udetni piipad Udetni doklad
a) Ze skladu vydan do vyroby material. VYDEJKA
b) Zakaznikovi vystaveno vyuctovani o provedené FAKTURA VYDANA

oprave.

¢) Zaméstnanci vyplacena zaloha na sluzebni cestu.

VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

d) Vypocitané mzdy zaméstnanctim za uplynuly
mésic.

ZUCTOVACI A VYPLATNI LISTINA

e) Do skladu pfijat nakoupeny materidl.

PRIJEMKA

f) Na bézny ucet ptijata thrada od zdkaznika za
provedenou opravu.

VYPIS Z BEZNEHO UCTU

g) Vyplaceni mezd zaméstnanctim.

VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD,
VYPIS Z BEZNEHO UCTU

h) V hotovosti uhrazeno za nakoupené zboZi.

VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

i) Z evidence vyfazen osobni automobil (dlouhodoby

hmotny majetek).

VNITRNI UCETNI DOKLAD - ZAPIS
O VYRAZENI MAJETKU
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4. Urcete, jakymi ucetnimi doklady musi byt ovéreny nasledujici tiicetni pripady.

Ucetni ptipad

Uéetni doklad

a) Vystaveni vyuctovani za prodej stolt

FAKTURA VYDANA

b) Vybér penéz z bézného uctu do pokladny

PRITMOVY POKLADNI DOKLAD
VYPIS Z BEZNEHO UCTU

c) Pfipsané uroky na béZném uctu

VYPIS Z BEZNEHO UCTU

d) Pfijaté vyuctovani za opravu hoblovky

FAKTURA PRIJATA

e) Trzby v hotovosti za prodej ndbytku

PRITMOVY POKLADNI DOKLAD

f) Vyplata zalohy pracovnikovi na drobna vydani

VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

g) Vydej laminatovych desek ze skladu

VYDEJKA

h) Vytétované mzdy zaméstnanci za mésic srpen

ZUCTOVACI A VYPLATNI LISTINA
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