
Souhrny dat 

Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr.Petr Pánek. 



Souhrn = výběr dat pro výpočet 

Vložení jedné úrovně souhrnů 

Každý sloupec v oblasti dat, pro kterou chcete vytvořit souhrn, 

musí obsahovat: 

•  v prvním řádku popisek, 

•  jednotlivé sloupce musí obsahovat podobné údaje  

•  v oblasti nesmí být žádné prázdné řádky ani sloupce. 

1.  seřadíme data ve sloupci, podle kterých chcete provést 

seskupení (vzestupně nebo sestupně) 

2. Zvolíme Data/Osnova/Souhrn 

 



 

 

Název sloupce ve 

kterém chceme 

vytvořit souhrn Volba funkce 

souhrnu, pomocí níž 

chcete souhrny 

vypočítat. 



•v poli Přidat souhrn do sloupce zaškrtněme políčko 

u každého sloupce obsahujícího hodnoty, ze kterých chceme 

souhrn vytvořit. Například v našem uvedeném příkladu je to  

sloupec Tržba.  

 

Volba 

umístění 

souhrnu 



Chcete-li přidat více souhrnů s různými souhrnnými funkcemi, 

použijeme příkaz Souhrny znovu.  

Pokud nechceme, aby byly existující souhrny přepsány, zrušte 

zaškrtnutí políčka Nahradit aktuální souhrny. 

 

 
Souhrn Cena 

za kus 

Souhrn za 

tržbu 



Zobrazení pouze přehledu souhrnů a celkových součtů: 

klikněme na symboly přehledu vedle čísel řádků (2). 

 



 

Pomocí symbolů + a - můžete zobrazit nebo skrýt řádky 

podrobností jednotlivých souhrnů. 



Odebrání souhrnů 

Vyberte buňku v oblasti, která obsahuje souhrny. 

Na kartě Data klikněte ve skupině Osnova na položku 

Souhrny. 

 


