Rady vkladani dat

Autorem materialu a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr.Petr Panek.
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Vlozeni aritmetickeé rady
Prejdéte na bunku, kde ma byt vloZeno prvni ¢islo
rady.

VloZte do bunky prvni Cislo. (napf. 1)
Prejdéte zpét na tuto bunku.

Uchopte mysSi uchyt bunkového kurzoru (je umistén
vpravo dole).

Kopirovat bunky
Wyplnit Ffady
Pouze vyplnit formatovani

Wyplnit bez formatovani



Vlozeni aritmeticke rady

Za trvalého stisku levého tlacitka mySi vyplite oblast
smérem dolu.

Uvolnéte stisk mysi. VSechny buriky oblasti nyni
obsahuji stejnou hodnotu.

Stisknéte tlacitko Moznosti automatického vyplnéni,
kter¢ se automaticky zobrazi v pravém dolnim rohu
vybéru.

Z nabidky tlacitka zvolte polozku Vyplnit rady.



Vlozeni sestupné rady

Do prvni bunky vlozte libovolnou hodnotu.
Do bunky o fadek nize vlozte hodnotu o 1 nizsi.
Ob¢ bunky vyberte.

Uchopte uchyt bunkového kurzoru a vyplite oblast
smérem dold nebo pravé tlacitko mysi. Sledujte
popisek sprazeny s ukazatelem mysi, ukazuje budouci
hodnotu v aktualni bunce.

Uvolnéte stisk mysi; sestupna rada je hotova.

Kopirovat bufiky
Yyplnit fady

Pouze vyplnit formatovani

Wyplnit bez formatovani



Vlozeni rady lichych cCisel
Vlozte do libovolné buiiky liché celé ¢islo.
Vrat'te buiikovy kurzor na tuto bunku.
Vypliite oblast smérem dolti pravym tlac¢itkem mysi.
Uvolnéte stisk mysi, zobrazi se nabidka.

Z této nabidky zadejte piikaz Rady. Otevie se
dialogové okno.

Prepina¢ Typ ponechte v poloze Linearni.
Do pole Velikost kroku napiste 2.
Potvrd’te vloZeni rady stiskem OK.

Rady tvofi
() Radky




Vlozeni geometricke rady

Vlozte do libovoln¢ bunky liché celé ¢islo.

Vrat'te bunkovy kurzor na tuto bunku.

Vyplnte oblast smérem dolu pravym tlaitkem mysSi.
Jakmile uvolnite stisk mysi, zobrazi se nabidka.

Z této nabidky zadejte ptikaz Rady. Otevie se
dialogové okno.

PrepinaC Tip nastavte do polohy Geometricky.

Do pole Velikost kroku .Potvrd’te vlozeni fady stiskem
OK.



Vlozeni rady pracovnich dnu

Vlozte do libovoln¢ bunky prvni ¢len fady ve formatu Datum.
Tahem za bunikkovy kurzor vyplnte oblast smérem dolt.
Stisknéte tlacitko Moznosti automatického vyplnéni.

Z nabidky tohoto tla¢itka zadejte ptikaz Vyplnit pracovni dny.

1.2.2014 1.2.2014
2.2.2014 3.2.2014
4.2,2014
3.2.2014 5.2.9014
4.2.2014 6.2.2014
5.2.2014 7.2.2014
10.2.2014
6.2.2014 11.2.2014
7.2.2014 12.2.2014
8.2.2014 13.2.2014
14.2.2014
9.2.2014 s
O Kopirovat buriky
11.2.2014 O Vyplnit fady
E— - O Pouze vyplnit formatovanr
O Vyplnit bez formatovani
MozZnosti automatickeého vyplnéni O Vyploitda
= yplnit pracovni dny
O Vyplnit mésice
O Vyplnit roky



Vlozeni vilastni rady

Vlozte vSechny poloZzky fady do bunék nasledujicich za sebou
v jednom sloupci.

Celou tuto oblast vyberte.

Otevrete dialogové okno Moznosti aplikace Excel Piejdéte ke
kategorii UpFesnit.

Ve skupiné Obecné stisknéte tlacitko Vytvoite seznamy pro fazeni
a posloupnosti vypliovani — Upravit vlastni seznamy. Otevie se

dialogové okno Vlastni S€Zznamy.

UloZit UloZit hodnoty z externich propojeni
Jazyk .
it Obecné

I Upfesnit ‘

D Povolit zvukovou signalizaci

Pfizpdsohit pas karet Povalit signalizaci pomoci animace

[] Ignorovat jiné aplikace vyuZivajicl dynamickou wménu dat
Potvrdit aktualizaci automatickych propojeni

Doplriky [ Zobrazit chyby v ufivatelském rozhrani doplfikd

Zménit méfitko obsahu pro velikosti papiru A4 nebo 85 11°
Zobrazit obsah webu Office.com odeslany zakazniky

Panel nastroji Rychlj piistup

Centrum zabezpedeni

Umisténi soubord otevfenych pfi spusténi:
Webové moznosti..,

Povalit zpracovani ve vice viaknech
Zakazat vraceni zpét u operaci aktualizace velkych kontingenénich tabulek za Gcelem zkraceni doby aktualizace
Zakazat vraceni zpét u kontingenénich tabulek, které obsahuji minimalné nasledujici pocet fadkd zdraje dat (v

tisicich):
Viytvorte seznamy pro fazeni a posloupnosti wpliovar(; | Upravit viastni seznamy...




Vlozeni vilastni rady

Pole Importovat seznam bunck obsahuje odkaz na vybranou oblast.

Stisknéte tlacitko Importovat. Data se nactou do seznamu PoloZky
S€Zznamu.

Stisknéte tlaCitko Pridat, tim seznam ulozite.
Zavtete ob¢ dialogova okna stiskem OK.

Vyzkousejte, jak Ize tuto radu vioZit. Napiste prvni ¢len rady do
prazdné buriky a vypliite oblast.

Merkur

Venuse

Zemé

Mars Viastni seznamy: Polozky seznamu:

Jupiter NOVYSEZNAM __ ] Pfidat
Po, Ut, 5t, Ct, Pa, So, Ne

Saturn Pondéli, Utery, Stfeda, Cturtek, Patek, Sobot Cdstranit

Uran 1,2,3,45678910,11,12 B
leden, anor, brezen, duben, kvéten, cerven,

MNeptun

Poloky seznamu miZete odd&lit stisknutim klidvesy Enter, e

Importovat seznam z bungk: | £B52:5B58 ( Importovat




