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Přejděte na buňku, kde má být vloženo první číslo 

řady. 

Vložte do buňky první číslo. (např. 1) 

Přejděte zpět na tuto buňku. 

Uchopte myší úchyt buňkového kurzoru (je umístěn 

vpravo dole). 

 



Za trvalého stisku levého tlačítka myši vyplňte oblast 

směrem dolů. 

Uvolněte stisk myši. Všechny buňky oblasti nyní 

obsahují stejnou hodnotu. 

Stiskněte tlačítko Možnosti automatického vyplnění, 

které se automaticky zobrazí v pravém dolním rohu 

výběru. 

Z nabídky tlačítka zvolte položku Vyplnit řady. 



 

Do první buňky vložte libovolnou hodnotu. 

Do buňky o řádek níže vložte hodnotu o 1 nižší. 

Obě buňky vyberte. 

Uchopte úchyt buňkového kurzoru a vyplňte oblast 

směrem dolů nebo pravé tlačítko myši. Sledujte 

popisek spřažený s ukazatelem myši, ukazuje budoucí 

hodnotu v aktuální buňce. 

Uvolněte stisk myši; sestupná řada je hotova. 

 

 

Krok 

řady 



Vložte do libovolné buňky liché celé číslo. 

Vraťte buňkový kurzor na tuto buňku. 

Vyplňte oblast směrem dolů pravým tlačítkem myši. 

Uvolněte stisk myši, zobrazí se nabídka. 

Z této nabídky zadejte příkaz Řady. Otevře se 

dialogové okno. 

Přepínač Typ ponechte v poloze Lineární. 

Do pole Velikost kroku napište 2. 

Potvrďte vložení řady stiskem OK. 

 

 



Vložte do libovolné buňky liché celé číslo. 

Vraťte buňkový kurzor na tuto buňku. 

Vyplňte oblast směrem dolů pravým tlačítkem myši. 

Jakmile uvolníte stisk myši, zobrazí se nabídka. 

Z této nabídky zadejte příkaz Řady. Otevře se 

dialogové okno. 

Přepínač Tip nastavte do polohy Geometrický. 

Do pole Velikost kroku .Potvrďte vložení řady stiskem 

OK. 

 



Vložte do libovolné buňky první člen řady ve formátu Datum. 

Tahem za buňkový kurzor vyplňte oblast směrem dolů. 

Stiskněte tlačítko Možnosti automatického vyplnění. 

Z nabídky tohoto tlačítka zadejte příkaz Vyplnit pracovní dny. 

.  

 



Vložte všechny položky řady do buněk následujících za sebou 

v jednom sloupci. 

Celou tuto oblast vyberte. 

Otevřete dialogové okno Možnosti aplikace Excel Přejděte ke 

kategorii Upřesnit. 

Ve skupině Obecné stiskněte tlačítko Vytvořte seznamy pro řazení 

a posloupnosti vyplňování – Upravit vlastní seznamy. Otevře se 

dialogové okno Vlastní seznamy. 

 

 



Pole Importovat seznam buněk obsahuje odkaz na vybranou oblast. 

Stiskněte tlačítko Importovat. Data se načtou do seznamu Položky 

seznamu. 

Stiskněte tlačítko Přidat, tím seznam uložíte. 

Zavřete obě dialogová okna stiskem OK. 

Vyzkoušejte, jak lze tuto řadu vložit. Napište první člen řady do 

prázdné buňky a vyplňte oblast. 

 

 


