TEMA: Komentare a sledovani zmén v listu

Zadani:

Oteviete soubor VY_32 INOVACE_07_IKT_18c.xIsx.

1. Nastavte uZivatelské jméno pro identifikaci autora komentar(i na vase jméno a pfijmeni.

2. Vlozte do buriky C5 komentar s textem Souhrny prodaného zboZi v hodinovych intervalech.

3. Zapnéte v sesité sledovani zmén.

4. Provedte v sesité zmény dle vlastniho uvazeni (vloZeni dat do bunék, vloZeni nového sloupce, odstranéni
udajd apod.).

5. Provedte v sesité revizi - projdéte zaznamenané zmény v podobé komentard a zmény dle vlastniho
uvaZeni pfijméte nebo odmitnéte.

6. Nechte zobrazit vsechny komentare v sesité.

7. Zajistéte, aby se daly tisknout i komentare podle zobrazeni na listu.

8. Sesit ulozte a uzaviete.



Reseni:

1. Karta Soubor/pfikaz MoZnosti/sekce Obecné/pole UZivatelské jméno. Jméno a pfijmeni se objevi u
kazdého komentare, ktery bude od této chvile do sesitu vlozZen.

2. Oznadit buriku, karta Revize/skupina Komentar/prikaz Novy komentaf/vepsat text komentare. K burice
bude pfipojen komentar, na jeho Uvodu bude uvedeno jméno autora komentare (nastaveni viz bod 1). Po
opusténi bunky bude komentar skryt (vychozi nastaveni, Ize zménit), pouze v pravém hornim rohu buriky
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bude zobrazen cerveny trojuhelnik. Komentar se zobrazi po najeti ukazatele mysi na buriku.

3. Karta Revize/skupina Zmény/pfikaz Sledovani zmén/Zvyraznit zmény
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4. Provedeme libovolnou zménu napf.napiSeme text do burky. Kazda zména bude zaznamenana v podobé
komentare, ktery bude obsahovat jméno recenzenta (autora zmény), udaj o tom, kdy byla zména
provedena, a co bylo provedeno. Po opusténi bunky bude komentar skryt, pouze v levém hornim rohu bude
umistén modry trojuhelnik. Po najeti ukazatele mysi na buriku bude komentar zobrazen.

5. Revize se provadi, kdyZz chceme zkontrolovat zmény provedené v sesité jinym autorem. Zménu miZeme
pfijmout nebo odmitnout. Karta Revize/skupina Zmény/prikaz Sledovani zmén/Pfijmout ¢i zamitnout
zmény.

= | A J Eamknuutsdilenise%it

== " e | =
— |“p Zobrazit viechny komentare II-..'.*':- &
DalEl [ T SdllEtr L . 5
i > Zobrazit rukopis caiit __j sledovani zmen ~
Komentar |5#  Zwjraznit zmény... L

% Piijmout & odmitnout zmény

G | H | 1 ] K L M N O P

fehled prodeju za leden

13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 | Celkem
0

V okné Vybrat zmény k pfijmuti ¢i zamitnuti zvolit pfislusna nastaveni.

6. Karta Revize/skupina Komentai/prikaz Zobrazit viechny komentafe. Pozn. Zobrazeni komentara plati
pouze pro komentare vloZzené ru¢né, ne pro komentare vloZzené automaticky pomoci nastroje Sledovani
zmén.
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7. Karta RozloZeni stranky/ Vzhled stranky (Sipka vpravo dole)/zélozka List/seznam Komentaie/zvolit

polozku Podle zobrazeni na listu
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