Formatovani bunek -

ciselné formaty
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*7Zadani

* Oteviete soubor
VY 32 INOVACE 07 IKT 05c.xlsx.

*1. Na listu Potfeby naformatujte sloupec Cena v $
tak, aby se zobrazoval znak $ pred daty, nechte
zobrazovat 2 desetinna mista. Dale ve sloupci Cena
v K¢ nechte zobrazovat symbol K¢ a také 2
desetinna mista.

*2. Ve sloupci DPH na listu Potieby nastavte format
pro zobrazeni %, nechte zobrazovat pouze cela
Cisla. Formatovani vyzkousejte.



*7Zadani

*3. Na listu Prodejci proved’te formatovani dat
nasledujicim zpiisobem:

*a. ve sloupci Datum narozeni nechte zobrazovat
nazev mésice (1. biezna 1966)

*h. ve sloupci PSC nechte zobrazovat mezeru (734
01)

*¢. ve sloupci Telefon naformatujte telefonni &islo dle
prikladu (777 82 10 11)

*d. ve sloupci Prodej naformatujte zaporné hodnoty
Cervené (zachovejte cela Cisla), nechte oddélovat
tisice mezerou (11 556)

*4. Sesit uloZte a uzaviete
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*1. Oznadit buiiky sloupce dle zadani (buiiky C4:C29), karta
Domii/skupina Cislo/spoustéé dialogu Format bunék: ¢&islo
($ipka vpravo dole)/zalozka Cisle/ve skupingé Druh poloZka
Menalv seznamu Symbol zvolit polozku se znakem $ (napft. $
Anglictina (Spojene staty)), ponechat 2 desetinna mista,
tlacitko OK. Zvoleny format bude aplikovan na oznacené
bunky. Pozn. Pii vkladani tidaji do bunky se vepisuje pouze
¢islo, znak $ je zalezitosti formatovani bunky. Druhy sloupec
naformatovat obdobnym zptisobem..
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*Oznatit oblast bun&k dle zadani, karta Domii/skupina
Cislo/ptikaz Styl procent. Pozn. Format lze nastavit také v
dialogovem okné Format bunék — viz bod 1. VyzkouSet
formatovani vepsanim udaje.
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3. Nejpouzivanéjsi druhy formatovani jsou k dispozici na
karté Domu/skupina Cislo

a. Karta Domu/skupina Cislo/Sipka pfikazu Format
cisla/Datum (dlouhé),

b. Karta Domu/skupina Cislo/Sipka pfikazu Format
cisla/Dalsi Ciselné formaty.../ ve skupiné Druh zvolit
Speciélnilpolozka PSC, tlagitko OK.

c. Obdobne jako v bodu 3b, polozka Telefonni Cislo
(dlouhé). VyzkousSejte.
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Karta Domul/skupina Cislo/Sipka pfikazu Format
cisla/Dalsi Ciselné formaty.../ ve skupiné Druh zvolit
Cislo/zatrhnout Oddélovat 1000 (), v sekci Zaporna
cisla zvolit polozku s cCervenym zapornym Cislem,
tlaCitko OK. V nékterych bunkach tohoto sloupce budou
po aplikaci formatu zobrazeny znaky #. Znamena to, ze
se Iinformace do bunky nevesSla tak, aby byla cela
hodnota zobrazena — nutno zvétsit Sirku sloupce.
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Cislo se poufiva pro obeocnse zobrazowvani Ssel. Format mé&ny a ddfetmicky format poskytuii specidlni formaty
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