Textovy procesor

Autorem materidlu a vsech jeho édsti, neni-li uvedeno jinak, je MGR. MILOS NYGRYN.
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Sablony

Pro¢€ sablony?

e profesionalni image Word Sablon

jednotny vzhled Word Sablon a dokument

tiskova kvalita pri pouziti firemni grafiky
* moznost tisku na bézné kancelarské technice a vybaveni

trvale uzamceny chranény Word dokument

editace pouze povolenych blok(i obsahu Word sablony
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Sablony

Postup pri tvorbé sablony (od zacatku):

e soubor, novy, prazdny dokument, vytvorit

e vytvorime sablonu

« zformatujeme text, mdZzeme zménit okraje...

* soubor, ulozZit, typ souboru Sablona word (Sablona word 93-2003)




Sablony

Postup pri tvorbé sablony (z existujiciho souboru):

* soubor, otevrit, vybereme soubor, OK
e soubor, ulozit, typ souboru Sablona word (Sablona word 93-2003)
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Sablony

Postup pri tvorbé sablony (z existujici Sablony):

soubor, novy, ukazkové Sablony, vybereme Sablonu
zaskrtneme volbu dokument nebo sablona, vytvorit
odkaz pro sSablony Microsoft ke stazeni zde

Motiv Symfonie



http://office.microsoft.com/cs-cz/templates/

Sablony

Postup pri stazeni sablony z office.com

vybereme danou Sablonu (word, kategorie)

potvrdime stazeni (souhlas s licenénimi podminkami)

sablonu bud' pfimo ulozime nebo otevireme a pak nasledné z wordu
ulozime

pri pristim otevreni wordu (soubor, novy, moje Sablony) mame Sablonu k
dispozici



Sablony

Priklad

e vytvorte Sablonu z diplomu, ktery vytvorite
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[Jmeno piijemce]

[IMENO TYMU]

PREDAL: [Jwénp predavajiciho]

DNE: [Kitknéte a vyberte datum.]




