Textovy procesor
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Vkladani objektu - tvary

Vyznam, vyuziti:

« vektorova grafika (obrazky, schemata, diagramy,...)

« zakladni jednotkou je objekt

» je lepsi otevrit jesté jeden prazdny dokument pouze pro kresleni
« vytvoreny obrazek zkopirujeme do vysledného dokumentu




Vkladani objektu - tvary

Spusténi:

« vlozeni, obrazce

e cary, zakladni obrazce, Sipky, vyvojoveé diagramy, popisky, hvezdy a
napisy

» doporuceni — vypnout kreslici platno



Vkladani objektu

Moznosti aplikace Word

- tvary

L2 =

Obecné

Zobrazeni

Kaontrola pravopisu a mluvnice
UloZit

Jazyk

Upfesnit

Pizplisobit pas karet

Panel nastroji Rychly pFistup
Doplriky

Centrum zabezpeéeni

j Upreshujici moZnosti prace s aplikaci Word

MoZnosti dprav

Vybrany text nahrazovat prepsanim
Automaticky wybirat cela slova
Pavolit pfetahovani textu
Prejit na odkaz podrZenim klavesy CTRL a kliknutim
D Pfi vkladani automatickjch obrazed vwivofit automaticky kreslici platno
PouZivat inteligentni vibér odstaved
PouZit inteligentni kurzor
[] oviadat rezim piepisovani kldvesou INS

[7] Pouzivat refim pfepisovani
[ wyzvat k aktualizaci stylu
[7] pouzit normalni styl pro odraZkové nebo fislované seznamy
[] sledovat formatovani

Oznadit nekonzistentni formatovani

Aktualizovat styl podle vibéru: | Zachovat pfedchozi vzor cislovani a odrazek
Pavalit zadédni po kliknuti

Wyichozi styl odstavee: | Mormalni EI
MNabizet poloZky automatického textu

[7] Automaticky pfepinat kldvesnici podle jazyku okolniho textu

Vyjimani, kopirovani a vkladani

Vkladani ve stejném dokumentu: Zachovat formatovani zdraoje (wichozi) El
Vkladani mezi dokumenty: Zachovat formatovani zdraje (vichozi) EI
Vkladani mezi dokumenty v pfipadé konfliktu definic styld: | PouZit styly cile (wichozi)

Vikladani z jinych aplikaci: Zachovat formatovani zdroje (wichozi) El
Zplsob vioZeni obrazkd: Rovnobéiné stextemEI
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Vkladani objektu - tvary
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Vkladani objektu - tvary

Ukoly:

« procvicte si kresleni zakladnich automatickych tvaru, volte ruzné
druhy vyplné a ohranicCeni

» zhotovte obrazek vaseho mobilniho telefonu, vSimejte si také detailu
a vSechny casti seskupte



