Spoluprace aplikaci MS
Office
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Spoluprace aplikaci MS Office

Co sem patri?

hromadna korespondence

vytvoreni tabulek a grafu v aplikaci MS Word

propojeni hypertextovym odkazem (na soubor, list, www,...)

presun nebo kopirovani mezi aplikacemi

prevod textu na tabulku a opacné

seznam v aplikaci MS Excel jako zdroj databaze MS Access

pridani jmen adres aplikace MS Excel do seznamu kontakt( aplikace MS Outlook
export nebo import textovych soubort dat s oddélovaci udaju do tabulek
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Hromadna korespondence

 problematika popsana v predchozich vyukovych materialech
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Vytvoreni tabulek a grafu v MS Word

nabidka vlozeni

vybereme typ grafu

vyplnime preddefinovanou tabulku
provedeme drobné upravy vzhledu
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Propojeni hypertextovym odkazem

* v nabidce vlozeni hypertextovy odkaz
— na www stranku
— nasoubor
— na e-mail
— na ¢ast souboru (slide prezentace, misto v dokumentu, sesit v excelu, ...)
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Presun nebo kopirovani mezi aplikacemi

* vSe se odehrava pres schranku MS Windows (CTRL + C, CTRL +V, CTRL + X,...)
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Prevod textu na tabulku a opacne

postup je popsan v predchozich vyukovych materialech




