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Vytvoření obsahu 

Význam: 

• vytváří se z předdefinovaných stylů 

• můžeme vybírat různé styly obsahů 

• aplikace najde v dokumentu nadpisy, provede zformátování a vloží 

obsah do dokumentu 

• obsah lze při změnách stylů a dokumentu aktualizovat 

 



Vytvoření obsahu 

Postup - pomocí stylů nadpisů: 

• označíme místo, kde bude začínat obsah 

• karta reference, obsah a vybereme příslušný styl obsahu 

 



Vytvoření obsahu 

Postup - pomocí stylů nadpisů: 

• obsah, vložit obsah, možnosti obsahu 



Vytvoření obsahu 

Postup - pomocí stylů nadpisů: 

• vybereme příslušné styly, které jsou v dokumentu 

 



Vytvoření obsahu 

Postup - pomocí stylů nadpisů: 

• vytvořený obsah lze aktualizovat (při změnách stylů, při změnách 

číslování,…) 

• pro obsah většinou použijeme patkové písmo (nahradíme výchozí 

styl calibri 

 



Vytvoření obsahu 

Vzorový příklad: 

Vytvořte obsah na první stránce pracovního listu (lze volit libovolnou 

šablonu) 


