Pouziti zobrazeni rozlozeni stranky Kk upravé stranek pred tiskem

Nez vytisknete list aplikace Microsoft Office Excel obsahujici velké mnozstvi dat nebo nékolik grafii, mizete jej dodatecné upravit v zobrazeni
rozloZeni stranky a dosdhnout tak profesionalniho vzhledu. Stejné jako v normélnim zobrazeni mizete ménit rozloZeni a format dat, mate vSak navic moznost
meénit pomoci pravitek Sitku a vySku dat, meénit orientaci stranky, ptidavat nebo ménit zahlavi a zapati stranky, nastavovat okraje pro tisk, skryvat ¢i
zobrazovat miizku a zahlavi fadka a sloupcil a zadavat moznosti metitka. Po dokonceni prace ve zobrazeni rozlozeni stranky se muzete vratit do normalniho
zobrazeni.

Ackoli je zobrazeni rozlozeni stranky nepostradatelné pro mnoho uloh rozlozeni, kterymi pfipravujete data pro tisk, méli byste pro upravy konci
stranek pouzit zobrazeni Zobrazit konce stranek a pro zobrazeni vzhledu dat po vytisténi zobrazeni Néhled. Dalsi informace naleznete v tématech Vlozeni,
presun nebo odstranéni koncti stranek na listu & Zobrazeni nahledu stranek listu pred tiskem.



Pouziti pravitka v zobrazeni rozloZeni stranky

V zobrazeni rozlozeni stranky je v aplikaci Excel k dispozici vodorovné a svislé pravitko, abyste
mohli presné zméfit buriky, oblasti, objekty a okraje stranky. Pravitka mohou usnadnit umisténi objektt a
zobrazeni ¢i upravu okrajii stranky pfimo na listu.

Ve vychozim nastaveni se pravitka zobrazuji s vychozimi jednotkami, které jsou dany mistnim
nastavenim v Ovladacich panelech, jednotky vSak lze zménit na palce, centimetry nebo milimetry. Pravitka
jsou ve vychozim nastaveni zobrazena, lze je vSak snadno skryt.



Zména okraju stranky

1) V nabidce Soubor klepnéte na Vzhled stranky a pak na kartu Okraje.
2) Ve skupinovém ramecku Okraje vyberte pozadované moznosti.

Chcete-1i zménit vychozi nastaveni okraju, klepnéte po vybrani nového nastaveni okraju na tla¢itko Vychozi. Nové
vychozi nastaveni bude uloZeno v Sabloné, na jejimz zakladé je dokument vytvoien. Ve vSech novych dokumentech
vytvorenych na zaklad¢é dané Sablony bude automaticky pouzito nové nastaveni okraju.



