
Na první stránku opište text „Odrážky a číslování“ (písmo Arial Black 34 b., vycentrované na střed, 

mezera před odstavcem 204 b.). Za nadpis vložte konec stránky. 

Odrážky a číslování 



Zformátujte dle vzoru. 

dívčí jména 

Tereza 

Anna 

Eliška 

Karolína 

Natálie 

Adéla 

Kristýna 

Barbora 

Lucie 

Kateřina 

chlapecká jména 

Jan 

Jakub 

Tomáš 

Lukáš 

Filip 

Ondřej 

Matěj 

Vojtěch 

David 

Adam 



Zformátujte text do víceúrovňového seznamu. Položky „tramvaje“, „autobusy“, „trolejbusy“ jsou 

nejvyšší (první úrovně), „solo“ a „kloubové“ jsou nižší (druhé úrovně). Zbylé položky jsou třetí 

(nejnižší úrovně). Položky první a druhé úrovně jsou seznam s víceúrovňovým číslováním ve tvaru 1, 

1.1, 1.2, …2, 2.1, 2.2,…Položky třetí úrovně jsou odrážky. Vlastnosti číslování: 1. úroveň vzdálenost  u 

textu 0,4 cm, zarovnat na 1 cm (vzdálenost od okraje), 2. úroveň vzdálenost od okraje (zarovnat na) 

1,4 cm, vzdálenost u textu 0,4 cm, 3. úroveň vzdálenost od okraje 1,8 cm, u textu 0,4 cm. 

Dopravní prostředky DpmB a. s. 

tramvaje 

sólo 

T2 

T3 

kloubové 

K2 

K3 

autobusy 

sólo 

B731 

B732 

kloubové 

B741 

C744 

trolejbusy 

sólo 

9Tr 

14Tr 

kloubové 

15Tr 

22Tr 



Vypracujte dle vzoru 

Operace s čísly 

Procenta, úročení 

Výroková logika 

Množiny a intervaly 

Mocniny 

Algebraické výrazy 

Mnohočleny 

Vzorce 

Lomené výrazy 

Lineární funkce 

Lineární rovnice 

Lineární nerovnice 

Rovnice a nerovnice s absolutní hodnotou 

Kvadratické funkce 

Kvadratické rovnice 

Kvadratické nerovnice 



Víceúrovňový seznam má tyto vlastnosti: vzdálenost od okraje 1,4 cm, u textu 0,4 cm, 2. úroveň 

vzdálenost u okraje 1,4 cm, u textu 0,4 cm. 

Jakou kombinací kláves přejdete na konec souboru ve Wordu? 

Ctrl + Home 

Alt + End 

Alt + Home 

Ctrl + End 

Jakou kombinací kláves přejdete na začátek souboru ve Wordu? 

Ctrl + Home 

Alt + End 

Alt + Home 

Ctrl + End 

Jak označíme celý dokument? 

trojitým poklepáním na text 

trojitým poklepáním ve výběrovém pruhu 

poklepáním ve výběrovém pruhu? 

poklepáním na text 



Ve druhém patře jsou čtyři posluchárny (Učebna 1, Učebna 2,…). Zapište je do vybavení školy a 

změňte jim odrážky na obrázek  

Vybavení školy: 

Přízemí 

Vrátnice 

Studijní oddělení 

Učebna č. 1 

Stoly 

Židle 

Počítače 

Učebna č. 2 

Stoly 

Židle 

Tabule 

První patro 

Ředitelství 

Učebny 

Druhé patro 


