Textovy procesor
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Sloupce

Vyznam, uziti:

pro strukturovany text

v novinovych ¢lancich

pocet sloupcl na strance neni omezen

sloupce mohou byt oddélené ¢arou

kazda stranka (oddil) mGze mit jiny pocet sloupcl




Sloupce

Postup:

* napiseme dany text

* zatext vloZzime konec oddilu (rozloZeni stranky, konce, konce oddild,
nepretrzité)

e zvolime pocet sloupcl (rozlozeni stranky, sloupce, 1, 2, 3, ...)

* konce, sloupec urCuje zalomeni textu v daném sloupci
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Dokument2 - Microsoft Ward
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Okraje Orientace Velikost Sloupce

Vzhled stranky

% ﬁ Zvétiit odsazeni Mezery

Konce stranek

Strana
Oznatuje misto, na kterém kondi jedna stranka a
zatina dalii stranka.

Sloupec
Oznatuje, Fe text nasledujici za zalomenim sloupce
bude zaéinat v daliim sloupci.

Obtékani textu

Oddéluje text kolem objektd na webowich strankach,
napfiklad text titulku od zakladniho textu,

Konce oddild

Dalii stranka
Vio#i konec oddilu a zahaji novj oddil na daldi
strance.

Nepietriits
VloZi konec oddilu a zahaji novi oddil na stejné
strance.

Suda strinka
VloZi konec oddilu a zahaji novi oddil na dalii sudé
strance.

Licha stranka
VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalii liché
strance.
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Sloupce

Dokument2 - Microsoft Word
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Sloupce

Postup:

Vytvorte dany text a zformatujte jej do 3 sloupcu

Osobn i DOE ita Emonec oddiu (prabE3ne) s

Konec oddilu (prob&ine)




