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Profilova ¢ast maturitni zkousky
obor Obchodni akademie

Komplexni zkouska z odbornych predmétu

Tematické okruhy

1. ¢ast — Vedeni ucetnictvi nebo danové evidence v programu Pohoda
Zalozeni podniku

« podnikatel —fyzickd osoba

« spolecnost s ru¢enim omezenym — pravnicka osoba
Vedeni ucetni evidence nebo danové evidence

« U zacinajiciho podniku

« U pokracujiciho podniku - na zac¢atku nebo na konci téetniho obdobi

« konec ucéetniho obdobi — uzavérkové operace, dohadné polozky, ¢asové rozliseni,

rozdéleni zisku

Druh ¢innosti

« nakup a prodej zasob — tuzemsko, EU

« nakup a prodej sluzeb — tuzemsko, EU

« prevzeti vyrobk( na sklad a prodej vyrobku
Nastaveni

« platce DPH (povinny i dobrovolny)

« zdanovaci obdobi — mésicni, ctvrtletni

« sklady —zpUsob evidence Ai B
Ugetnictvi

« syntetické a analytické ucty

« pokladna — korunova

o bézny ucet — korunovy
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Fakturace
« prijaté faktury (véetné preneseni dariové povinnosti)
« vydané faktury
« zalohy véetné vyuctovani
« ostatni zavazky a pohledavky
Sklady
« nakupni ceny — cena pofizeni, pofizovaci cena
« prodejni ceny — pevné, s marzi
Majetek
« dlouhodoby, drobny majetek
« danové odpisy
Mzdy
« personalistika
« vypocet a zauctovani mezd (pracovni pomér) — slevy na dani, dafiové zvyhodnéni na
dité, dovolena, nemoc)
2. ¢ast — Administrativni technika
Usporadani dat do tabulky

. dodrzeni viech typografickych pravidel podle normy CSN 01 6910 (2014) — Uprava
dokumentu zpracovanych textovymi procesory

Hromadna korespondence v podnikovych pisemnostech

« dopisy, Stitky (pokrocilé funkce hromadné korespondence)

« vyuziti tabulkového procesoru pro pripravu seznamu prijemcl
Manipulace s pisemnostmi

« pravni predpisy, zakladni pojmy spisové sluzby, ¢innosti, které patfi do spisové sluzby
(zivotni cyklus dokumentu)

Tuzemské pracovni cesty

« stravné, jizdné (hromadny dopravni prostiedek, vlastni automobil), vydaje na ubytovani,
nutné vedlejsi vydaje

« vyplnéni cestovniho pfikazu a vyuctovani
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Uprava del3ich odbornych praci

typograficka pravidla podle normy CSN 01 6910 (2014) — Uprava dokumenti

zpracovanych textovymi procesory

titulni strana, vyuZiti styl( v textu a v nadpisech kapitol, automaticky obsah, Cislovani

stran, rozdéleni dokumentu do oddil(, zahlavi a zapati, automatické cislovani nadpisQ,

vloZzeni obrazku

Pravni pisemnosti

plna moc, dluzni Upis, potvrzenka

Organizace porad

pisemnosti souvisejici s pfipravou porady — pozvanka na poradu, prezencni listina

3. ¢ast — Informatika

Textovy procesor

prace s dokumentem, jeho editace
vkladani objektl

styly (vyuziti, tvorba)

tabulky

prace s objekty

hromadna korespondence

Tabulkovy procesor

tabulka a jeji formaty

adresovani v tabulce

zakladni vypocty v tabulkach — funkce, vlastni vzorce
tvorba grafu a jeho Upravy

vyuzivani funkci véetné statistickych

databdze, kontingenéni tabulky, seznamy, souhrny

Pocitacova grafika

vlastnosti grafického dokumentu
rastrova a vektorova grafika
zaklady prace v SW néstrojich

digitalni fotografie, jejich upravy
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Prezentace
« tvorba snimku, vkladani objektu do snimku
« vloZeni zvuku a videa — multimedidlni prezentace
« skokova prezentace
Databaze
. tvorba tabulek a relace mezi nimi
« vyhledavani a filtrovani
. tvorba dotazl
« sestavy
Tvorba www stranek
« struktura stranky, vkladani prvk(, odkazy
« tvorba www jednoduchych stranek

« sprava webovych stranek

4, ¢ast — Ekonomika

Vypocet mezd a ddvek nemocenského pojisténi

Finan¢ni analyza — vypocet a interpretace ukazatel(

Investi¢ni rozhodovani

Dané
« vypocet dané z ptijm( fyzické osoby, dan z pfijma pravnické osoby, DPH
« vyhotoveni pfiznani do formulare

Kalkulace, rozpocet

Vypocet zdravotniho a socidlniho pojisténi u OSVC

5. ¢ast — Obchodni anglictina

Odborné texty — vyuziti odborné slovni zasoby pfi praci s textem, psani odborného textu
Projednano predmétovou komisi ekonomického vzdélavani.

Schvaleno reditelkou skoly dne 30. 9. 2024. Ing. Lenka Kubatova v. r.
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