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1 NALEZITOSTI DOKUMENTU

1.1 Desky

Na predni strané desek se standardné uvadi pouze oznaceni prace a jméno autora. Volitelné
lze uvést téz nazev prace, sidlo skoly a rok odevzdani prace, pfipadné i ndzev Skoly. Jméno
autora a nazev prace nebo oznaceni diplomova prace miize obsahovat i htbetni fadka desek,
orientovana zdola nahoru. Zadni strana a vnitfni strany desek se ponechavaji prazdné. Graficka
uprava desek by méla ladit s grafickou tipravou textu uvnitf knizniho bloku.

1.2 Patitul

Prvni stranka se ponechdva v praci vétSinou prazdna, mutize vSak obsahovat tzv. patitul,
tvofeny nékolika zakladnimi tdaji. Uvést 1ze naptiklad jméno autora, ndzev prace a oznaceni
prace. Voli se stfizliva grafickd aprava a decentni pismo (obvykle stejné jako pro zakladni text),
aby patitul jen mirné ozivoval jinak prazdnou plochu stranky. Misto patitulu mtze byt na
¢estnou prvni stranku umisténo také podékovani.

1.3 Protititul

Pfi oboustranném tisku se druha stranka knizniho bloku (prvni leva stranka, protilehla
k nasledujici strance titulni) ponechava prazdna nebo je feSena spolecné s nasledujici strankou
jako titulni dvoustrana, eventudlné na ni 1ze umistit vhodnou ilustraci ¢i fotografii.

1.4 Titul

Titulni strankou je standardné druha prava stranka knizniho bloku. Pfi oboustranném tisku
lze ovSem titul feSit ivramci dvou stranek, jako titulni dvoustranku. Vzhledem ke své
dtlezitosti a vyjimenému postaveni v dokumentu musi byt titul v plose stranky resp.
dvoustranky zvlast peclivé rozvrzen. Obsahuje ndzev prace, oznaceni ,,zavérecnd prace”, jméno
autora (a pfipadné ijméno vedouciho prace), uplny ndzev skoly, sidlo skoly a rok obhajoby
prace (resp. rok jejiho dokonceni a odevzdani).

1.5 Anotace

Leva stranka, nasledujici za strankou titulni, se vyuzivd k umisténi anotace. Anotace je
strund a vystizna charakteristika obsahu prace orozsahu nékolika fadek zakladniho textu.
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Mftze byt pfipadné uvozena decentnim titulkem (,Anotace.), ovSem ndzev prace ani jiné
formalni tidaje se jiz zpravidla neuvadéji.

1.6 Podékovani

Kratké podékovani osobam a organizacim, které se podilely na vysledku prace (vedoucimu,
konzultantim apod.), se uvadi na samostatné pravé strance bud za strankou anotace nebo
(misto patitulu) na cestné prvni strance. Pouziva se tyz druh a stupen pisma jako pro zakladni
text a obycejny nebo kurzivni fez.

1.7 Prohlaseni

Na dalsi strance v potadi (tj. levé nebo pravé, jak vyjde) se uvadi text prohlaSeni ve tvaru
,Prohlasuji, Ze jsem tuto zadvérecnou praci vypracoval samostatné, a Ze jsem uvedl veskerou
pouzitou literaturu. (nebo podobné). Pod textem prohlaseni mtize byt uvedeno jméno nebo
podpis diplomanta. Jinak 1ze na stranku s textem prohldseni umistit i rtizné dalsi formalni udaje,
jako napiiklad upozornéni na vlastnictvi obchodnich znacek, které se v textu prace vyskytuji.
Zvoleny druh i stupen pisma je opét tyz jako pro zakladni text a fez obycejny nebo kurzivni.

1.8 Obsah

Obsah je tvofen titulkem (,,Obsah”) a seznamem hesel, ktera lokalizuji polohu vyznacnych
oddiltt v dalsim textu dokumentu. Hesla obsahuji text tvodniho titulku pfislusného oddilu a
¢islo stranky jeho vyskytu, pricemz poradi hesel vseznamu odpovida pofadi jejich vzoru
v dokumentu.

Zacatek obsahu se umistuje na prvni pravou stranku za strankou prohldseni. Jeho titulek je
vhodné naformatovat shodné jako titulky kapitol (oddild hlavni arovné), ovsem bez pripadného
¢isla kapitoly. v heslech mohou byt ¢isla stranek zarovnana k pravému okraji pomoci tabulatort.
Pfislusnost ¢isel ktitulkiim pak mutzZe byt opticky vyznadena néjakymi vodicimi znaky
(napriklad teckami), zvlasté pokud jsou vzdalenosti mezi titulky a ¢isly stranek v heslech velké.
Pfi mensim poctu hesel ¢isla stranek zarovndna byt nemusi, od titulkii se pak oddéluji pouze
obycejnou nebo Sirokou mezerou.

Obsah musi byt struény a prehledny — pfi velkém poctu titulkti v dokumentu se do néj
zatazuji jen titulky jedné az dvou hlavnich drovni. Podrobné , podobsahy” mohou byt pfipadné
uvedeny na zacatcich jednotlivych kapitol. Hesla stejnych urovni musi byt v obsahu totozné
formatovana, hesla rtiznych arovni by naopak méla byt opticky rozlisena (pouzitym fezem nebo
stupném pisma, odsazenim od levého okraje apod.).
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1.9 Seznam obrazku

Seznamy obrazkid, tabulek a podobnych prvka dokumentu se vytvareji pouze
v odtivodnénych piipadech, tedy pokud maji néjakou globalni informacni funkci. Upravuji se
zpravidla stejné jako obsah a zafazuji na novou stranku bud’ za néj nebo az pred seznam
pouzité literatury na konci dokumentu, pfipadné i za néj.

1.10 Kapitoly

Vlastni text prace je kvili pfehlednosti tematicky clenén na kapitoly, pokud mozno
srovnatelné délky. Kapitoly mohou na strankdch navazovat spojité, castéji se vSak zalamuiji
bud’ na novou béznou nebo dokonce az na novou pravou stranku (pokud jsou ovsem
dostatecné dlouhé).

Uvodni Kapitola (,Uvod”) obsahuje pfedev$im rozbor zadani prace a definici cile, pro
provadény vyzkum i plan postupu a pfipadnou prognézu oéekavanych vysledkd. Jiz v avodni
kapitole jsou rovnéz uvedeny riizné informace formalniho charakteru, jako seznam pouzitych
oznaceni, strucnd charakteristika tematického zaméteni dalSich kapitol apod. Posledni kapitola
(,,Zavér”) pak podrobné a vystizné shrnuje dosazené vysledky prace.

1.11 Literatura

Za titulkem , Literatura” (jinak je mozno uvést i ,Seznam pouzité literatury” apod.) nasleduje
seznam vsSech publikaci, které jsou v textu prace pfimo citovany nebo byly pouzity pfi studiu
pfislusné problematiky.

Seznam se fadi na pravou stranku za posledni kapitolou. Titulek neni ¢islovan, jinak je vSak
vhodné jej naformatovat stejné jako titulky kapitol. Pro sazbu literatury se pouziva stejny druh a
fez pisma jako pro zdkladni text, stupen pisma miiZze byt mensi. Literatura se zpravidla ¢isluje.

Ptiklady:

[1] CTU, MARCO: Mistrovstvi v Delphi 2pro Windows 95/NT. Proni vydini,
Praha, Computer Press, 1996. Autorizovany preklad z origindlniho anglického
vyddni ,Mastering Delphi 2 for Windows 95/NT. ISBN 80-85896-75-3.

[2] KOUBSKY, PETR: Od DTP k pre-pressu. Softwarové noviny, rocnik V1/1995,
¢islo 5, strany 22 —40. ISSN 1210-8472.

[3] POLACH, EDUARD: Pravidla sazby diplomov31ch praci. Ceské Budéjovice,
Pedagogicka fakulta Jihoceské univerzity, 1998 (aktualizovdno 23. 1. 2000).
URL: http://www.pf.jcu.cz/ —edpolpravidla/pravidla.html.




Nalezitosti dokumentu

1.12 Rejstrik

Pfi velkém rozsahu prace by mél byt jeho soucasti i dostatecné obsadhly rejstiik, ktery
podstatné usnadnuje vyhleddvani. Zaéina titulkem, ktery mtize korespondovat s pfipadnym
specialnim zaméfenim rejstiiku (napfiklad , Rejstiik rezervovanych slov jazyka Pascal”). Titulek
je nasledovan abecedné sefazenym seznamem hesel jedné ¢i dvou trovni.

Heslo rejstfiku obsahuje urcity pojem, ktery ma byt vyhleddn, a seznam cisel stran, na
kterych je tento pojem probiran.

Priklady:

gradient 286, 310

graficky formdt 104 —113
Limetody komprese 110
Lirastrovy 105—113, 187
[Tvektorovy 113

grotesk 150

1.13 Piilohy

Veskeré prvky, které maji byt soucasti dokumentu prace, ale které neni vhodné vkladat na
bézné stranky rozsahu ¢i rozmértim, se pfipojuji jako prilohy. Mtize se jednat napiiklad vypisy
zdrojovych textli programti, samostatné tisténé listy s barevnou grafikou, soubory fotografii
apod.

Papirové piilohy, jejichz listy maji stejné rozméry jako bézné listy knizniho bloku, mohou byt
integrovany na jeho konec. Jiné pfilohy se umistuji oddélené, ovSem musi byt néjakym
zplisobem fixovany, aby pfi manipulaci s dokumentem nemohlo dojit k jejich poskozeni ¢i ztraté.
K tomuto tcelu muize slouzit napfiklad kapsa na vnitini strané zadni desky vazby (takto lze
ptilozit i CD disk). Papirové prilohy velkého rozsahu mohou byt svazany zvlast a pfilozeny
v samostatném svazku. Rozsahlejsi soubory fotografii se pfikladaji v samostatné uzavrené
schrance.

Vydet vSech priloh je soucasti obsahu dokumentu prace, uvadi se na jeho konci. Také
v uvodni kapitole je nutno veskeré prilohy vyjmenovat a popsat jejich funkci.
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2 ROZVRZENI STRANKY

Okraje stranek Spravné zvolené rozméry okrajii stranek vazanych dokumentti rostou
vyhovuji funkénimu i estetickému hledisku — za Siroké dolni ¢i vnéjsi okraje ¢tenaf knihu drzi,
ve svislém sméru jsou stfedy potisténych ploch blize optickym stfedlim stranek a vodorovné
,neutikaji z knihy ven”

2.1 Zahlavi a paty

Povinné se uvadi pouze ¢islo stranky, jinak mohou zdhlavi a pata obsahovat naptiklad nazev
prace, ¢islo a nazev aktualni kapitoly, ale i dekorativni grafické prvky decentniho provedeni.

Uvadét 1ze jen zdhlavi, jen patu nebo soucasné zahlavi i patu, avSak jednotné na vsech
béznych strankach. Vyjimkami jsou prazdné stranky a stranky se zvlastni grafickou tpravou, na
néz se zahlavi ani pata vkladat nesmi: stranka patitulu, protititulu, titulu, anotace, podékovani,
prohlaseni, stranky celoplosnych obrazki a graficky ztvarnéné titulni stranky kapitol. Vétsinou
se zahlavi a pata nevkladaji ani na stranky seznamti (obsahu, rejstfiku, seznamu obrazki a
seznamu pouzité literatury). Pata mulze byt vypusSténa ina nezaplnénych vychodovych
strankach kapitol.

2.2 Cislovani stranek

Pti ¢islovani se zapocitavaji vSechny platné stranky, tedy levé i pravé pfi oboustranném tisku
resp. jen pravé pii tisku jednostranném, ovsem na nékterych strankdch se potfadové cislo
nezobrazuje.

2.3 Obrazky

Pocet a rozméry obrazki v dokumentu musi odpovidat potiebam vykladu. Ilustrace
i fotografie se vkladaji na stranky pfednostné v elektronickém tvaru (jsou tistény spolu s textem),
v dostatecném rozliSeni.

Ptiklady vhodného umisténi textem
obtékaného obrizku
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Pokud obrazek neni feSen celostrankove, musi se soucasné s nim na stranku vejit aspon tfi
radky textu. Méné nez osm fadek se vSak obrdzkem nedéli — pokud tedy obrazek svisle
uzavfen uvnitf textu, musi byt nad nim i pod nim uvedeny aspon ¢tyfi fadky.

Na umisténi obrazku ma vliv dokonce ijeho obsah: pohledy osob a predméty ve
vodorovném pohybu by mély sméfovat ke hibetu knihy a obrdzek krajiny s oblohou by mél byt
pfisazen k hornimu okraji stranky. VSechny ,nalezato” umisténé celostrankové obrazky musi
byt orientovany tak, aby jejich dolni okraj byl umistén vpravo, nezavisle na pozici obrdzku
v ramci dvoustrany (¢tenafr pak otaci knihu vzdy ve stejném sméru). Stejné jako obrdzek musi
byt orientovan i pfipadny jeho popisek a legenda.
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3 SAZBA TEXTU

3.1 Lamani odstavcu

Pramérny pocet fadek v odstavcich zdkladniho textu musi byt dostatecny, jinak je text
vizudlné roztrhany v duasledku cdastého vyskytu vstupnich a vychodovych fadek odstavctii.
Vstupni fadky totiz jsou zpravidla odsazené a vychodové zase netiplné. Ze stejného dtivodu by
nemél byt pfili§ vysoky pocet titulkd, které jsou zase oddélené od okolniho textu svislymi
mezerami. Titulky by mély byt vesmés jednofadkové, aby jen mirné ozivovaly vzhled stranky.

Pfi déleni odstavce rozhranim stranek ¢i sloupcti resp. vlozenym obrazkem nesmi vznikat tzv.
parchanty — osamocené fadky. Odstavec smi byt rozdélen jen tak, aby v kazdé jeho ¢asti zbyly
nejméné dvé radky. Titulky byt déleny nesmi, ani nesmi byt odd€leny od nasledujiciho textu —
poslednim odstavcem na strance, ve sloupci ¢i pred obrazkem nikdy nesmi byt titulek.

3.2 Neoddélitelné prvky

K zalomeni fadky nesmi dojit pfed jednocifernym cislem bez mérné jednotky, mezi fadovymi
skupinami cifer uvnitf cdisla, mezi éislem a znackou mérné jednotky, mezi zkratkou
akademického titulu a jménem, mezi zkratkou jména a pfijmenim, za dnem v ciselné
reprezentaci kalendafniho data ani za jednopismennou pifedlozkou ¢i spojkou (v nouzi je
pfipustnou vyjimkou minuska ,a”). Jiz pfi pofizovani textu je proto vhodné vkladat na
prislusnad mista neoddélitelnou mezeru misto mezery obycejné.

3.3 Interpunkce

Zakladnimi interpunkénimi znaménky jsou cdarka, stfednik, tecka, dvojtecka, otaznik a
vykfi¢nik. Pfisazuji se k pfedchozimu textu tésné a od textu nésledujiciho se oddéluji mezerou,
pokud za nimi nendsleduje dalsi interpunkcéni znaménko. Vétna tecka se nepise na koncich
titulki a podobnych prvki, které jsou od okolniho textu dostatecné oddéleny grafickou
upravou.

3.4 Uvozovky

V ceskojazycném textu jsou typograficky priipustné pouze uvozovky ,dvojité oblé” (typ
9966), ,jednoduché oblé’ (typ 96) a uvozovky »lomené«. Jako zadkladni se pouzivaji jednotné
v celém dokumentu bud’ uvozovky dvojité oblé nebo lomené a jako vnofené uvozovky
jednoduché oblé.
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Je-li v uvozovkach celd véta, piSe se uvnitf iinterpunkéni znaménko, kterym je ukoncena:
,Jdu domt,” oznamil.

3.5 Zavorky

Ve funkci textovych zavorek smi byt pouzity zavorky (oblé), [hranaté], {sloZzené} nebo
(lomené). Znaky lomenych zavorek se ovsem v béznych pismech nevyskytuji. Jednotné v celém
dokumentu se pouziva jediny typ zakladnich zavorek a jiny typ zavorek vnofenych.

K uzavienému textu se obé zavorky pfisazuji tésné, zatimco od textu vnéjsiho se oddéluji
mezerou. Bezprostfedné nasledujici interpunkéni znaménko se vSak kuzaviracimu znaku
zavorky prisazuje tésné. Pokud se uvnitf zdvorky nachdzi celd véta, vklada se dovnitf ijeji
ukoncovaci interpunkcéni znaménko.

3.6 TH tecky

Nahrazuji nevysloveny text (jako pomlcka), vypustény text (napfiklad nepodstatnou cast
citatu) nebo ¢ast vyctu. Sazi se znakem trojtecka (... ktery ma v proporciondlnich pismech
ponékud vétsi svétlost nez tfi sousedici tecky (...). Pfi ndhradé casti vyctu se troj tecka od
predchoziho textu oddéluje mezerou, jinak se prisazuje tésné. Vétna tecka se za trojteckou jiz
nepise.

3.7 Pomlcka

V tisténém textu je nepfipustné zaménovani pomlcky a spojovniku. Zakladni funkce pomlcky
spociva ve vyraznéjsim oddé€lovani vétnych celkd, nez jaké poskytuje ¢arka. Nesmi pak byt
zalomena na zacatek fadky a sdzi se s mezerami po obou stranach: Dobré pivo — nejlépe
Budvar — neodmitnu!

Déle mtize byt pomlckou vyjaddfena nedokondena myslenka ¢i jeji nevyslovena cast.
Nasledujici interpunkéni znaménko se pak k pomléce prisazuje tésné, vétna tecka se vsak jiz
nepise: Nech mé byt, ty —! Nebylo to aplné Spatné, ale — Casto se pomlcka pouziva misto
uvozovek pro uvozeni primé feci nebo jako graficky prvek, oznacujici polozku vyctu. Smi se
pak vyskytovat i na zac¢atku fadky a oddéluje se mezerou.

Jinak mtaze byt pomlcka pouzita také jako oddélova¢ mezi rozsahu a v dalSich pfipadech,
kdy nahrazuje vyrazy jako ,az”, ,od do”, ,proti” apod. Sazi se pak bez mezer a nesmi byt
ponechdna na konci ani zalomena na zacatek fadky: teplotni maxima 25—28 °C, utkani
Sparta—Slavia.



Sazba textu

3.8 Spojovnik

Pouziva se pouze ve $vu sloZenych vyrazt resp. jako rozdélovnik pii ruénim déleni slov.
Ptiklady: Rh-faktor, ¢esko-anglicky, propan-butan, bude-li. Sazi se vzdy bez mezer.

3.9 Lomitko

Pouziva se pro oznaceni déleni v tspornych zapisech zlomku (1/4) a fyzikalnich jednotek
(km/hod) a jako vzity oddélovaé casti raznych specifickych vyrazt. Pfisazuje se z obou stran
tésné. Piiklady: 1996/97 ($kolni rok), VS/SS (vysokoskoldk nebo stfedoskolak). Vnouzi je
dovoleno zalomit vyraz za lomitkem na novou fadku. Lomitko se pak uvadi i na zacatku fadky
nasledujici, avSak rozdélovnik se nevklada.

3.10 Zkratky

Oficidlni inicidlové zkratky viceslovnych ndzvil instituci, organizaci a statd jsou tvofeny
pocatecnimi pismeny dil¢ich slov ndzvu. Sazeji se vyhradné verzalkami, uvnitf zkratky bez
mezer a bez teéek: CTK, OSN, CR.

Vzité zkratky casto pouzivanych obecnych termint a frazi (viz struény piehled nize) se sazi
bez vnitfnich mezer a tecka se uvadi jen na jejich konci iv pfipadé, Ze se jedna o zkratku

slozenou.
Vzité zkratky obecnych terminii a frdzi
Zkratka Termin Zkratka Termin Zkratka Termin
aj. a jiny ¢. (¢is.) ¢islo pozn. poznamka
ap. (apod.)  apodobné mj. mimo jiné tj. to jest
atd. a tak dale napr. napriklad tzn. to znamena
atp. (atpod.) a tak podobné popf. popiipadé tzv. takzvany
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4 FORMATOVANI TEXTU

Vsechny prvky stejného typu (napfiklad vSechny obycejné odstavce zdkladniho textu) musi
byt proto naformatovany v celém dokumentu jednotné.

41 Zakladni text

Nejpottebnéjsi vlastnosti zakladniho textu prace je dobra citelnost, ktera zavisi pfedevsim na
pouzitém druhu, fezu a stupni pisma. Pismo se proto voli nejéastéji patkové se stinovanymi
(proménlivé tuénymi) tahy, fez obycejny a stupeni nejméné 10, spiSe vSak 12 bodu. Celkem
prijatelna jsou i bezpatkova linedrni pisma, ktera vsak vyraznéji kontrastuji s bilym podkladem
(vice se hodi pro titulky). Zasadné se nepouzivaji pisma neproporcionalni (se stejné Sirokymi
znaky) ani pisma dekorativni.

Text v fadkach odstavce miize byt ve vodorovném sméru zarovnan bud’ jen k levému okraji
— na praporek — nebo k obéma okrajim — do bloku.

Pro zvyraznéni zadatku odstavce se jedna nebo dvé jeho tvodni fadky odsazuji od levého
okraje. Tato odstavcova zardzka musi byt Siroka 12 az 24 bodd pfi dvanactibodovém stupni
pisma odstavce. UZzsi zardzky jsou malo vyrazné, takze neplni svoji funkci, a zaradzky Sirsi jiz
pusobi rusivé. Neuplné vychodové radky odstavceli musi Sifku zardzky vyrazné pfesahovat.

Misto zarazkami nebo isoucasné snimi Ize odstavce zdkladniho textu oddélit i svislym
odsazenim, které vSak nesmi byt prilis velké, aby text na strance nebyl opticky roztrhany.

4.2 Nadpisy

Pro zvyraznéni nadpisti se pouziva nejcastéji tucny fez téhoz pisma, které je pouzito pro
zakladni text, nebo ijiné pismo, které pak musi byt vyrazné odlisné. s rozmyslem lze pouzit
i pisma dekorativni. Stupen pisma titulku se voli obvykle vétsi nez stupen pisma zakladniho,
pfi¢emz vyssim trovnim titulkt pfislusi vétsi stupné pisma.

Pro titulky vSech trovni se obvykle pouziva jednotny zptisob vodorovného zarovnani,
nejcastéji k levému okraji nebo na svislou osu okrajii stranky. Svisle musi byt vSechny titulky
odsazeny od pfedchoziho textu a pfi vétsim stupni pisma od textu nasledujiciho. Odsazeni pred
titulkem se voli vétsi nez za nim, ale neuplatiiuje se na hornim okraji sazebniho obrazce.
Pripadné podtrzeni titulku se aplikuje pouze pod odstavcem, ne pod jednotlivymi jeho fadkami.

4.3 Hierarchické cislovani

Titulky oddilti prvnich dvou az tii trovni (vice pouze v odtivodnénych pfipadech, naptiklad
v matematicky zaméfenych diplomovych pracich) mohou byt hierarchicky cislovany, pouziva
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se tzv. desetinné tfidéni, jehoz hlavni pfednosti je maximalni pfehlednost. Pfi desetinném
tfidéni se pouzivaji pro dislovani titulkd slozené vyrazy, jejichz prvky jsou poradova cisla
aktualniho oddilu a vSech oddild jemu nadfazenych. Poradova ¢isla se uvadéji v sestupném
porfadi urovni a zapisuji vesmés arabskymi ¢islicemi. Oddélovadem drovni je tecka. Za cislem
oznacujicim posledni troven se te¢ka uzit nesmi. Cislo nula muzZe byt piidéleno prvnimu
nadpisu kazdé trovné, jestlize tvori pfedmluvu, tvod nebo jiny oddil podobného typu.

Priklad:

0 Uvod

1 Morfologie
1.1  Cytologie

1.2 Histologie

2 Fyziologie

2.1 Metabolismus
2.2 Vyvoj

2.3 Pohyby

44 Vyznacovani

Ucelem vyznacovani je odlisné naformatovat takové ¢asti zakladniho textu, které maji byt
vuci svému okoli opticky zvyraznény — rtizné klicové pojmy a diilezité fraze. k vyznacovani se
nejcastéji pouziva jiny fez téhoz pisma, nejlépe kurziva, nebo jiny druh pisma. Ve druhém
pripadé musi byt vyznacovaci pismo dostatecné odliSné a musi mit stejnou stiedni vysku (4j.
vysku minusek bez hornich a dolnich dotahti) jako pismo zakladni.

Alternativné lze pouzit iprostrkani — jednotné zvétSeni prokladu znakt ve vsech
vyznacovanych blocich textu o jeden az dva body. Prostrkany musi byt i okrajové mezery blokd.
Pro vyznacovani delsich ¢i dokonce vicefadkovych blokti textu vSak prostrkani neni vhodné.

Pro vyznadovéni jmen a nazvii lze pouzit KAPITALKY. Minusky pak jsou ve zvyraznéném
textu nahrazeny verzalkami na stfedni vysku pisma. Nejvhodnéjsi jsou pro tento tcel specialni
kapitalkova pisma, obsahujici minusky ve tvaru prislusné zmensenych (pfitom vsak stejné
tuénych) verzalek.

Zcela nevhodnym zptlisobem vyznacovani je podtrzeni, které preskrtava dolni dotahy znakt
a pusobi jako cizorody prvek, narusujici harmonii textu.
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