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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.

Vyukovy material pro pfedmét

INTEGROVANY EKONOMICKY PREDMET

Reg. ¢. projektu:
Nazev projektu:
Nazev piijemce:

Kli¢ova aktivita:

CZ.1.07/1.1.10/01.0007
Tvorba vyukovych materialii pro Zaky podle SVP
Obchodni akademie, Ceské Bud¢jovice, Husova 1

Vytvateni podminek pro implementaci skolnich vzdélavacich programa

ve Skolach a skolskych zafizenich, podpora aktivit metodickych tymu, podpora
pracovniku kol a skolskych zafizen{ zapojenych do inovace SVP.

Pouzita literatura: Seznam pouzité literatury je uveden v souboru IEP_3_literatura.



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmet
reg. ¢. projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

6 Adresar
(Adresar/Adresar)

| Adresar

Adresal  Chrl4A
Idalosk

Obce
Zems

Srmlouey

umoznuje vytvaret, udrzovat a vyuzivat adresar obchodnich partnerti. Tato agenda umoznuje zapisovat
jednotlivé firmy, kontaktni osoby v téchto firmach, dale také zorganizovat veSkeré dokumenty souvisejici
s adresou firmy, evidovat jednotlivé udalosti ve vztahu k obchodnim partnerdm a zakaznikim. K dispozici
jsou také informace o souvisejicich Uucetnich dokladech a prehledové sestavy s vyhodnocenim

odbérateld. Ve skolnich pfFikladech vétSinou pouze vyuzivame adresy obchodnich partnerd (firemni

adresy).

6.1 Firemni adresy
Adresa firmy se vklada obvyklym zplsobem:

= novy zaznam — vyvola formular pro zapis v agendé adresar
= vyplnime udaje ve formulafi
% adresa & dodaci adieza /

Sekce pro zapis adresy ma dvé zaloZky
adresa — vypliiujeme adresu sidla firmy (hlavni, fakturani adresa)

dodaci adresa — vyplfiujeme, pouze pokud je odliSna od fakturaéni adresy. Vyplnéna dodaci adresa je
% adreza # dodaci adresa /

indikovana Zlutou barvou zalozky.

& POHODA Skolni verze - [Adresdi] BE X
i Soubor  Mastaveni AdresdF  Ufetnictvi FEakturace Sklady Mady  Jizdy Majetek Zaznam  Mapoveda
AN AL N R - 0 = NREY A== ===
Adiesa Obchodni tdaje Doplikove ddaje @ Agendy
Fima | ot 2 Kredi > | Stiedisko =] | E ”I
Jména € e Splatno [ Cinnost ] !
Ulice Smlouwva Ostatni Zakézka = Adresaf
Obec
Krai ]| | Oget

%_adresa { dodaci adiesa /
Kige DOD [JODEC] P3CT P4C] PSCT PS[]

Telefon

Mobil, Fax Skupiry
Email Klice
Web Zprava

i |X | & Udalosti| & Bankovni ety | @ Kontakty | @ Doklady | £ Dokumenty | B Poznamky |
® Firma Jméno Ulice Obec PSC Skupiny Klige It DI FS

Firma - obchodni jméno podle obchodniho rejstfiku nebo Zivnostenského listu
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Jméno - jméno a pfijmeni kontaktni osoby (nemusi se vZdy vyplfiovat)
Ulice - nazev ulice a Cislo popisné
Obec - PSC a nazev obce, pokud doplnime PSC, nazev obce se doplini automaticky

Kraj - nazev kraje, pokud bylo vypInéno PSC, doplni se automaticky

Telefon  |wyplnime predepsang ddaje,
Mobil, Fax |pokud jsou zndmeé

Ernail
Wb

DIC - dafiové identifika&ni &islo, pokud bylo vypinéno IC, dopini se automaticky za zadany kéd CZ
(automatickeé doplfiovani u pravnickych osob)

IC - identifikagni &islo, pokud bylo vyplnéno DIC, doplni se automaticky &ast &isla za kodem (automatické
doplfiovani u pravnickych osob)

Smlouva — €islo obchodni smlouvy

Kredit Pale cena >l
Splatno F. thrady >/
O ztatni

Kredit - tolerovana vySe pohledavek u odbératele, program potom automaticky testuje, zda nezaplacené
pohledavky u odbératele nepfevysuji uréenou ¢astku

Pole cena — prostfednictvim tohoto pole mizeme odbérateli pfifadit nékterou z cenovych hladin
zapsanych v agendé Prodejni ceny.

Splatno - pocet dnu splatnosti faktur, pokud chceme odliSny nez je nastaveny v Globalnim nastaveni

v sekci Pohledavky

w |
Forma uhrady — vybérem =1 otevieme nabidku ,Formy uhrad“ a pfifadime odbérateli specifickou formu

Uhrady
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£ POHODA Skolni verze - [Formy thrad -> Adresar]

BEIX

4 Prenést do dokladu

2aznam  Mipovéda

B labia | AR AN
Foarma ihrady @ Agendy
Nizey Dobitkou X A
-
Farma Ghrady Jako wjchozi O Formy dhrad -
=
Pougit v agendach prodejek il
Adresar
Paouit v ostatrich agendach
i3 | o I [ Pozndmky I
= Hazev Popis Forma dhrady
ul_ M Dobirkou Hotovozt
2 [T EUR Cizi ména - EURO Cizi ména
3 | Hotowé Platbou v hatovosti Hotavost
4 [T Irkasem Inkasni platba Prevodem
5 [T Master Card Flatebni karta Master Card Platebni karta
£ [T Platkartou Platebni kartou Platebni karta
7 [T piikazem Fiikazem k dhiadé Frevadem
8 | Slogerkou SloZenkou Pfevodem
3 [T Stravenkabl Stravenka v hodnoté BOKE Stravenka
10 [T Straverkarl Stravenka v hodnoté 7O0KE Stravenka
11 7 Sekem Sekem Sek
12 T usD Cizi ména - USD Cizi ména
13 | VI5A Card Flatebni karta V154 Card Platebni karta
14 [T Zélohau Zélohou Zaloha
15 [T Zapottem Zapottem Ostatni

Ostatni - textové pole pro libovolné pouziti

Kite—DOD[JODE[] P3[] P41 P51 PE[]

Skupiny
Flice
£prava

Adresni klice umoziiuji roz&lenit adresy do rlznych kategorii. Ve Skole nevyuzivame, v praxi se vyuziva,
pokud je adresar obsahly a skupiny obchodnich partner( riznorodé.

Ve Skole vyuZijeme kli€¢ DOD a ODB, kterym roz€lenime dodavatele a odbératele.

Pole Zprava vyuZijeme, pokud chceme pfi vloZzeni adresy obchodniho partnera do dokladu zobrazit

néjaké upozornéni.

6.2 Zalozky agendy adresar

* |0 IE Udélostil = BankovniL’lEtvl & Kontakky I & Doklady | | Dokumentyl [ Pazndmbey I

Ve Skole vyuzivame zaloZku Bankovni ucty a Doklady.

Pomoci zalozky Bankovni ucty vkladame do adresare bankovni uéty obchodnich partnerd.



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmet
reg. ¢. projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

* I o I B Udalesti & Bankowni 0ty | 3 Konkaky I & Doklady I 1 DDlﬂ.II‘I‘IEI‘It";.-'I O Pozndrmka I

Eizlo détudBAN k.od banky/SWIFT  |Spec.sym. Popiz Wichoz
M azew banky prijemce Ulice banky prijemce | Obec banky prijemce Stat banky
j 101102102 Q00 X
Ceska spofitelna | U Cemé véze T Ceské Budéjovice

ucet, u kterého zatrhneme pole Vychozi, se bude automaticky zobrazovat v hornim formulafi agendy a na
vybranych tiskovych sestavach.

Zalozka Doklady otevie pfehlednou informaci o dokladech zapsanych s touto adresou v jednotlivych

agendach. Tim ziskame prehled jednotlivych dokladd pFislusného obchodniho partnera.

6.3 Vliozeni adresy do dokladu

Firma % :" :

Oddéleni

Jméno

Ulice

PSE, Obec

(af5) a2 =
% adresa 4 dodaci adresa

Cizlo obj, Ceny =l

Dat.aby.

Forma piikazem |2 Sttedisko =

= RE el Cinnast et

Kozt zum. 0308 I P b

adresy vkladame do dokladd v jednotlivych agendach pies pole Firma
stiskem klavesy F4

mysi [>]

rozbalime vyklopny seznam adres dodavatel(l nebo odbérateld.
Chceme-li vybirat ze v8ech adres:

stiskem klavesy F5

my&i =

prfepneme se do agendy Adresar, pfislusnou firmu vybereme a potom pfeneseme do dokladu.

L]

Souvisly priklad - Cviéna firma - vytvoreni adresare

Do Adresare Cvi¢né firmy viozte adresy z nasledujiciho seznamu.

Firmy s ¢eskou adresou oznacte jako dodavatele, zahrani¢ni firmy jako odbératele.
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Seznam firem

Nazev Adresa IC DIC Cislo uctu Kéd banky
Teslova 6
HOFMANN CZECH, s.r. 0. 25220225 CZz25220225 1034122 0800
301 00 Plzen
. Jezerni 11 27-4066070237 0100
LPS Automotive, s.r. 0. 25558277 CZ25558277
619 00 Brno 27-1715490247 0100
Pekarenska 255/77 165779948 0600
Josef Vavra, s. r. o. 370 04 Ceské 26071738 Cz26071738 23137544 0600
Budéjovice 7000019854 8040
] U Kapli¢ky 591 32098014 2700
Fraenkische CZ, s.r. 0. 26308223 CZ26308223
675 21 Ok¥isky 32098006 2700
Na Hurce 1077/4a 2043460102 2600
Panalpina Czech, s. r. 0. 161 00 Praha 6 26427877 CZ26427877 2043460305 2600
310097039 2700
K Levacku 1036 1596920223 0800
FrantiSek Zmeskal 69098095 CZ7012151223
374 01 Trhové Sviny 567260399 0800
. Anny Letenské 7/34 0205653283 0300
DHL Automotive, s. r. 0. 25639717 CZ25639717
120 00 Praha 2 7326242001 2700
Untere Bienhecke
(DE) 6908 46053480
EJOT GmbH & Co.KG 57334 Bad Laasphe DE126587844
(DE) 374412500 46070090
Deutschland
Franz-Hoffmann Str. 1 (CZ) 803559000 2700
Hoffmann Nuernberg GmbH
) 90431 Nuernberg DE133555762 (C2) 803559019 2700
Qualitaetswerkzeuge
Deutschland (DE) 617-849 76020070
Industriestr.
Hasco Austria GmbH 2353 Guntramsdorf ATU19156302 (AT) 8100679 32000
Osterreich
Talstr. 112 (DE) 8960015 30050000
Deutsche Carbone AG 60437 Frankfurt DE114139488 (DE) 8960114 30050000
Deutschland (DE) 8960213 30050000

Poznamka: pfed Cislem uctu v zavorce je zkratka zemé banky

Reseni

i

Po zapsani jednotlivych adres do adresare se objevi seznam obchodnich partnert v tabulce agendy

Adresar:

* | o I = Udélostil = Bankovnl'L'lEtyl & Kontakby I @ Doklady I 81 Dokumentyl [ Poznarmky I

i Firma Jména Ulice Obec psc Skupiry Klite It ullss
1 [T DHL Autornotive, s 1. o Anny Letenske 7 Praha 2 12000 28639717 CZ228639717
2 [T EJOT GmbH & CoKG Untere Bienheck | Bad Laasphe A7334 DE126587844
3 [T Fraerkische C2, = 1. o U Faplicky 551 Okfigky 675 21 26308223 CZ26308223
4 [T Frantifek Zmeskal K Lewacku 1036 Trhowé Sviny ar4m £3038095 CZ7012151223
5 [T HascoAustria GmbH Industriestr. Guntramsdorf 2353 ATUA 9156302
& [T Hoffmann Muemberg G Franz-Hoffmann  Muernberg a04 31 DE133555762
7 [T HOFMAMM CZECH, = Teslova B Flzefi 1 301 00 25220225 CZ25220225
8 [T JosefWavra, s. 1. 0. Pekrensk & 255/ Cecké Budéjovic | 37004 26071738 CZ226071738
3 [T LPS utomotive, . 1. 0. Jezemi 11 Brno 13 61300 28558277 CZ25058277
10 [T Panalpina Czech, z. 1. Ma Htrce 107744 Praha 614 161 00 2E4278TT CZ2B427877
m r e Carbone AG Talst. 112 Frankfurt 604 37 DE1141334583
- |0
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6.4 Tiskové sestavy
dostupné z agendy Adresar poskytnou podrobné informace o jednotlivych obchodnich partnerech.

Ziskame zde informace nejen o kontaktech s obchodnimi partnery, ale je mozno ziskat pfehled i o

platebni kazni odbérateld, o struktufe prodeju apod.

2 Tisk ES
Tizk Tizkama | Sestava || a4 PDF Yuberte tizkovou zestavu

) Adresaf A
[ ] Adresni karta "
Adresni karty

Soupizka adres

Telefonni zeznam

Fontakky

Zakaznicke karty

Seznam skupin adrezale

Seznam kliEh adrezafe

Flatebni kazef odbérateld

Frijaté zdsoby

“ydané zazaby

Stuktura prodeje

Struktura prodeje dle krajd

Prehled prodeje die krajd

Prehled prodeje die krajd

Oznamovaci povinnost

Pakladni slozenk.a

[I:_I] Poitowni sestawvy |

Tiskarna Microzoft Office Document

F.opie
D atum tisku [p0.10.2009 v

(1GR3 ) G ) R .. I I

pokragovani tiskovych sestav agendy Adreséar

) Tisk
Tizk Tizkarna | Sestava || A4 PDF “Yuberte tiskowol sestasu
Tiskarna Microgoft Office Document lEI Prehled prodeje dle kraid fad

@ Oznamovaci povinnost
Pokladni zloZenka
m Fodtowvhi sestawy
Stitky adres [3 = 6 ks]
Stitky adres [3 % 7 ks]
Stitky adres [3 = 8 ks)
[ Mald abélka
K.opie 15 A Sttedni obélka
Dratum tisku [p0.10.2008 bl % Ezgtlz:::’apz';j;aarch
[ Pogtowni podaci arch [balik)

[E1 Poftovni poukézka (tep C]

[E1 Podtovni poukazka [twp C117+]

[£] Podtowni poukazka [typ C) - platba

[E]1 Podtovni poukazka [twp ©117+] - platba

[£] Podtowni dobirkowva poukdzka [tep C118+)

[E] Balikowa dobitkova poukdzka [typ C]

[£] Balikowa privodka |

- [ Storno ] [ Mapovéda ]
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Ukazka tiskové sestavy Zakaznické karty ve formé adresnich stitkt

Deutsche Carbone AG
Talstr. 112
B04 37 Frankfurt

Deutzchland

Fraenkische CZ, s. 1. o.
L Kaplicky 991
675 21 Okfigky

Hoffmann Nuembera GmbH
Franz-Hoffmann Str. 1

904 31 Muembergy

Deutzchland

LPS Automotive, s. 1. 0.
Jezerni 11
B19 00 Brno 14

DHL Automotive, s. 1. 0.
Anny Letenské 734
120 00 Praha 2

Frantisek Zmeskal
K Levacky 1036
374 01 Trhoveé Sviny

HOFMANN CZECH. s. 1. 0.
Teslova B

301 00 Plzed 1

Panalpina Czech,s. 1. 0.
Ma Hirce 1077143
161 00 Praha 614

EJOT GmbH & Co.KG
lIntere Bienhecke
573 34 Bad Laasphe

Deutschland

Hasco Austria GmbH
Industriestr.
235 3 Guntramsdarf

Oisterreich

Josef Vavra, s. 1. 0.
Pekarenska 2585/77

370 04 Ceské Budéjovice 4
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