* X %
* *

*

* *
* xk

EVROPSKA UNIE kil MLADEZE A TELOVYCHC

~N— - . — f
s

) , — ST 7 2
MINISTERSTVO SKOLSTVI, 08 Vedltvint Jihoces ky k raj

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.

Vyukovy material pro pfedmét

INTEGROVANY EKONOMICKY PREDMET

Reg. ¢. projektu:
Nazev projektu:
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Kli¢ova aktivita:

CZ.1.07/1.1.10/01.0007
Tvorba vyukovych materialii pro Zaky podle SVP
Obchodni akademie, Ceské Bud¢jovice, Husova 1

Vytvateni podminek pro implementaci skolnich vzdélavacich programa

ve Skolach a skolskych zafizenich, podpora aktivit metodickych tymu, podpora
pracovniku kol a skolskych zafizen{ zapojenych do inovace SVP.

Pouzita literatura: Seznam pouzité literatury je uveden v souboru IEP_3_literatura.
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7 Agenda Fakturace

Fakturace | Sklady Mzdy Jizdy  Majetek

| abidksy kel
Popkawky
Pfijaté objednawky Chrl+3hifE+0
] Wydané objednavky
YWydané Fakbury Chrl+F
| Yydané zalohoveé Fakkury  Chrl+Shift+F
Qstatni pohledawky
Prijaké Fakkury Ckrl4+P
i Piijaté zalohowé Fakkury Ckrl+5hift+P
T Qstatni zavazky Chrl+5hift+2
Piikazy k hradé Ckrl+5Shift+6

7.1 Prijaté faktury

zadavame ve stejnojmenné agendé z hlavni nabidky Fakturace. Pfi u¢tovani je na strané Dal témér vzdy
ucet 321. Na strané Ma dati zadavame ucet podle toho, Eeho se operace tyka.

% POHODA Skolni verze - [Prijate faktury]

Soubor  Mastaveni Adresdf  Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jedy  Majetek  Zdznam  MNapovéda

IRl s g (AL [REEY L b-EB8 S8R
Pfijata faktura Dodavatel @
Typ Faktura w | Datum zapisu 31.12.2003 |+ | | Firma % Frantigek Zmeik.al =
Dratum odpodtu 3122009 % | Dddéleni
Bisla 29113903 b . 31122008 v | Jmér
Doklad 956223 Dratum splatnosti 14020008 | jice K Levatku 1005
W ar sy, 956223 Predkontace 1Fp fe] PSE, Obec 3740 Trhowé Sving
Par.spm. Clenéni DPH FD ) i€ g (RI09B095 CZPON2151223 3]
Text Faktura dodavatele za zabozi et 1596920223 000 1)
Castka +% DPH Celkem Foma plikazem [X]
56 000,00 10 640,00 BB 640,00 Fiikaz Stredisko :":
0.00 0,00 0,00 Spec.sym. Cinnost e
0,00 66 640,00 Konst. sym. 0308 :": Zakazka [2e]

* | i I B Palozky Fakbury I ¥ Zaictovani I @ Likvidace I @ Doklady I [ Poznamky

* Cislo Doklad Datum: | Splatno Firma Celkem K. likvidaci Texst -~
1 |- 356223 31.12.03 140110 Frantigek Zmeskal 66 540,00 66 640,00 Faktura dodavatele za zabod ~

Novou fakturu mizeme vytvofit nékolika zpUsoby:

» podobné nebo ¢asto se opakujici faktury mazeme rychle vystavit pomoci kopie
= novou fakturu vytvofime pomoci povelu VloZit, klavesou Insert nebo J .

V pfipadé kopie upravime néktera pole aktualnimi udaji a ulozime.

V pfipadé nové faktury jednotliva pole vyplnime - néktera pole jsou jiz pfedvyplnéna podle udajd, které
mame nastaveny v UZivatelském nastaveni (Cislo, Pfedkontace, Clené&ni DPH a Text) nebo Globalnim
nastaveni (vychozi splatnost, konstantni symbol, zpisob zaokrouhlovani faktur). VeSkeré udaje mizeme
pfepsat podle aktualni potfeby:

Typ - standardné nastavena Faktura, dale mGzeme vybrat Dobropis nebo Vrubopis

Cislo > ve $kole upravime &iselnou fadu podle zadani, jedna se o interni &islo, které pfifazujeme pfijaté
faktufe



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
reg. ¢. projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

Doklad - zapiSeme Cislo uvedené na pfijaté fakture, které zadal dodavatel

Var. symbol = program zkopiruje €islo z pole Doklad, slouzi pfedevSim pro identifikaci platby

Par. symbol - vyuZiva se pro spravné parovani dokladt v agendé Saldo, pokud pro parovani nestaci
variabilni symbol

Datum ucetniho pripadu - datum, pod kterym je doklad zauctovan do ucetniho deniku

Datum odpocétu (zdanitelného pInéni) > datum, pod kterym je doklad zahrnut do pfiznani DPH
Datum splatnosti = je doplnén podle udaju v nastaveni, mizeme zménit

Predkontace - je nastavena preddefinovana pfedkontace, mizeme ji zmeénit

Clenéni DPH - urduje, zda doklad bude nebo nebude zahrnut do pfiznani DPH a jak bude zafazen do
danového pfiznani DPH

Text = vypInime text dokladu

[ar]
Dodavatel - adresu a ostatni Udaje mizeme zadat ruéné nebo vybrat z agendy Adresar I==I

Uget > vyplnime bankovni spojeni na dodavatele, pouZije se pfi tvorb& PFikazu k Ghradé
Forma - toto pole uréuje, zda bude doklad hrazen hotové nebo jinym zptisobem. POZOR - do pfikazu
k uhradé se nabizeji pouze zavazky, které maiji v tomto poli vyplnéno ,pfikazem*

Farmna pfikazem | ¥/
Ffikaz D ohirkou ~
ELIR
Spec.sym. Hohoys
F.onst. zpm. Irkazem
b azter Card
Plat. k.artau
= Fik.azem
3 Pozndmky Elnienkuu -
CelkedStravenk.aki b

Prikaz 2> vyplni program automaticky datum, kdy byla na tento zavazek zadana splatnost v pfikazu
k Uhradé

Farma

Frikaz 0g2.01.2010
Spec.sym.

K.onzt. sy, 03202 [»]

7.1.1 Faktura bez polozek

pouzijeme v pfipadech, kdy Ucetni pfipad neni potfeba rozuctovat na vice pfedkontaci nebo nemusime
zapsat jednotlivé polozky. Zapisujeme celkovou ¢astku faktury do sekce Castka.

@ POHODA Skolni verze - [Prijaté faktury]

Soubor Mastaveni  adresadF  Ufetnickwi  Fakburace  Sklady  Mady  Jizdy  Majetek  2aznam Mapowveda

O | 0 &3 3 =8 BERREEN - =R =R =A== DR
Prijata faktura Dodawatel
Tvp Faktura ~ | Daturn zapizu 15.12.2009 | w Firrna &% Frantiek Zmeikal 3]
Dratum odpodiu 15122009 | Oddéleni
: =
Cisla 291193037 = : 15.12. 2009 |+ Irnéno
Doklad Cratum splatnosti 29122009 | w Ulice K Lewadku 1026
“War. sypm. Piedkontace 1Fp =] PSC. Obec 37401 Trhové Swing .
Par. zpm. Clengni DPH FD = | EsoE e 69098095  CZ7012151223 =
Text Faktura dodavatels za zbos Uléet 1595920223 0200 3]
Castka +3 DFH Celkem  Forma pifkazem |2
186 000,00 29 B40.00 185 640,00 FPrikaz Stiedisko =
0,00 0,00 o.0o0 Spec.zym. Cinnost ==
0.oo 185 640.00 E.onst. spm. 0z=03 [l Zakazka =

* | = B PoloZky Faktury I B Zadftovani I D Likvidace I B Doklady I 1 Poznamksy I
Kad Folozka b noZ st kA.j. Jedn. cena S | DPH | Slewa 2 Castka DFH
Foznamka Fiedkontace CLDPH Stiedisko Cinnost =Zakazka
. | 0.00 000 M 0% 0,003 0,00 0.00
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7.1.2 Faktura s polozkami

pouzijeme pfi rozuctovani ucetniho pfipadu na vice pfedkontaci nebo vice ¢lenéni DPH — jako polozky
zapiSeme jednotlivé u€etni operace, které maji samostatnou predkontaci nebo ¢lenéni DPH.

Pokud na polozkach neni uvedena #adna predkontace a Clenéni DPH, pro doklad je uréujici predkontace
a ¢lenéni DPH, které je uvedeno v hlavnim formulafi. Pokud zadame predkontaci a ¢lenéni DPH na
polozky dokladu, potom se tyto Udaje berou jako udaje urcujici a pfredkontace a Clenéni uvedené

v hlavnim formulafi faktury je pouze formalni a nebere se v Uvahu pro zauctovani a za¢lenéni DPH do
podkladui pro Pfiznani DPH.

% POHODA Skolni verze - [Prijate faktury]

Soubor  Mastaveni Adresai  Ofetnickwi  Fakturace  Sklady  Mzdy  Jizdy  Majetek  Zaznam  Napoveda

PR a@ala S [EeT - L O-BE 8882
Piijata fakhura Dodavatel (=
Tvp Faktura D aturn z3pisu 15122009+ | = Firma & | Frantisek Zmeskal ]
[ aturn odpodétu 15122009 | Oddéleni
- W]
Cizlo 291193037 = : 15122009 [+ Jména
Doklad ER23 [ aturn SﬁlatnDStl 29122009 |« Ulice K Lewadku 1036
W ar. sym. E523 FPredkontace 3Fp :": FS C Obec 37401 Trhove Swiny
Pér. sym. Clengni DPH FD = IS e F3058095 C27012151223 =
Text Faktura dodavatele za oprawvy (et 1896920223 nenn :v:
Souget poloZek +% DPH Celkem Foma piikazem |
Fiikaz Stredisko :"' :
Spec.sym. Einnost :" :
104 125,00 | Konstsym. 030s bl Zakazka [2]

#* I = E Polozky Fakbury | €8 Zadctovani I & Likvidace I 3 Doklady I [ Poznamky I

Kod Poloika broZatei | M| Jedn.cena S5 DPH | Sleva Castka DPH
Poznéamk.a Predkontace C1LDFH Stredizko Cinnost Zakazka
] [ oprava stiechy 1,00 5000000 [T 19% 000% 50 000,00 9 500,00
| PD
2 oprava topeni 1.00 20000,00 [ 19% 0.00% 2000000 380000
PD
3 oprava podlah 50,00 m2 3mo000 T 19%  000% 17 500,00 332500

=> Dulezité i |
L]

Ddlezita je shodnost porizované faktury s plivodnim dokladem

PFi zadavani pfijaté faktury je dulezité opsat vSechna data z dokladu, ktery jsme obdrzZeli od dodavatele
tak, aby zadany doklad odpovidal skute&nosti.

Nékdy nemusi uvedené Castky v pfijaté faktufe souhlasit s prvotnim dokladem — napfiklad je rozdilné
zaokrouhleni. V tomto pfipadé vyuZijeme povel Zaokrouhlit z nabidky Zdznam a v dialogovém okné zvolit
pfislusné zaokrouhleni.



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
reg. ¢. projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

Zaokrouhleni dokladu

Choete tento doklad zaokrouhlit jinak’?

Vupoditanou DPH na dokladu lze nechat
zaakrouhlit matematicky dle z4kona.

M atematicky zaokrouhlit na koruny el

Celkaovou castku dokladu lze také zaokrouhlt.

Zaokrouhlit celkovou Sastku matematicky el

Zaokrouhlit na koruny ™

[]wvpotist DPH ze zaokrouhleni

[ OF. ] [ Starno ] [ M apowéda ]

Pokud by toto zaokrouhleni nevedlo ke spravnému vysledku > mizeme dale upravovat pres ru¢né
vloZenou polozku. Upravy mizeme provést v poli Jednotkova cena, ale i v polich Castka a DPH.

7.2 Dobropisy a vrubopisy (prijaté)

Dale v této agendé zadavame pfijaté Dobropisy a Vrubopisy = vybereme v poli Typ

Prijata fFaktura

Tup Faktura V
. Faktura
Cislo Diobropiz
Wiubopiz
Daklad
War. aym.
Par. zum.

Vrubopis je doklad na zvySeni fakturované ¢astky. V praxi se s nimi moc nesetkavame, pouzivaji se
vyjimeéné v souvislosti s dotétovanim DPH. Uétuje se o nich stejné jako u faktury.

Dobropis je doklad na snizeni fakturované ¢astky. Pouzivaji se zejména v souvislosti s reklamacemi,
vracenim Casti dodavky, dodatecné slevy apod. Dodavatel zaSle dobropis, ktery slouzZi jako doklad na
vraceni penéz a zaroven jako dafiovy doklad k DPH. Pfijeti dobropisu musime dodavateli potvrdit, aby jej
mohl zahrnout do pfiznani DPH.

Dobropisy mizeme uctovat kladné nebo zaporné.

=> Dulezité g [

Castky na dobropise zapisujeme vZdy kladné bez ohledu na to, zda jej chceme zaug&tovat kladné nebo
zaporné. Kladné nebo zaporné zauctovani dobropist se projevi na zaloZce Zaucétovani. Pro dobropisy
nepotfebujeme zvlastni pfedkontace, pouzivame stejné predkontace jako u faktury. Na dariovém
dobropisu musi byt vzdy uvedeno Cislo puvodniho dafiového dokladu (faktury).

P¥i kladném actovani dobropisti > v agendé Globalni nastaveni/Zauétovani zatrhneme volbu
Dobropisy vydané a prijaté zauctovavat kladné. Program automaticky zauctuje ¢astky kladné a obrati
strany MD a D uctl predkontace (pfiklad viz b).
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¥ POHODA Skolni verze - [Globalni nastaveni]

Soubor  Mastaveni  Adresaf  (fetnictvi  Fakburace  Sklady  Mady

: -

: e | | el &3 E3 |
M astaveni (@ Zadstowani
Logo Dratum Gietnibo pripadu
gdfﬁszf odvozovat od zd. plhéni
Eigf rié‘l:'l_'r' Sumarizovat polozky
Z ettty ani ze stejnou predkontac
Freplatky Dobropizy wydané a prijaté
Likvidace zalctovavat kladné
Maai —

P¥i zaporném uctovani dobropist - nechame volbu Dobropisy vydané a prijaté zauctovavat kladné
nezatrzenou.

Dobropizy wedané a prijaté ]
zalictovavat kladng

Program ponecha ucty predkontace beze zmény a ¢astky dobropisu vynasobi hodnotou -1 (pfiklad viz a).

U!!‘J Souvisly priklad - Cviéna firma - uctovani dobropisu

Zauctujte FaP za zbozi K& 10 000,-- 131/321
+ DPH ZS 1 900,-- 343/321
P¥i pfejimce zbozi bylo zjisténo, ze chybi zbozi v hodnoté

Zauctujte kladné i zaporné pro platce DPH pfijaty dobropis zbozi (zasoby eviduje zpusobem A) v Eastce
K¢ 900,-- + 19 % DPH K¢& 171,--.

a) uctovani zaporné

dobropis na zbozi - 900,-- 131/321

DPH 19 % -171,-- 343/321

£ POHODA Skolni verze - [Prijate faktury]

Soubor  Mastaveni adresadF  Ufetmickwi  Fakkurace  Sklady  Mzdy  Jizdw Majetek 28

e R - e W [ S NEEN - £ | 03~ =
Prijata faktura Dodawatel
Twp Drabropiz | Dratum zapizu 31.12.2009 | s Firma
0 atum odpociu 31.12.2009 | s Oddéleni
- | 1
CIS|D 291 299001 ,_: 1 31122009 | we IS
Droklad oG O aturmn zplatnosti T4.07.2070 | » Ulice
“ar spm. 236 FPiedkontace 1Fp :_" : PSE. Obec
Par sum. Clengni DPH PO [ (ol v (s =
Text D afiovy dobropis k dokladu Eislo 356223 et
Castka +% DPH Celkem Forma
900,00 171.00 1 071,00 Ffikaz
0.00 0.00 0,00 Spec.zym.
0.00 1 071,00, Konstsym.

* I il IE PoloZky Fakkury 8 Zadftowani I D Likvidace I B Doklady I [ Poznamksy I

D atum Text Castka kA DAL Stiedizkao
1 D afowy dobropis k dokladu Eisl -S00,00 131000 321000
2 31.12039 DPH - Dafiowy dobropis k dokla 171.00 343000 321000
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b) uctovani kladné

dobropis na zbozi 900,-- 321/131
DPH 19 % 171,-- 321/343
% POHODA Skolni verze - [Fiijate faktury]
: Soubor  Mastaveni AdresasF  Ufetnickwi  Fakkurace  Sklady  Medy  Jizdy  Majetek 2
DA NE WRE I [NEET| A e
Prijata Faktura Dodavatel
Tup Dobropiz s | Daturn 25pisu HMAZ22009|w | Fima %
Daturn odpoctu 22009 | Oddéleni
- [
Cislo 291233001 = 31122009 % | Jméno
Daklad 296 Datum zplatnost 14.01.2010 |+ Ulice
ar spm. 236 Fredkontace 1Fp [2)l || PS C. Obec
Par.sym. Clenéni DPH PO :_‘_: : I J‘IE ]
Text D afior dobropis k dokladu Sizlo 956223 et
Castka +7 DFH Celkem Forma
300,00 171.00 107100 | Ffikaz
000 0.00 0.00f  Spec.zym.
0.00 1071.00| Konstsym.

* I o I B Polodky Faktury €W Zalftovani | @ Likvidace I 3 Doklady I [ Poznamksy

Temt

D atum
1 Dafowp dobropis k dokladu Gisl

2 N1209 DPH - Dafow) dobropis k dokla

Castha MO D&l
300,00 321000 131000
171,00 321000 343000

Stredisko

Dalsi mozZnost vystaveni dobropisu:

Nastavime se na puvodni fakturu a z nabidky Zaznam vybereme povel Dobropisovat. v takto vytvofeném
dobropisu upravime potfebné Udaje — zejména Castku, doklad, variabilni symbol. Takto vystaveny
dobropis je evidovan u puvodni faktury v zalozce Doklady.
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7.3 Tiskoveé sestavy

muUzeme vyvolat pfes ikonu Eis nebo klavesovou zkratku Ctrl+T nebo pfes menu Soubor/Tiskové
sestavy

& Tisk
Tigh Tizkama | Sestawa |l A4 FDF Yyuberte tizkovou zestawvu

() Fiaté faktury ~
] Frijemk.a k fakture

Prijaté Faktury

Frijaté fakbury v cizi méné

Kriha zavazki

Tiskédrna Microzaft %P5 Document

Friha zavazkil v cizi méné
Zavazky dle rozmeszi zplatnost
Inventanzace zavazki

Kopie 15 Inventanzace z&vazki v cizi méné
Ffijry 24z0b
D aturn bisku 03122009 |»

Cenavky pfijatich 24zab

Fokladni zloZenka

Fakturace 10 nejlepéich dodavateld

towhil zestayy

htralni sestavy

Soudet pfijatich faktur

Paloéky prijatich faktur

Likvidace pfijatich faktur

Kontrola zatétovani dokladd "

O [ EO

13

@
el

E

SLTE

- Starno ] [ M apovéda

Ve Skole vyuzivame predevsim tiskovou sestavu Kniha zavazk( a v Kontrolnich sestavach jsou
informace o likvidaci pfijatych faktur a mazeme zde vytisknout i tzv. ,koSilky dokladd®.
(Kontrolni sestavy/Zauctovani doklad().

Zauctovani dokladu . Strana 1
Cviéna firma Jmeéno, trida IC: 99887 76R Fok: 20089 Dne: 03.12.2008 Tisk vEech zaznami
Doklad: 291199036 Variabilni symbol: 956223 Datum vystaveni: 31.12.2009
Firma: FrantiSek Zmeskal Parovaci symbal: Datum splatnosti: 14.01.2010
Text: Faktura dodavatele za zhodi Datum zd. plnéni: 31.12.2009
PoloZka Castka MD DAL Stfedisko  Zakazka Cinnost

Fakiura dodavatele za zhoZi A6 000,00 131000 321000
DFH - Faktura dodavatele za zhoZi 10 640,00 343000 321000

7.4 Ostatni zavazky

pouzivame zejména pro zavazky, které nevyplyvaji z fakturace (nemaiji povahu faktury) — napf. zdravotni
a socialni pojisténi, splatky leasingu, zavazky vuci finanénimu ufadu apod.
Tyto zavazky také mizeme vlozit do pfikazu k Uhradé.
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7.5 Prikazy k uhradé

Fakturace/Prikazy k thradé

Agenda slouzi k vytvareni, Upravam a tisku pfikaz( k uhradé (jednotlivych i hromadnych).

PFi vytvareni pfikazu vkladame jednotlivé platby zavazka do tabulky PoloZky pfikazu pomoci povelu
Zaznam/Zéavazky — do pfikazu se nabizeji pouze zavazky, které dosud nebyly celé zahrnuty do pfikazu a
maji nastavenou formu Uhrady ,pfikazem*. Potfebujeme-li uskutecnit pfevod penéz mezi jednotlivymi
bankovnimi uéty, mizeme vyuzit povel Bankovni ucty z nabidky Zaznam.

£ POHODA Skolni verze - [Piikazy k ihradé]

Soubor  Mastaveni Adresa&F  Ufetnictvi  Fakturace  Sklady  Mzdy  Jizdy  Majetek  Zéznam  MNapovéda

Baladia Y AR NI

Tuzemsk§ pfikaz k dhradé @
Typ Export

et RB :": Diatum zapisu 04.07.2010 | s || Text Souhmna platba

Celkem 66 640,00 Datum splatnosti 08.07.2010 | s Cdaj Jméno

* I T B Polozky piikazu | O Poznarmky |

LCislo dokladu Frijemece Cislo ity Kiad banky| Kaonst sym.| Spec.eym. | Warsym. Castka hWran
1 |[291199036 Frantifek Zmesk, 1596920223 og00 o308 956223 B E40,00 [T
z 000 O

Po sestaveni pfikazu mizeme jeho polozky dale upravovat — napt. provést pouze ¢aste¢nou Uhradu
zavazku snizenim ¢astky na polozce.

* I . B Polozky prikazu | [ Poznarnky |

Cizlo dokladu Ffilemce Cizlo Gétu k.ad banky|Konstsym, Spec.sym. | Marsym, Céstka ﬁ
1 291139036 Frantifek Zmesk 1536920223 aon 0302 956223 3000000

| 000 I

7.5.1 Postup pri vystaveni Prikazu k ahradé

]

= zalozime novy Pfikaz k uhradé (povel Viozit, klavesa Insert nebo ).

= vyplnime datum zapisu a datum splatnosti

= do pole Udaj napiseme své jméno (ve $kole pro identifikaci pfikazu pfi tisku)

= vybereme bankovni U¢et (pokud jich mame vice) a pfeneseme do pfikazu

= zvolime povel Zaznam/Zavazky

» z nabidky vybereme pfislusné zavazky, které chceme proplatit — mizeme pfenaset zavazky jednotlivé
nebo zavazky oznacit, vybrat a hromadné pfenést do pfikazu — pro oznaceni zavazku v této agendé
musime pouzit klavesovou zkratku Alt+X

= Povelem Proplatit vde z hlavni nabidky vlozime vSechny vybrané zavazky do pfikazu nebo povelem
Proplatit vkladame jednotlivé zavazky

= jestlize chceme na pfikaz zadat pouze ¢aste¢nou Uhradu faktury - v polozkach pfikazu upravime v poli
Castka penézni Castku, kterou chceme uhradit

» ulozime a vytiskneme pfikaz

7.5.2 Tiskové sestavy (pfikaz k uhradé)

V seznamu tiskovych sestav se nachazi pouze sestava Pfikaz k uhradé, pokud mé piikaz vice poloZzek —
potom se sestava upravi na Hromadny prikaz k dhradé.
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AL Tisk

pologka prikazu.

Tizk Tiskama | Sestava || &4

Tiskarna bicrozoft =PS Document

F.opie 1%
D aburn tisku 03122009 |»

| Mahled || wtisknow |

FDF

Wuberke tiskowvou gestawvu

[ Fiikazy k dhrads

Prikaz k ahradé
Frikaz k ahradé [z kapii)
D Opiz tuzemskpch prikazd k dhradé
D Opiz zahraniéhich prikazd k dhradé

Tiskopizs |& urden pro tuzemské prikazy k ahradé.

R e

Tizskopiz "Ffikaz k dhradé" nebo "Hromadn) piikaz k Ohradé podle toho, zda jg zadana vice jak jedna

FOF -] |

Storno

] [ M apowéda

Ukazka Prikazu k iUhradé

Pobotce Raiffeisenbank

Prikaz k uhradé

splatny dne 05.01.2010

Tactute

[ na vrub Uctu Sislo ke bankv]

| 1022009274 5500 |

[ ve prospéch Oftu Gislo  kdd banky Easthu preeerer e svkmobnoga?:tit;ab e ]
l 159R920223 800 30 000,00 956223 (308 ]
[ doplfujici Udai banky *) ] [ Udaie pro wnitfni potfebu pikazce ]
| | ] [ Jména ]
Ceské Budgiovice 1 dne 04.01.2010

razitko a podpisy) pfkazce
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7.6 Vydaneé faktury

Fakturace/Vydané faktury
pouzivame pro vytvoreni vlastnich faktur, danovych dokladu.
Postup tvorby faktury je obdobny jako u faktury pfijaté.

7.6.1 Faktura bez polozek (tzv. textova faktura)

pouZijeme, pokud fakturujeme jednu Castku. Text faktury napiSeme do pole Text (pfipadné Poznamka),
Castku uvedeme pfimo do pole Castka.

7.6.2 Polozkova faktura

pouzijeme, jestlize potfebujeme rozepsat fakturu na polozky, véetné samostatného zauctovani a pfifazeni
¢lenéni DPH, specifikujeme jednotlivé polozky cenou a mnozstvim.

Pouzivame zejména k zapisu faktur se skladovymi polozkami (postup viz kapitola Sklady)

Dulezité - pro doklad je uréujici pfedkontace a ¢lenéni DPH, které je uvedeno v hlavnim formulafi
faktury. Pokud ale zadame pfedkontace a ¢lenéni na polozkach, potom se tyto Udaje berou jako urdujici a
predkontace a ¢lenéni uvedené v hlavnim formulafi faktury je pouze formalni.

7.7 Dalsi zalozky faktur
7.7.1 Zalozka Zauctovani

slouZzi pro kontrolu pfedkontace — zobrazi se nahled, jak je doklad zauc¢tovan v ucetnim deniku.

7.7.2 Zalozka Likvidace

Pokud jsme pfislusny doklad uhradili prostfednictvim funkce Likvidace v Bance nebo v Pokladné — na
zalozce Likvidace je o této operaci proveden automaticky zdznam. Jestlize na tomto zéznamu klikneme
pravym tlacitkem mysi, vyvolame mistni nabidku a mizeme si otevfit doklad, kterym byla pfislusna
faktura uhrazena.

7.7.3 Zalozka Doklady

Jestlize je pfislusna faktura nebo doklad vazan na jiny doklad (objednavka, pfikaz k Uhradé, vydejka) —
potom se informace o této vazbé zobrazi na této zalozce. Pfes mistni nabidku mizeme otevfit zdrojovy
doklad.

7.7.4 Zalozka Historie

slouzi k evidenci oprav jednotlivych dokladi. Tuto zalozku aktivujeme zatrzenim volby Zaznamenavat
opravy Ucetnich dokladl v nabidce Nastaveni/Globalni nastaveni/Doklady.

7.7.5 Zalozka Poznamky

slouzi pro zapis dalSiho textu do faktury (napf. o penale v pfipadé prodleni platby apod). Automaticky se
obsah tiskne na tiskové sestave.

7.8 Vydané dobropisy a vrubopisy

Pro vystaveni plati stejna pravidla jako u pfijatych dobropist a vrubopisa.

Vydany vrubopis mizeme chapat jako dodate¢nou fakturu, vydany dobropis jako dodate¢ny zavazek

k odbérateli vyplyvajici z hospodarské operace.

Predkontace se pouzivaji jako u vydanych faktur, do dokladi zadavame vzdy kladné ¢astky, uctovat
muzeme kladné nebo zaporné — podle toho, jak mame zvoleno v Nastaveni.

Ddlezité - ve chvili, kdy se vrati od odbératele potvrzeny dobropis, zadame do pole Odp. DPH datum,
podle kterého bude dobropis zafazen do pfiznani DPH, pokud toto datum nevyplnime, nebude do
pfiznani zafazeno.
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& POHODA Skolni verze - [Vydane faktury]

i Sgubor  Mastaveni Adresaf  Ofetrictvi Fakburace Sklady  Mzdy  Jedy  Majetek  2aznam  Mapovéda
AT VeV A - N Wy A=t ===
Faktura Odbératel &
Tvp Dobropis | Diatum wystaveni 17122008 |+ |  Firma % Josef Vavra, 5.1 0. =]
— Dratum zd.plnéni 17122009 [+ Dddéleni
Lisl 290200001 b : 17122009 v | | Jmdno
Dratum splatnosti 31.12.2009 [+ Ulice Pk drenska 255477
Var, sy, 230200001 Piedkontace IFw 2] PSC. Obec 37004 Ceské Budéjovice 4
Par.sym. Clenéni DPH uD ) EpE ga (26071738 (226071738 =
- - . - B .lc —.l'
Text Drafiovi dobropiz k dokladu éislo 230100001 i adesa
Uet 165773348 ]
Odp.DPH 19122003 [+
Castka +% DPH Celkem
20000,00 3800,00 2380000  Forma pfikazem (]| Sifedisko =]
0.00 0.00 0,000 (et RE > Cinnost =
0,00 23 800,00 Konst.sym. 008 2| Zakaka =
* |5 | B Polozky Faktury | B Zaickovani I @ Likvidace | B Doklady | [ Poznarnky I
* Cislo [ atun Splatho Text Firma Jméno Celkem K likvidaci
1 [T 290100001 151209 291209 Fakbursjeme Yéam susby dlie Vad objedndvky Josef Wévia, 5. 1 o 53 500,00 53 500,00
2 ||- e 17.12.09 311209 Dafhowp dobropis k dokladu &islo 290100000 Josef Wévra, 5. 1. o 23800,00 23800,00

7.9

Ostatni pohledavky

pouzivame pro pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace — napf. pohledavky vugéi finanénimu Gfadu,
vraceni nadmérného odpoctu DPH, vraceni pfeplatkd na dar z pfijmu apod.

7.10 Tiskové sestavy

el

mulzeme vyvolat pfes ikonu
sestavy

nebo klavesovou zkratku Ctrl+T nebo pfes menu Soubor/Tiskové

V tiskovych sestavach je k dispozici nékolik variant faktury, dafiového dokladu, prehledy vydanych faktur,
kniha pohledavek, poStovni sestavy, kontrolni sestavy (také upozornéni na neuplatnéné dobropisy).
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