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Vyukovy material pro pfedmét

INTEGROVANY EKONOMICKY PREDMET

Reg. ¢. projektu:
Nazev projektu:
Nazev piijemce:

Kli¢ova aktivita:

CZ.1.07/1.1.10/01.0007
Tvorba vyukovych materialii pro Zaky podle SVP
Obchodni akademie, Ceské Bud¢jovice, Husova 1

Vytvateni podminek pro implementaci skolnich vzdélavacich programa

ve Skolach a skolskych zafizenich, podpora aktivit metodickych tymu, podpora
pracovniku kol a skolskych zafizen{ zapojenych do inovace SVP.

Pouzita literatura: Seznam pouzité literatury je uveden v souboru IEP_3_literatura.



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

4
3 Agenda Pokladna ’7

slouzi k vystavovani a evidenci pfijmovych a vydajovych pokladnich doklad(, k hotovostnim Uhradam

pohledavek a zavazki, eviduje veSkeré operace tykajici se stavu a pohybu penéz v hotovosti.
Po ulozeni dokladu je automaticky provedeno zauc¢tovani dokladu do deniku podle vyplnéné

pfedkontace. Nahled na zaznamy vzniklé v deniku vidime otevienim zalozky Zauctovani.

# | il I = Polodky dokladu 68 Zadctovani | @ Likvidace | & Dokady I [ Poznarmnk:y: |

D atum Text Eastka kD DAL Par.zym. Sttedisko | Cinnost Zakazka
1 Tréba za zbodi 1200000 211000 04000

2 | 220303 DPH - Triba za zbodi 2 280,00 211000 343000

3.1 Zavedeni pocatecéniho stavu do agendy
Pokud pfechazime na ekonomicky systém Pohoda od 1. 1. i€etniho roku, musime zapsat zUstatek

pokladny vykazany na konci minulého roku do agendy Pokladna. Zalozime novy doklad — typ pfijem -
datum nastavime na 1. 1., ¢astku zapiSeme do sazby 0 %.

V DE zvolime pfedkontaci PN Poéatecni stav, ktera neovliviiuje zaklad dané z pfijmu.

= V UCE zvolime pfedkontaci Bez zauctovani, ktera zapise pocatecni stav do agendy Pokladna.
Zauctovani PZ uétu 211 Pokladna je provedeno v agendé Pocatecéni stavy uétt (211/701 — viz Priklad
2.1). Pokud pfechazime na Pohodu v prubéhu ucetniho obdobi zlistatek uctu 211 zadame

jednostrannym ucetnim zapisem v agendé Vychozi stavy uétu (strana Ma dati uctu 211).

LLY souvisly prikiad - Cviéna firma - agenda Pokladna - PZ

Zadejte do agendy Pokladna po&ateéni zistatek K& 50 000,-- k 1. 1.200N. Cislo dokladu v roce 2009
29HP99001 (misto 99 napiste své Cislo z tfidni knihy). V roce 2010 je ¢islo 10HP99001.

Reseni

= Otevfit Cvi¢nou firmu

= Zvolit Ugetnictvi & Pokladna

= Zalozit novy doklad (viz 2.5.1)

= Typ = Pfijem

= Datum 1. 1. 200N

= Pfedkontace ,Bez" = bez zauctovani

= Castka K& 50 000,-- - zapiSeme do sekce &astka do sazby 0 % (3. Fadek)
= Clen&ni DPH 2 UN (nezahrnovat do pfiznani DPH)
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Prijmovj pokladni doklad

Twp Ffijem w | Datum wystaveni 07.07.2009 | w

Draturn platby 07.07.2009 | w

Pakl. HP 2l Daturn 2d. plhéni 01.01.2009 | »

Cislo 29HP99001 1| Predkentace Bez =

Droklad Clenéni DPH UM f2e]
Text Pocateéni zdstatek k1. 1.

Castka +5 DFH Celkem

0,00 0,00 0,00

Q.00 0,00 Q.00

A0 000,00 &0 000,00

V dalSich letech se poc¢ate¢ni stavy automaticky nastavi po pouziti funkce Datova uzavérka.

3.2 Zapis pokladniho dokladu
Pole Typ — zvolime, zda se jedna o pfijem nebo vydej penéznich prostfedku.

Yidajovp pokladni doklad——
Tup Wiidei ~|

F'Fi'em _
Pkl R

V pfipadé vydeje se do pole Doklad uvadi &islo uvedené na pfijatém dokladu (napf. &islo paragonu).
Popis operace zapisujeme do pole Text.
Castky piseme rovnou do sekce Castka, pokud mame vice poloZek na jednom dokladu, musime

zapisovat do tabulky Polozky dokladu (viz 2.6.1).

3.3 Tiskové sestavy

PFi tisku pokladniho dokladu si mizeme zvolit z nékolika sestav (viz ukazka)
Muzeme zvolit sestavy pfipadné i Véetné vazeb — v tiskové sestavé bude zobrazen seznam vazeb
vztahujici se k uvedenému dokladu.
V UcCetnictvi mazeme zvolit, zda bude na dokladu uvedeno i jeho zauétovani, tzv. koSilka.
WiEetng zadctovani
Witetng vazeb
Velmi dalezitou tiskovou sestavou je Pokladni kniha. Sestava obsahuje po¢ateéni a koncovy stav a
v§echny pohyby penéznich prostfedkl pokladny.
Vyvolani tiskovych sestav viz 2.11.
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2 Tisk

- +
Tizk Tizskarna || Sestava || &4 PDF Wberte tiskovou sestawu [+] =] [i] %l

Tiskarna  Microzoft Office D ocurnent L F'Dkladrja =
[ ] Dafigvi daklad
:l Pokladni doklad
j FPokladni doklad [= kopii]
Paokladni doklady [za sebou)
D afowi doklad - paragon
D afiowi doklad - paragon [= mnogstyim]
:l FPokladni doklady
K.opie == [ ] Pokladni knika
+] Stawv pokladen [k datu)
Datumn tisku 26.03.2009 [ % Stav pokladen [mésicni prehled)
E MEsiEni zmény stawvu pokladen
% Cenovlky piijatich 2izob
E Zizk [zazoby]
E Soudet poloZek
[CwEetnd zaiStowani @ Kantralni sestavy

[ wiEetng vazeb

D afowi doklad se wiemi potfebrnpmi nalezitostmi.

W PL Ize zvaolit, zda na dokladu bude uvedeno i jgho zad&towani, tzv. kofilka dokladu.

= atrhinete-l + dialogowém okné Tigk pole Weetné vazeb v tiskowé gestawé bude zobrazen zeznam wazeb
wztahujicich ze k uvedenému dokladu véetné &izla svazaného dokladu.

[ I &hled ] [ Wtizk ot ] [ Wytizknout wie ] [ FDF "] [ Starho ] [ M apovéda ]

Souvisly priklad - Cvi¢éna firma - ucetni pripady Pokladna

Cviéna firma, hotovostni pokladna HP (jiZ mame zau&tovany pocatecéni stav K& 50 000,--), &islo

dokladu v ¢iselné fadé pokladnich dokladi zacina osobnim &islem zaka ,,99“ z tfidni knihy (napf.

Hotovostni pfijem v Pokladné v roce 2009 29HP99001)

Firma neni platcem DPH.

K pokladné nepouziva analytické ucty.

VSechny drobné nakupy jsou od firmy Maloobchod, vdechny drobné pfijmy jsou od firmy Drobny

odbératel (pro zjednoduseni pfikladu nebudeme firmy vyplfiovat).

Ucetni piipady mésice zafi:

Datum Ugetni pripad Ké
2.9. VPD  Proplacena sluzebni cesta zaméstnanci
3.9. VPD  Vyplaceny mzdy zaméstnancim 10
4.9. PPD  TrZby za poskytnuté sluzby 250
59 PPD Vybér pe_néz z b&Zného uctu na doplnéni pokladni
hotovosti 300

6. 9. VPD  Nakup telefonni karty, dana do spotieby

7.9. VPD  Nakup postovnich znamek do zasoby

8.9. PPD  Osobni vklad podnikatele do pokladny 100
9. 9. VPD  Kancelarské potfeby

10. 9. VPD U benzinové pumpy nakoupeno:

450,--
000,--
000,--

000,--
500,--

70,--
000,--
500,--
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11. 9. VPD

12. 9. VPD

13. 9. VPD
Vytisknéte:
I?okladnl' knihu
Udetni denik

Reseni

= Otevrit Cviénou firmu

= Pocatecni stav Pokladny mame v této firmé zauctovany z minulych pfikladd (viz 3.1)

Benzin do firemniho auta

Myti auta

Obcerstveni

Dalni¢ni znamky Fidi¢m pro firemni auta, byly dany
hned do spotfeby

(zauctujte pfes polozky)

Osobni pocita¢ (Uctuje se jako zasoby, zauctujte do
spotieby)

Za pravni poradnu pravnikovi (neplatci DPH)

Vybér podnikatele pro osobni spotfebu

=Upravime Ciselnou fadu:

Mame 2 moznosti

1700,--
500,--
150,--

2 700,--

19 000,--

5 000,--
25 000,--

— Ciselné fady mGzeme upravit pfed uctovanim firmy, kdy si mzeme upravit vSechny Ciselné fady,

které budeme pouzivat.

© Postup pro €iselnou fadu Hotovostni pfijem:

Otevieme agendu Ciselné fady (Nastaveni—Seznamy—Ciselné Fady),

v tabulce se nastavime na Ciselnou fadu Hotovostni pfijem

dale upravujeme ve formuléfi (viz 2.5.3) — klikneme na druhou &ast Cisla a objevi se dialogovy

ramecek ,Potvrzeni rezimu editace”,

FPotvrzeni rezimu editace

Opravdu si prejete upravit tento zaznam?
= Tlacditkem Upravit spustite refim editace.

= Tlacitkem VlozZit vlozZite nowvy zaznam.
= Tlacitkem Storno ponechate zaznam beze zmeén.

Tento dotaz pristé nezobrazovat

Upravit ] |

VioZit | | Storno

zvolime tlagitko Upravit, kurzor se pfesune do formulare, kde pfepiSeme prvni dvé Cislice Cislem zaka

XX* a ulozime. Po uloZeni se zméni podoba Ciselné fady i v tabulce. Takto upravena Ciselna fada je

nabizena v pfislusné agendé.
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ya POHODA Skolni verze - [C

Soubor Mastaveni Adresar QEetnictvl' Fakturace

Sklady Mzdy lJizdy Majetek Zirnam MNapovéda
ERI [l e (LY | Ba - ¥ | a-BE&E& 88 H]| L

Ciselna fada @

Cislo 29HP 99001 Mazew Hotowvostni prijern

Agenda lPokIadna | Typ Pokladna HP =
* I;?; | @ Poznamicy |

X Rada Cislo Popis | Agenda Jednotka

1 [T 2901 00001 Vydané faktury Vydané faktury

2 |0 2902 00001 Vydané dobropisy Vydane faktury

3 IC 2903 00001 Vydané vrubopisy Vydané faktury

4 I 2908 00001 Vydané faktury zalohowve Vydane zalohowve faktury

5 [ 2909 00001 Ostatni pohledaviy Ostatni pohledaviy

6 ([ 2911 00001 Prijaté faktury Pfijaté faktury

7 T 2912 00001 Prijaté dopropisy Prijate faktury

8 [ 2913 00001 Prijate vrubopisy Prijaté faktury

g [ 2918 00001 Prijaté faktury zalohowé Prijaté zdlohowé faktury
10 ([T 2919 00001 Ostatni zavazky Ostatni zawvazky
11 [T 2920 00001 Vydané objednaviy Vydané cbjednavky
12 [0 2921 00001 Prijaté chjednaviy Prijaté objednaviky
13 [T 294D 00001 Adresar Adresar
14 ([T 29DM 00001 Drobny majetek Drobny majetek

15 |7 204P 99001 ' Pokladna

© U Hotovostniho vydeje si ukaZzeme druhou moznost Upravy Ciselné fady — kdy upravujeme Ciselné
fady pfimo z pfislusné agendy.

= ProtoZe firma neni platce DPH, je dobfe si upravit v Globalnim nastaveni firmu na ,Neplatce DPH

po celé ucetni obdobi“ (Nastaveni—Globalni nastaveni—Dané), aby se nam nenabizelo ¢lenéni DPH.

"i POHODA Skolni verze - [Globalni nastaveni]

Soubor Mastaveni  Adresar

Qéetn ictwi  Fakturace

Sklady Mazdy Jizdy Majetek Ziznam

Mipovéda

i Ol | | il 53 | E3 | R =R =N NR=R ==
MNastaveni Dan z pfidané hodnoty Ostatni
Logo ) Platce DPH po cele dcetni cbdobi [T Kontrolovat teleranci DPH
Adresar - s q
Doklady @ Meplatce DPH po celé Géetni cbdobi 3) Max. odchylka v K&
Cizi mény ~) Zména reZimu v pribéhu kalend. roku T e s el o] T B 2
Zauctovani § — i
Preplatiy Leden h_- Eten Zari L ]
Likvidace Unor Cerven Rijen Analyticke oty Dobropisy
Efezen Cervenec - -
Zikladni sazba
Dang 2 Duben Srpen P b
Pokladna . niZend sazba ﬂ n
Pohledéviky Ctwrtletni zdanovaci obdobi
Zavazky Mésiéni zdanovaci obdobi
Prodejky
Sklady Iwlastni regimy
Sklady A
Mazdy 1 [~ Maloobchod
Mzdy 2 v =t c OP
Vypoget s DPH
Velké mzdy do r.2008 ypoce
Majetek [] Evidowat DPH u wyjdaji neplatce




Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

Zauctovani jednotlivych uéetnich pripadu:
V$echny Ggetni pfipady tohoto pFikladu Gétujeme v agendé Pokladna (U&etnictvi—Pokladna)

2. 9. VPD Proplacena sluzebni cesta zaméstnanci K¢ 450.--

= Novy zaznam — objevi se dialogovy ramecéek

Jaky typ dokladu chcete vioZit? | —

Fwolte typ dokladu, ktery checete vybwont. V pripadé zapisu dhrady
pohledavky nebo zawvazku zvolte jednu z variant likwidace.

@) wydajowvy doklad
prijmowy doklad
dhrada (expresni likvidace dle variabilniho symbolu)

thrada (likvidace s plnym vybérem pohledaviy nebo zawvazku)

Tento dotaz pristé nezobrazowvat

[ WiozZit ] | Storno

= zvolime vydajovy doklad — tlagitko Vlozit

= v Typu operace je nastaven Vydej — potvrdime

= Pokladnu také potvrdime (mame pouze jednu pokladnu, nemusime vybirat)

= u Cisla zmé&nime dokladovou fadu — musime doplnit &islo studenta. Klikneme na ==, dostaneme se

do agendy Ciselna fada — Pokladna a &iselnou fadu upravime (postup viz Hotovostni pFijem).

i POHODA Skolni verze - [Ciselné fady —> Pokladna]
4p Prenest do dokladu  Zazmam  Mapovéda

oA Y O Bd 25012
Ciselnd fada @
Cislo 29HY 99001 MNazew Hotovostni wydej

Agenda ‘F‘nkladna | Typ Vipdej - | Pokladna HP =

L | | Paznamk}rl

¥| Rada Cislo Popis Agenda lednotka
1 O 29HV 99001 Hotovostni vydej Pokladna
= M

a zvolime tlagitko Pfenést do dokladu. Tim se upravené Cislo pfenese do formulafe pfisludné agendy.
= Upravime datumy na 2. 9. 2009
= a vybereme piedkontaci — tla¢itkem =/ rozbalime nabidku pfedkontaci, kde vybereme pfedkontaci

pro zauctovani cestovného 512/211.

[ Pokladna wyjdej Uhrada cestovnich naklad 512000 211000

= napiSeme text
= do sekce Castka prislusnou &astku K& 450,-- do Fadku 0 (bez DPH)
= do adresy jméno a adresu zaméstnance,

= ulozime. Po uloZeni se doklad objevi v tabulce.
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POHODA Skolni verze - [Pokladna]
Soubor Mastaveni  Adresar Q'Eetnict\.rl' Eakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek JZaznam MNapovéda

B | b g (3 F [REEN L G-B&d 2R
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Vydej ~  Datum vystaveni 02.09.2009 Firma % =
Datum platby 02.09.2009 Qddéleni
Pokl. HP = Datum zd.plnéni 02.09.2009 Iména Jménc zaméstnance
Cislo 29HV99001 =/ Piedkontace 6Py = Kostelni 20
Doklad Clenéni DPH PN - PSC, Obec 37004 Ceské Budgjovice 4 =]
=g @ =
Text Sluzebni cesta zaméstnance » i
& Par.sym. Ceny =
Castla +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
450,00 450,00 Zakazka =

PFipadné si mizeme vytisknout Vydajovy pokladni doklad — vyvolame tiskové sestavy, vybereme
pozadovany doklad a vytiskneme (viz 2.11). MlZzeme si vytisknout i doklad s pfedkontaci —

zaskrtneme v dialogovém ramecku tisku ,v€etné zauctovani®

Cviéna firma, Jméno, tiida Vydajovy pokladni doklad &. 29HV99001
Firma “yplaceno komu
Cvitna firma, Jméno, tiida Jméno zaméstnance
Husova 11

Kostelni 20

370 01 Ceské Budéjovice 1 370 04 Ceské Budéjovice 4

IC; 99887744
DIC: CZT0050122322
IG:
DIC:
Datum wystaveni: 02.09. 2009 Pokladna: Pokladna
Datum platby: 02.09.2009
Text: SIEebni cesta zaméstnance
Datum d€etniho pfipadu: 0Z.09.2009
Castka | MD | DAL | Stfediska | Cinnosti | Zakazky
————————————————— e e et
450,00 | 512000 | 211000 | | |
Wystawil: CELKEM K& 450,00
Slovy: Ctyfistapadesdt, 00
Podpis pokladnika: Podpis pfijemce:

Ekonomicky systém POHODA START @ STORMWARE =.r.o.
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3. 9. VPD Vyplaceny mzdy zaméstnancum K¢ 10 000,--

= Novy zaznam — vydajovy doklad

'j POHODA Skolni verze - [Pokdladna]
i Soubor Mastaveni Adresaf Uéfetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zazmam Nipovéda

RN I Rh 33 L b-B&I T2
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Vydej ~  Datum vystaveni 03.09.2009 Firma @ =
Datum platby 03.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP = Datum zd.plnéni 03.09.2009 Jméno Zaméstnanci
Cislo 29HV99002 =| Predkontace 9Py =[S
Doklad Clenéni DPH PN || PsC, Obec =]
: K/pic @ =
Text Vyplaceny mzdy zaméstnancum
a8 Par.sym. Ceny =
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stredisko —
0,00 0,00 0,00 Cinnost X
10 000,00 10 000,00 Zakazka ke
Predkontace

Pokladna | OPw Ih Mz ameéstnance 331000 211000

4.9. PPD Trzby za poskytnuté sluzby K¢ 250 000,--

= Novy zdznam — pfijmovy doklad

= Typ - pfijem (automaticky), potvrdime Pokl., Cislo, datumy na 4. 9.

= v nabidce pfedkontaci zjistime, Ze nase poZadovana pfedkontace chybi — musime ji doplnit.
Klikneme na == a dostaneme se do nabidky Pfedkontace — Pokladna, kde doplnime dalSi

pfedkontaci (viz 2.7) — novy zdznam — doplnime ucty, texty a zkratku pfedkontace, uloZzime.

'f POHODA Skolni verze — [Predkontace -> Pokladna]

4a Prenést do dokladu Zaznam Mipowvéda

TN RS- = W N I | | 4B Bl S BB
Piedkontace @
MD DAL Text v Uéetnim deniku
Faklad 211000 Izl 602000 IE‘ Triba za sluiby Vlastni predkontace Bez
DPH19% 211000 343000
DPH 9% 211000 |- | 343000 B
Fkratka tsl Agenda |P0kladna pfijermn -

* | = | @ Poznamky |

X Agenda Fkratka Text D DAL Bex
1 [T Pokladna pfijem 1Pp Triba za prodej zbozi 211000 604000 [
2 | Pokladna pfijemn 2Pp Uhrada faktury 211000 311000 -
3 | Pokladna piijem 3Pp Pievod z Gétu na pokladnu 211000 261000 -
4 | Pokladna piijem 4Pp Penéini vklad podnikatele - dhrada kapitalu 211000 353000 -
5 [T Pokladna pfijem 6Pp Prijata zaloha 211000 324000 [l
6 [T Pokladna pfijem kPp Uzdwvérka kursowvych rozdild - kursowvd zisk 211000 663000 [
¥ | Pokladna piijem Triba za sluZby 211000 B0 0 r
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= preneseme do dokladu — tim se vratime zpét do agendy pokladna se zadanou pfedkontaci. Dale
doplnime ¢astku a pfipadné firmu a ulozime.

'i POHODA Skolni verze - [Polkdadna]

i Soubor Mastaveni Adresdf Uetnictvi Fakturace Sklady Mzdy
PN st e &) A F [NEEN|
Prijmowy pokladni doklad

lizdy Majetek Zaznam MNipovéda

A== ===
Odbératel

@
Typ Piijem ~+  Datumn wystaveni 04.09.2009 Firma % =
Datum platby 04.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP = Datum zd.plnéni 04.09.2009 Jméno
Cislo 29HP99002 || Piedkontace tsl = e
Doklad Clenéni DPH = PSC, Obec |_|
1€ /DIC e —
Text Trzby za sluzby a
4 Par.sym. Ceny =
Castlca +%
00 Stiedisko =
0,00 0,00 [ Cinnost =
250 000,00 250 000,00 Zakazka —

5. 9. PPD Vybér penéz z bézného uctu na doplnéni pokladni hotovosti Ké
300 000,--

= Novy zaznam — pfijmovy doklad

£ Soubor Mastaveni Adresar Qéetnict\.rf Fakturace Sklady Mazdy

BRI RS REET
Prijmovy pokladni doklad

Jizdy Majetek Zazmam MNipovéda

L a-Ba EEE]
Odbératel

@
Typ Pijem +  Datum vystaveni 05.09.2009 Firma % z
Datumn platby 05.09.2009 Oddéleni
Pokl, HP | Datum zd.plnéni 05.09.2009 Jméno
Cislo 29HP99003 ~| Predkontace 3Pp | ==
Doklad Clenéni DPH | PSC, Obec []
(o) (G = =
Text Prevod z Gctu na pekladnu
a Pér.sym. Ceny =
Castka +% DPH Celkem
0.00 0.00 000 Stredisko -
),00 1,00 ),00 Cinnost =
300 000,00 300 000,00 Zakdzka =
Predkontace

3 [T Pokladna piijem

z Ucétu na pokladnu 211000 261000



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

6. 9. VPD Nakup telefonni karty, dana do spotreby

= Novy zaznam — vydajovy doklad

"é POHODA Skolni verze - [Pokladnal

Soubor Mastaveni Adresar QEEtnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zaznam MNipovéda

PR s a ) F REEN véé;lbvﬁglﬁflilveﬂ
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Vyde = Datum vystaveni 06.,09,2009 Firma % =
Datum plathby 06.09,2009 Oddéleni
Pokl. HP - Datumn zd.plnéni 06.09.2009 Jména
Cislo 20HV99003 | *|| Predkentace 5Py =]||{| Uice
Doklad Clenéni DPH PD - | PSC Obec ]
/o @ =
Text Telefonni karta
p! Par.sym. Ceny =
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiediske =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
500,00 500,00 Zakazka =
Predkontace

4 [T Pokladna wyjdej Makup ostatnich sluzeb 211000

7. 9. VPD Nakup postovnich znamek do zasoby K¢ 70.-- (evidenci cenin vedeme

ruc¢né)

= Novy zaznam — vydajovy doklad

= doplnime vS§echny znamé udaje

= predkontaci budeme muset pfidat 213/211

a POHODA Skolni verze — [Predkontace - Pokladna]

4 Prenést do dokladu  Zizmam  Mapowvéda

Bl b (2 ) =Y A== ===

Piedkontace =
MD DAL Text v dcetnim deniku

Zaklad 213000 lz' 211000 IE‘ Makup cenin Vlastni predkontace Bez

DPH 19% -] -]

DPH 8%

kratka ceniny Agenda |P0kladna vydej -

= preneseme do dokladu
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Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

ya POHODA Skolni verze - [Pokladnal

Soubor

Mastaveni Adressi Ufetnictvi Fakturace Sklady Mazdy Jlizdy Majetek  Zaznam  Mipovéda
PR a1 F REEN R = T = e = = M = N == |
Vydajovy pokiadni doklad Dodavatel @
Typ Vydej ~ Datum wystaveni 07.09.2009 Firma = -
Daturm platby 07.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP =|| Datum zd.pinéni 07.09.2009 Jménc
Cisla 29HVIN004 - | Predkontace ceniny - Ulice
Doklad Clenéni DPH PI PSC, Obec
1€ / DIC k=4 —
Text Makup postovnich znamek -
i Par.sym. Ceny —
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko -
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
70,00 70,00 Zakazka

= dopiSeme text a ¢astku a ulozime.

8. 9. PPD osobni vklad podnikatele do pokladny K& 100 000,--

= Novy zaznam — pfijmovy doklad

= doplnime vSechny znamé udaje

= doplnime novou pfedkontaci (211/491) a pfeneseme do dokladu

"f POHODA Skolni verze - [Predkontace -> Pokladna]

i 4a Pienést do dokladu  Zaznam Mapovéda

Eli g ) NE=Y

== E=1=0=1]

Predkontace @
MD DAL Text v dcetnim deniku
Ziklad 211000 E| 491000 E| Vklad podnikatele Vlastni piedkontace Bez
DPH 19% - -
DPH 9% B B
Zkratka vkladp Agenda | Pokladna prijern - |
s POHODA Skolni verze - [Pokladna]
Soubor Mastaveni Adresai Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda
By R Ry ) A== =I=1=I
Frijmovy pokladni doklad Odbératel @
Typ Prijem v  Datum vystaveni 08.09.2009 Firma % =
Datumn platby 08.09.2009 Qddéleni
Pokl. HP = Datumn zd.plnéni 08.09.2009 Iména
Cislo 29HP99004 | Piedkontace vkladp = |} Billice
Doklad Clenéni DPH PSC, Obec [r=]
ic/pg @ -
Text Osobni vklad ponikatele do pokladny i
X Par.sym. Ceny —
Castka +% DPH
),00 0,00 0,0 Stfedisko =
) 00 ) 00 .00 Cinnost =
100 000,00 100 000,00 Zakizka
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Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

9. 9. VPD Nakup kancelarskych potireb K¢ 500,--

= Novy zaznam — vydajovy doklad

'a POHODA Skolni verze - [Pokladna]
! Soubor Mastaveni Adresaf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam MNapovéda

gl ) K JHEEN L O-Ba 883K

Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Vydej ~ Datum vystaveni 09,09.2009 Firma % =
Datum platby 09.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP > Datumn zd.plnéni 09.09.2009 Iména
Cislo 29HV99005 =] Predkontace 4Py = ||} Btllice
Doklad Clenéni DPH PD - | PSC, Obec [=]
c/pe @ =
Text Kancelarské potieby 5
il Par.sym. Ceny =
Castla +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
500,00 500,00 Zakizka =
Predkontace

3 |[ Pokladna wyjdej Makup spotfebniho materidlu 501000 211000

10. 9. VPD Nakup benzinu K¢é 1 700,--, myti auta K¢ 500,--, obcéerstveni K¢ 150,--,
dalniéni znamky K¢ 2 700,--

= Novy zdznam — vydajovy doklad

= Mame 1 doklad — musime uctovat pfes poloZky (viz 2.6.1)
Benzin 501/211

Myti auta 518/211

Obgerstveni 491/211 (uctujeme jako osobni spotfebu podnikatele, nejde zahrnout do nakladud)
Dalni¢ni znamky 538/211

POHODA Skolni verze - [Pokladnal

Soubor Mastaveni Adresai  Ufetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zaznam

Mipevida
PENNE-IN= NN Fiel 55 5y - =R =N R =R SN =N
Wydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Vydej Daturn wystaveni 10.09.2009 Firma ) =
Datum platby 10.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP =| Datum zd.pin&ni 10.09.2002 E Jméno
Cislo 20HVI9006 =|| Predkontace 4Pv = A=
Doklad Clenéni DPH PD - PSC, Obec [==]
IC /DIC = —
Text Benzin, myti auta, cbéerstveni, dalniéni znamial -
il Par.sym. o =
SouZet poloZek DPH
Stiedisko =
0,00 Cinnost =
5 Zakazka =
w | I B3 Pologky dokladu | @ Zadétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiky |
Kéd Polozka MnoZstwi| M,j. Jedn.cena s | DPH | Sleva % Castka DPH
Pozndamka Par.sym. Pfedkontace CL.DPH Stredisko Cinnost Zakdzka
N Benzin 1.00 170000 [ 0% 0,00% 1 700,00 0,00
apw
2 Myti auta 1.00 500,00 [ 0% 0,00% 500,00 0,00
5Pw
N Ob&ersveni 1.00 150,00 I 0% 0,00% 150,00 0,00
osspo
ﬂ Délniéni znamby 1.00 270000 [ 0% 0,00% 2 700,00 0,00
dalzn
. 0,00 000 [T 0% 0,00% 0,00 0,00
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Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

Po ulozeni je dobfe si zkontrolovat zatétovani jednotlivych polozek na zalozce Zaudtovani, po
kontrole klikneme na hvézdic¢ku a pfepneme se do tabulky.

* | = | & Poloiky dokladu € Zatétovani | @ Likvidace | @ Doklady | O Poznamky |

Datum Text Castha MD DAL | Parsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakazka
m Benzin, myti auta, oberstve _ 1700,00 501000 211000
2 | 10,0909 Benzin, myti auta, ob&erstve 50000 518000 211000
3 | 10,0909 Benzin, myti auta, ob&erstve 150,00 491000 211000
4 | 10,0909 Benzin, myti auta, ob&erstve 270000 538000 211000

11. 9. VPD Osobni poéita¢ K¢€ 19 000,--

= Novy zaznam — vydajovy doklad

= Pfedkontace 501/211 (podle VP smérnice) u¢tujeme jako zasoby rovnou do spotfeby

Soubor Mastaveni Adresar QEetnict\.rl' Eakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek JZazmam Nipovéda

Rl gl () [Gal R R=RN=NARSASISINY
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Wydej ~  Datum wystaveni 11.09.2009 Firma % =
Daturmn platby 11.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP = Datumn zd.plnéni 11.09.2009 Iména
Cislo 29HV99007 = predkontace apy | W=
Doklad Clenéni DPH PD - PsC, Obec =]
/e & =
Text Osobni poditad
p! Pdr.sym. Ceny =
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stredisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
19 000,00 19 000,00 Zakazka =

11. 9. VPD za pravni poradnu pravnikovi (neplatci DPH) K¢ 5 000.--

= Novy zaznam — vydajovy doklad
= Pfedkontace 518/211

ya POHODA Skolni verze - [Pokladnal

Scubor [Mastaveni Adresar gée‘tmctvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zazmam MNapovéda

PR el S FEET] L a-EE 8B B R
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Wydej -  Datum vystaveni 12.09.2009 Firma % =
Datum platby 12.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP = Datum zd.plnéni 12.09.2009 Jméno
Cislo 29HV99008 = | Predkontace 5Py =N BUlic=
Doklad Clenéni DPH PD - PSC Obec [=]
C/oiE 2 =
Text Pravni poradna
e Par.sym. Ceny >
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
5000,00 5 000,00 Zakazka =

13



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

13. 9. VPD Vybér pro osobni spotrebu podnikatele K¢ 25 000,--

= Novy zaznam — vydajovy doklad
= Predkontace 491/211
= Po kazdém ulozeni zaznamu ve formulafi se zaznam ulozi také do tabulky. Tak mame pfehled o

zauctovanych dokladech pfislusné agendy.

'E POHODA Skolni verze - [Pokladna]

Soubor Mastaveni Adresar Qéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Mipovéda

RN (R e W [ NEER] S e RS =N RSRS NS
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @
Typ Wydej ~  Datum vystaveni 13.09.2009 Firma % =
Datum platby 13.09.2009 Oddéleni
Pokl. HP = Datumn zd.plnéni 13.09.2009 Jméno
Cislo 29HV99009 =] Predkontace osspo =l
Doklad Clenéni DPH PN ~|  PSC Obec [ea]
i€/pi¢ @ =
Text Osobni spotfeba podnikatele )
v Par.sym. Ceny —
Castka +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
25 000,00 25 000,00 Zakazka =
# | = | & Polozky dokladu | € Zatictovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamky |
X Cislo Doklad | Datum Firma Jméno Celkemn Typ | Pokladna | CLDPH
1 [T 29HP99001 01.01.09 50000,00 Piijern  HP
2 [T 29Hv99001 02.09.09 Jméno zaméstnance 450,00 Vydej  HP PN
3 [C 29Hv99002 03.09.09 Zaméstnanci 10000,00 Vydej HP PN
4 [T 29HP99002 04.09.09 250000,00 Piijem HP
5 [ 29HP99002 05.09.09 300 000,00 Pijem HP
6 [T 29Hv99002 06.09.09 500,00 Vydej HP PD
7 [T 29Hv99004 07.09.09 7000 Vydej HP PN
g [ 29HP99004 08.09.09 100 000,00 Piijem HP
9 [T 29HV99005 09.09.09 500,00 Vydej HP PD
10 [T 29HVv99006 10.09.03 5050,00 Vydej HP PD
11 [T 29Hv99007 11.09.09 19000,00 Vydej HP PD
12 [T 29Hv99008 5000,00 Vydej HP PD
13 |7 29Hv99009 25000,00 Vydej HP PN

= Po zaudtovani pfikladu vytiskneme pokladni knihu a uéetni denik.

= Pokladni knihu najdeme v tiskovych sestavach a agendé Pokladna

14



Vyukovy materidl pro predmeét Integrovany ekonomicky predmeét
teg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.000

Nahled sestavy Pokladni kniha

Pokladni kniha od 01.01.2009 do 31.12.2009

Strana 1

Cvitna firma, Jméno, tiida IC: 99887744 Rok: 2009  Dne: 02.09.2009 TiskvEech zaznami
Datum Doklad Nazev Castka Pfijato Vydano Stav
HP Pokladna Ména: K&

Stav k 01.01.2009 0,00
01.01.2009 294HP99001 Poéateéni zlstatek P 50 000,00 50 000,00 0,00 50 000,00
02.09.2009 29HVI8001 SluZebni cesta zaméstnar vV 450,00 50 000,00 450,00 49 550,00
03.09.2009 29HV99002  \yplaceny mzdy zaméstna v 10 000,00 50 000,00 10 45000 39 550,00
04.09.2009 29HP99002  TrZby za sluby P 250 000,00 300 000,00 10 450,00 289 550,00
05.09.2009 29HP99003  Pfevod z (étu na pokladnu P 300 000,00 600 000,00 10 45000 589 550,00
06.09.2009 29HV99003  Telefonni karta W 500,00 600 000,00 10 950,00 5839 050,00
07.09.2009 29Hv99004  MNAkup podtovnich zndmek vV 70,00 600 000,00 11 020,00 588 98000
08.09.2009 29HP99004  Osobnivklad ponikatele d P 100 000,00 70000000 1102000 638 930,00
09.09.2009 29499005 Kancelarské potfeby v 500,00 700 000,00 11 520,00 688 480,00
10.09.2009 29499006 Benzin, myti auta, obéersty W 5 050,00 700 000,00 16 570,00 G683 43000
11.09.2009 29499007 Osobni poéitad v 19 000,00 700 000,00 35 570,00 G664 430,00
12.09.2009 29499003 Pravni poradna W 5000,00 700 000,00 40 570,00 659 430,00
13.09.2009 29Hv99009  Osobni spotfeba podnikal v 25 000,00 700 000,00 65 570,00 634 430,00
Stav k 31.12.2009 634 430,00
= UCetni denik tiskneme z agendy Ucetni denik (Uc€etnictvi — UCetni denik)
Néhled sestavy Udetni denik
Ucetni denik Strana 1

Cvicna firma, Jméno, thida IG:; 99887744 Rok: 2009 Dne: 02.09.2009 Tisk viech zaznami
Datum Cislo Zdroj Text MD DAL Castka
01.01.2009 PU Pocateéni stav ictu 211 211000 701000 50 000,00
02.09.2009 29HVv99001 PO SluZebni cesta zaméstnance 512000 211000 450,00
03.09.2009 29HYv99002 PO Vyplaceny mzdy zaméstnancim 331000 211000 10 000,00
04.09.2009 29HP99002 PO Tribyza sluby 211000 602000 250 000,00
05.09.2009 29HP99003 PO Pfevod z (&tu na pokladnu 211000 261000 300 000,00
06.09.2009 29HYV99003 PO Telefonni karta 518000 211000 500,00
07.09.2009 29HV99004 PO Makup podtovnich znamek 213000 211000 70,00
08.09.2009 29HP99004 PO Osobnivklad ponikatele do pokladny 211000 491000 100 000,00
09.09.2009 29HY99005 PO Kancelafské poffeby 501000 211000 500,00
10.09.2009 29HYV99006 PO Elenm:n.myt{auta.0b§erstuen{.de}lni§n[zne]mky 501000 211000 1700,00
10.09.2009 29HV99006 PO Elen1|'n.m}ft!auta.Gblgersthen!.dglln@lgn!znglmky 518000 211000 500,00
10.09.2009 29HY99006 PO Benzin, myti auta, obCerstveni, dalnicni znamky 491000 211000 150,00
10.09.2009 29HVI9006 PO Benzin, myti auta, obferstveni, dalniéni znamky 538000 211000 2 700,00
11.09.2009 29HV99007 PO Osobni poditad 501000 211000 19 000,00
12.09.2009 29HYV99008 PO Pravni poradna 518000 211000 500000
13.09.2009 29HY99009 PO 0Osobnispotfeba podnikatele 491000 211000 25000,00

Zdroj: BV - bankowni vipis, FP - faktura pfijata, FV - faktura wydana, PO - pokladna, PH - prodejna, IN - interni doklad, OP - ostatni
pohledavka, OZ - ostatni zavazek, PZ - pfijata zalohova fakiura, VZ - vydana zalohova faktura, SP - pfijemka, SV -widejka, PR -
prevodka, VY - wiroba, IM - inve stiéni majetek, LM - leasingovy majetek, PU - pocateéni stav aétu
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