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8 Interní doklady 

Použití interních dokladů: 

1. slouží především k zápisu vnitrofiremních dokladů 

2. nejedná-li se o příjem nebo výdej peněžních prostředků 

3. nejedná-li se o pohledávku za odběrateli nebo závazek za dodavateli 

4. cesta: Účetnictví – Interní doklady 

 

 

 Souvislý příklad – Cvičná firma – interní doklady 

Do Cvičné firmy (neplátce DPH), která účtuje o materiálu způsobem A, zaúčtujte následující účetní 

případy. Evidence skladu materiálu se vede ručně. 

 

Č. Datum Text Částka 

1. 10. 10. FAP č. 2352696 od firmy XY, s. r. o. – za nákup materiálu, číslo 

účtu 98745612312/0800 

Cena bez DPH 

DPH  ZS 

Cena celkem 

 

 

100 000,-- 

20 000,-- 

120 000,-- 

2. 11. 10. VPF za dovoz materiálu vlastními auty 3 000,-- 

3. 11. 10. Příjemka na zakoupený materiál ? 

4. 15. 10. Výdejka na materiál 50 000,-- 

 

 Řešení 

- otevřít Cvičnou firmu 

 

1) 10. 10. 20xx FAP č. 2352696 od firmy XY, s. r. o. – za nákup materiálu, číslo účtu 98745612312, 

cena s DPH 120 000,-- Kč 

 Fakturace / Přijaté faktury 

 zápis faktury –   typ: Faktura 

- pole Číslo: evidenční č. faktury (automaticky se načte) 

- pole Doklad: 2352696 

- pole Datum zápisu: 10. 10. 20xx 

- pole Datum odpočtu: přepíše se automaticky 

- pole Datum splatnosti: nastaveno 

- pole Předkontace: vybereme 111 / 321 (v případě, že není zadána, zadáme) 

- pole Text: nákup materiálu 
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- pole Částka: 120 000,-- Kč (s DPH, do posledního řádku) 

- pole Účet: 98745612312/0800 

- uložit 

 

 

 

 

 
2) 11. 10. 20xx VPF za dovoz materiálu vlastními auty 3 000,-- Kč 

 Účetnictví / Interní doklady 

 zápis interního dokladu   –    pole Číslo: doplní se automaticky podle vytvořené číselné řady 

- pole Datum vystavení: 11. 10. 20xx 

- pole Datum zd. plnění: doplní se automaticky 

- pole Předkontace: doplníme předkontaci 111 / 622, pokud není 

v nabídce, zadáme 

- pole Text: vnitropodnikové přepravné 

- pole Částka: 3 000,-- Kč (do třetího řádku) 

- uložit 
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3) 11. 10. 20xx – Příjemka na zakoupený materiál 123 000,-- Kč 

 Insert – nový záznam 

 zápis interního dokladu   –    pole Číslo: doplní se automaticky podle vytvořené číselné řady 

- pole Datum vystavení: 11. 10. 20xx 

- pole Datum zd. plnění: doplní se automaticky 

- pole Předkontace: doplníme předkontaci 112 / 111 pokud není 

v nabídce, zadáme 

- pole Text: příjemka na materiál 

- pole Částka: 123 000,-- Kč (do třetího řádku) 

- uložit 
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4) 15. 10. 20xx - Výdejka na materiál 50 000,-- Kč 

 Insert – nový záznam 

 zápis interního dokladu   –  pole Číslo: doplní se automaticky podle vytvořené číselné řady 

- pole Datum vystavení: 15. 10. 20xx 

- pole Datum zd. plnění: doplní se automaticky 

- pole Předkontace: doplníme předkontaci 501 / 112 pokud není 

v nabídce, zadáme 

- pole Text: Spotřeba materiálu 

- pole Částka: 50 000,-- Kč (do třetího řádku) 

- uložit 
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