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4.5 Příklad – zavedení účetnictví, pokladna, bankovní účet 

 

 
1. Údaje o účetní jednotce 

 

Výňatek ze živnostenského listu 

Jméno a příjmení: Adam Malý     IČ: 987654321 

Místo podnikání: Nemanická 4, 370 04 České Budějovice 

Předmět podnikání: truhlářská výroba 

Zahájení podnikání:    1. 2. 20xx 

Dobrovolně vede účetnictví. 

 

Výňatek z osvědčení o registraci      

Zaregistrován k dani z příjmu fyzické osoby.    DIČ: CZ6508043325 

(Není plátce DPH) 

 

Bankovní účet ČS Č. Budějovice, č. účtu 5600489365/0800 

 

1. úkol  Založte účetní jednotku. 

2. úkol  Nastavte účetnictví – agenda Globální nastavení. 

 

3. úkol  Upravte nastavení v části Uživatelské nastavení / Pokladna, Banka. 

4. úkol  Zkontrolujte nastavení seznamu Hotovostní pokladny, zadejte do počítače číslo   

                         bankovního účtu. 

   

 

2. Vnitřní směrnice - výpis 

 

Účtový rozvrh 

213 100 ceniny – poštovní známky  

213 200 ceniny - kolky 

 

5. úkol Nastavte účetnictví v části Účetnictví – agenda Účtová osnova  

6. úkol Zadejte předkontaci pro zaúčtování nákupu poštovních známek v hotovosti a nákup kolků 

v hotovosti (do zásoby) 

 

Označování účetních dokladů 

Účetní jednotka označuje doklady v těchto číselných řadách: 

xxHPyyzzz   příjmový pokladní doklad 

xxHVyyzzz   výdajový podkladní doklad 
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Každá číselná řada dokladů začíná číslem označujícím rok (xx) – vytvoří software. 

yy – místo těchto symbolů si každý žák doplní své číslo podle katalogu. 

zzz – značí pořadové číslo dokladu. 

Pořadová čísla jednotlivých číselných řad začínají číslem 001. 

 

7. úkol  Upravte používané číselné řady. 

 

 

3. Soupis účetních dokladů – pokladní doklady 

 

8. úkol  Zaúčtujte pokladní doklady. 

 

1) 1. 2. PPD – osobní vklad podnikatele 100 000 Kč 

2) 2. 2. VPD – nákup laminátových desek za 15 600 Kč (od neplátce DPH) 

3) 3. 2. VPD – zaplaceno za reklamu v místních novinách 8 000 Kč (neplátci DPH) 

4) 4. 2. VPD – nákup poštovních známek (známky nebyly ihned spotřebovány) za 200 Kč 

(osvobozeno od DPH) 

5) 5. 2. PPD – tržby za prodej nábytku 25 860 Kč 

6) 5. 2. Stvrzenka z OBI za nákup: 

Dřevotříska cena bez DPH  4 800 Kč 

  DPH ZS     960 Kč 

Vrtačka  cena bez DPH  3 600 Kč 

  DPH ZS     720 Kč 

7) 6. 2. VPD – podnikatel koupil do své domácnosti pračku za 14 400 Kč (cena bez DPH 12 000 Kč, 

DPH ZS 2 400 Kč) 

8) 7. 2. PPD – prodej nepotřebného materiálu za 2 740 Kč 

9) 8. 2. VPD – nákup čtyř kolků po 50 Kč (osvobozeno od DPH) 

10) 8. 2. VPD – nákup benzínu do služebního auta: 

           Cena bez DPH   833,30 Kč 

           DPH ZS    166,70 Kč 

           Celkem                  1 000 Kč 
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4. Soupis účetních dokladů – výpisy z BÚ 

 

9. úkol  Zaúčtujte výpis z bankovního účtu ze dne 15. 2. 20xx. 

 

15. 2. 1. 2. Osobní vklad podnikatele 100 000 Kč 

 4. 2. Připsání úvěru na bankovní účet (výpis z úvěrového účtu není k dispozici) 150 000 Kč 

 5. 2. Úroky z úvěru 3 600 Kč 

 10. 2. Splátka úvěru (výpis z úvěrového účtu není k dispozici) 10 000 Kč 

    15. 2. Poplatky za vedení účtu 250 Kč 

  

Počáteční stav         Kč               0,-- 

Ve prospěch             Kč    250 000,-- 

Na vrub                    Kč      13 850,-- 

Konečný stav           Kč    236 150,-- 

 

10. úkol   Vytiskněte deník. 

11. úkol  Porovnejte KZ v hlavní knize na účtech 211 a 221 s KZ v agendě Pokladna a Banka.  

12. úkol  Zjistěte KZ na účtu 261 – Peníze na cestě a na účtu 601 – Tržby z prodeje výrobků. 
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