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1 Založení účetní jednotky 

 

 Souvislý příklad – Cvičná firma - založení 

V programu Pohoda založte novou účetní jednotku  

„Cvičná firma – jméno, třída/skupina“, fyzická osoba, která se zabývá nákupem a prodejem zboží 

a drobnou výrobou. Je neplátce DPH. 

Adresa firmy: Husova 11, 370 01  České Budějovice 

IČ 99887766 

DIČ CZ7002021234 

Bankovní spojení: Raiffeisenbank České Budějovice, číslo účtu 1032009274, kód banky 5500 

 
 
 

  Řešení 

Při prvním spuštění programu se automaticky spustí průvodce zavedením účetnictví. Pokud již máme 

v programu zavedeny nějaké účetní jednotky, založíme novou firmu v agendě Účetní jednotky stejně 

jako založíme nové záznamy v jiných agendách – např. klávesou INSERT nebo povelem Vložit – 

vyvoláme Průvodce zavedením účetní jednotky.  
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 Vybereme účetnictví a zvolíme tlačítko Další. 

 

 
 
 Dále zvolíme účetnictví pro podnikatele a opět tlačítko Další a vybereme z další nabídky. 
Většinou chceme založit novou účetní jednotku. 
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 pokračujeme tlačítkem Další, 
 

 
 
 zvolíme tlačítko Dokončit a pokračujeme podle nápovědy z Průvodce. Vyplníme formulář 
agendy Účetní jednotky. 
 
 Do pole Firma uvedeme obchodní jméno podle obchodního rejstříku nebo živnostenského 
listu. Dále uvedeme adresu a další údaje podle zadání příkladu, IČ a DIČ účetní jednotky.  
 
 Pole Dodatek a Vztah nemusíme vyplňovat.  
 
 V poli Stav je v případě Daňové evidence předvyplněna Fyzická osoba, v případě podvojného 
účetnictví Právnická osoba. V našem případě je účetní jednotka fyzickou osobou, proto změníme pole 
Stav na Fyzickou osobu. 

 
 
 Do pole Registr uvedeme údaj o zápisu do obchodního nebo jiné evidence podle platné 
legislativy. 
 
 Do pole Soubor se automaticky předvyplní tvar IČ_rok.mdb. Ve škole jej měníme na název 
firmy, jméno studenta_rok.mdb. 

 
 
 Po vyplnění všech údajů uložíme – Pohoda založí databázi účetnictví. účetní databáze jsou 
uloženy v adresáři Data v instalačním adresáři programu. 
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