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Daňová evidence – program Pohoda 
 

Obsah PL8 

 zadání daňových dokladů 
 

 
Zadání daňových dokladů u plátce DPH 

1. agenda Globální nastavení / Daně 

→ plátce DPH, zdaňovací období – vybrat měsíční nebo čtvrtletní 

2. agenda Seznamy / Členění DPH 

→ členění definuje zákon o DPH  

→ určí, jak bude doklad zařazen do daňového přiznání 

→ volí se v agendách v poli Členění DPH 

→ nepotřebné záznamy pro členění DPH lze odstranit nebo nenabízet do výběru ze seznamu – 

pole Nabízet – nezatrženo 

vybrané řádky ze seznamu Členění DPH 

ř. 8    PD  Tuzemské plnění – přijaté zdanitelné plnění – nákup v ČR 

ř. 33  PN  Nezahrnovat do přiznání DPH 

ř. 35  UD  Tuzemské plnění – uskutečněné zdanitelné plnění – prodej v ČR 

ř. 58  UN  Nezahrnovat do přiznání DPH 

ř. 20     PDzjed  Tuzemské plnění – zjednodušený doklad  

→ nepoužívat ve školních příkladech – v praxi pro interní potřeby 

3. pole Členění DPH 

→ pole v příslušné agendě – daňový doklad bude zaevidován v knize evidence DPH – vytváří se 

podklady pro přiznání DPH 

→ pokud plátce DPH nakupuje od neplátce, neevidujeme doklad v knize evidence DPH - 

nezahrnujeme doklad do přiznání – zvolíme zkratku PN 

4. pole Datum zdanitelného plnění 

→ pole v příslušné agendě – pro zařazení dokladu do zdanitelného období 

→ pohledávky a závazky se zařadí do přiznání DPH podle data zdanitelného plnění bez ohledu 

na to, zda již byly uhrazeny 
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5. sekce Částka 

→ uvést do příslušného řádku základ daně a DPH v jednotlivých sazbách 

→ v případě zjednodušeného daňového dokladu uvést částku celkem v řádku příslušné sazby 

 výše DPH bude u jednotlivých dokladů uvedena v peněžním deníku při zaevidování úhrady – 

pohybu peněžních prostředků – sl. DPH příjem nebo sl. DPH výdej 

 při sestavení přiznání DPH se postupuje stejným způsobem jako při vedení účetnictví 

 

 

2. příklad 

 

Vyřešte příklad – vedení daňové evidence v programu Pohoda u plátce DPH. 
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