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SLOHOVA USKALI V OBCHODNi KORESPONDENCI

A) Opakovani stejnych nebo pribuznych slov

Misto opakovani stejnych vyrazi mtiZeme:

* najit synonymum;
e slovo, které nechceme opakovat, nahradit zgjmenem nebo vynechat.

Vysvétlete, co znamena: Z|

- synonymum
- Tezaurus

Najdéte Tezaurus v textovém editoru Word.

Nahrad'te neobratné stylizace vhodnéjSimi.

Objednavky adresujte na uvedenou adresu.

Odpovidame na Vas inzerat, ve kterém
inzerujete pronajem pozemku.

Veskeré vyrobky jsou vyrobeny z kiize.

Zasilame vam katalog nasich vyrobka. Jestlize
v katalogu nenajdete vSechny potfebné
informace, napis$te nam.

PInéni harmonogramu zni bylo vlivem zpozdéni

vegetace sInéno pouze na 70 procent.

Na pracovisti na zhotovovani siti zatéka.

Pro zajisténi vyroby zavésnych hakul pro
mrazirny je tfeba pfezkouSet technické
provedeni.

Obratte se na nasi pobocku, ktera presetfi Vasi
zaleZitost a ktera s Vami dohodne dalSi postup.
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B) Médni slova

Slova podléhaji mddé stejné jako ostatni véci spojené s zivotem lidi. Nékdy ziskavaji oblibu
vyrazy, které nejsou vytvoreny v souladu s dobrou cestinou, a navic jsou zbyteéné.

Nahrad'te nevhodné stylizace vhodnéjsimi. E[

Zadame o zohlednéni nevyroby nahradnich
soucastek.

Po vyspecifikovani potfebného typu ...
Dodavku nemuzeme realizovat z divodu jiz
naplanované vyroby.

Nabizime Vam S$iroky sortiment delikates.
Tyto ceny jsou v relaci s poptavkou.

Implementace pocitacu do vyukového procesu ...

Z davodu navyseni poctu reklamaci ...

C) Opakovani stejného sdéleni dvakrat

Opakovani je prohfeskem proti stru¢nosti slohu.

Nahrad'te nevhodné stylizace vhodnéjsimi: ’Z|

Obchod byl nové renovovan.

Nasi hlavni prioritou je spokojenost zakazniku.
Obracime se na pfislusniky vSech povolani a
profesi.

Takové hospodareni se nevyplaci ani nerentuje.

Dovolte mi nékolik poznamek a glos.
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D) Hovorova slova

Hovorova slova se nehodi pfi vefejnych projevech na poradach, schtizich, prednaskach
apod. a nepatfi do pisemného projevu.

Nahrad'te nevhodné stylizace vhodnéjsimi: E[

Snizili jsme cenu o vice jak 5 procent.

Najdete u nas nabytek do kuchyni i obyvaku.
Byl to moc velky napor.

Obracime se na Vas skrz pronajem télocvicny.

Protoze musite zaplatit pojisténi, tak bude
celkova Castka vyssi.

E) Zbyte€na slova

Zbytecna slova tvori v mluveném projevu tzv. ,vatu”. Jsou to slova, kterd nic nefikaji —
,prosim, vite, tedy, opravdu, zajisté ...”. Takové bandlni vyrazy se objevuji i v dopisech —
,timto, v pfipadé, snad, asi, tedy, pfece, ponékud, touto cestou ...”. Bez téchto vyraz ziska
sloh dopisu plynulost a hutnost.

Nahrad'te nevhodné stylizace vhodnéjsimi: @

Omlouvame timto pana Novaka z neucasti na
kurzu.

Dékujeme Vam touto cestou za vyfizeni nasi
zadosti.

Upozorfiujeme Vas na skute€nost, ze odvoz si
musite zajistit sami.
TazZi se timto ...

Timto bych rad podékoval ...

Odpovidame timto na Vas dopis.
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F) Slovesa
e davame prednost slovesnému vyjadfovani, slovesa byt a mit jsou vyznamové
chuda, slovesa stfidame;
e nehromadime podstatna jména slovesna;

e podminovacim zptisobem vyjadfujeme, Ze pro vykonani ¢innosti je tfeba
splnit jakousi podminku. Ve skutec¢nosti nam obvykle o Zddnou podminku
nejde. Podminovaci zptisob pfi tom oslabuje presvédcivost sdélent;

e pouzivame spravné slovesné vazby.

Nahrad'te nevhodné stylizace vhodnéjsimi: ’Z|

Realizovali jsme prodej obili.

Dal povoleni.

Doslo ke snizeni (zvySeni) stavu.
Uskutecnili jsme nakup.

Zadame, abyste provedli nahlageni.

Byla vydana opatieni k zabezpeceni splnéni

zakazky.

Navrhy na feSeni zprtihlednéni ekonomické
situace.

Potize vznikly z diivodu zakazu nakladky
brambor.

V pfipadé vyskytu vady dodavky je odbératel
povinen uplatnit reklamaci v zaruéni Ihaté.

Za predpokladu schvaleni ceny parafinu a
v€asného sdéleni terminu vyroby ...
Pozadani o prelozeni

Povoleni k parkovani

Provéadét uklid

Provadét reorganizaci
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Provadét opravy

Chtél bych vam podékovat za

Chtél bych Vas pozdravit z

Chtél bych se zeptat na

Chtéli bychom si objednat

Na platebnich podminkach bychom se dohodli az

podle druhu a mnozstvi.

Musime uvaZzovat s poplatky za odvoz popela.

Je tfeba prechazet a fesit konfliktni situace.

Banky musi rozhodnout, kdy Ize podporovat a
pomahat podnikdm, které jsou perspektivni.

Sledujte a fidte se pokyny obsazenymi ve
smérnicich.
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