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STYLISTIKA V OBCHODNi KORESPONDENCI

Slovosled

V cestiné se uplatiiuje slovosled volny, poradi vétnych ¢lent neni pevné dano, ale zavisi
hlavné na zapojeni do kontextu. Volny slovosled ma schopnost vyjadfit rizné vyznamové
rozdily, diraz a postoje mluvciho.

V obchodni korespondenci vyuZivame tzv. objektivni slovosled. Véta tedy obvykle zacina

znamymi fakty, které vyplyvaji z predchoziho textu nebo z kontextu, nova fakta se pak
umistuji na konec.

Porovnejte vyznam vét v nasledujicich prikladech: Z|

Vcera nam dodali nové stoly.
X
Nové stoly ndm dodali véera

Jsme schopni splnit Vase pozadavky tykajici se veprového a hovéziho masa.
X
Jsme schopni Vase pozadavky tykajici se vepfového a hovéziho masa splnit.

Upravte slovosled ve vétach @

Moderni Iéky jsou ucinné, ale také na zplsob aplikace velmi naro¢né.

Byl hrdy, Ze studoval na v celém svété znamé Karlové Univerzité.

Vyuzivani vypocetni techniky otevira kvalitativné vy8si, nové moznosti.
VSechna v odvolacich udajich napsana data museji mit spravny tvar.
Zadame Vas, abyste pfijeli co nejdfive opravit porouchané pfistroje.

O vinylové desky totiz v poloviné devadesatych let zacal zajem trochu ozivat.

Nas zavod je vyrobcem pistalek pro posunovace z novoduru.
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Odchylky od pravidelné vétné stavby

V obchodni korespondenci se nevyskytuji tzv. motivované odchylky od vétné stavby, které
se pouzivaji zamérné (napf. nedokoncend vypovéd). Vyskytuji se zde pouze odchylky
nemotivované, které vyplyvaji z urcité neobratnosti pfi stylizaci. Jedna se o anakolut,

kontaminaci, atrakci a zeugma:

L]

anakolut — vysinuti z vétné vazby. Znamena, Ze véta se nedokondi v té podobé, v jaké
zacala. Za¢neme jednu vétnou konstrukci, prerusime ji a prejdeme k jiné.

Priklad: Kdo pfijde pozd¢, nic mu nedaji. (Spravné: kdo pfijde pozdé, nic nedostane.)
kontaminace — kfiZeni vazeb dvou rtiznych slov vyznamové blizkych (smisi se néco,
co k sobé nepatii).

Priklady: diskutovat politiku (spravné diskutovat o politice), pfemyslet na problému
(spravné premyslet o problému)

atrakce — vétnd spodoba, mechanické pfizplisobeni tvaru slova podobé slova
sousedniho.

Priklad: pfed tisici divaky (spravné pred tisici divakt)

zeugma — spreZeni dvou vazeb

Pfiklad: Pfednesl a diskutoval sviij referat. (spravné prednesl svij referat a diskutoval
o ném.)

Opravte neobratnosti a stylistické chyby. E[

Studujeme a u€ime se z Toulek ¢eskou minulosti.

Jako soudast domaci literatury byla pokladana i dila psana latinsky.

Ocekaval a téSil se na jeho pfichod.

V&era jsme odeslali poptavku kancelaiského nabytku.

Dat pfilezitost a po zasluze nékoho ocenit, to je Casto nutné.

Pfemlouval a poté vyhrozoval novému sousedovi.

U zrcadla je vhodnéjSi osvétleni zafivkami z obou stran, ¢imz se dosahne lepsi nasviceni.

PFi praci u stroju nesmis sou€asné vyfizovat a rozptylovat se jinou ¢innosti.
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Urcete, o jaky typ odchylky od vétné stavby se jedna, a nastylizujte spravné:

Skupinu reportérli, shromazdénych v predsali, pozdravil
hlavni sponzor.

SPRAVNE

Ugastnit se na nééem.

SPRAVNE

Nékteré pisemnosti nejen nedodrzuji, ale mnohdy odporuji
normeé o upravé pisemnosti.

SPRAVNE

Ktery zakaznik se objedna nejvic zboZzi, jeho jméno bude
uvedeno na webovych strankach spole€nosti.

)OO

SPRAVNE
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Nepravé véty vztazné

Véta vztazné jsou spravné jen tehdy, jestlize

« omezuji vyznam podstatného jména nebo ukazovaciho zajmena, které rozvijeji, napf.
Zasilka, kterou jsme vcera obdrzeli, byla poskozena. (Tedy ne vSechny zasilky, ale jen
ta vcerejsi)

o vyjadfuji-li privodni déj (ne nasledny!) a jen pfipominaji vlastnosti pojmenované
osoby/véci/jevu vyjddfené podstatnym jménem, napf. Objednavka, kterou
potvrzujeme, je zavazna.

Rozhodnéte, ve kterych pripadech jde o nepravé véty vztazné, a §|
nahrad'te v nich spojovaci vyraz.

Nikdy byste neméli psat o tématu, které dobfe neovladate.

Objednali kancelarsky papir, ktery hned druhy den pfivezIi.

Podal stiznost, coz se nelibilo jeho nadfizenym.

Datum, které je umisténo v zahlavi, je vzdy aktuaini.

Nejcastéji se v seznamu méni elektronika, ktera rychle zastarava.

Dzbanky s pivem dostavali jako mzdu délnici a femesinici, ktefi jimi nasledné platili na trhu.

Pfines mi zpravu, ktera lezi na stole.
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