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ADMINISTRATIVNi DOKUMENTACE _ o |
VE STYKU S VNEJSIM EKONOMICKYM PROSTREDIM £

Administrativa pfi zahajeni podnikatelské €innosti

Fyzicka osoba (osoba samostatné vydélecné ¢innd) nebo pravnicka osoba, ktera se rozhodla
zahdjit podnikatelskou ¢innost, musi vstoupit do jednani se Zivnostenskym tfadem a musi
postupovat podle Zivnostenského zakona (zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani,
ve znéni pozdé&jsich predpisit).

Osoba samostatné vydéleéné &inna (OSVC) je fyzicka osoba, ktera vykonava ekonomickou

¢innost a neni v pracovnim ani obdobném poméru napf. sluzebnim, ktery by se fidil
Zakonikem prace.
OSVC miize byt:

e zivnostnik,

e o0soba, ktera provozuje svobodna povolani (advokat, 1ékar),

e samostatné hospodafici zemédélec,

e majitel autorskych prav apod.

Do pravomoci zivnostenskych tradu patii zfizeni centralnich registracnich mist - CRM,
kde se podnikatel miiZze zaregistrovat podanim jednotného registracniho formulare (JRF).

Jednotnym registracnim formuldfem miize podat fyzickd osoba zejména tyto registrace:

- pro zivnostensky ufad
» ohlaseni zivnosti a zadost o koncesi,

= pro finan¢ni ufad
» registrace pro daniové ucely k dani z pfijmt fyzickych osob nebo k dani z pf{jmt
pravnickych osob, pfip. k dal$im danim,
» po zaregistrovani vydava finanéni ufad Osvédéeni o registraci dani, k nimz je
poplatnik pfihlasen a kde je uvedeno darové identifikacni éislo.

> pro Ceskou spravu sociélniho zabezpedeni

» ozndmeni o zah4jeni samostatné vydéleéné &innosti OSVC,

» piihlaska OSVC k ti¢asti na diichodovém pojistén,

» piihlaska k dobrovolné ti¢asti na nemocenském pojisténi OSVC.
- pro zdravotni pojisStovnu

» oznameni pojisténce o zahdjeni samostatné vydélecné ¢innosti,

> ve vztahu k tifadu prace
» hlédSeni volného pracovniho mista, resp. jeho obsazeni.

Zivnostensky ufad po shromdazdéni téchto tidajt postoupi prihlasky k registraci a ozndmeni
prisluSnym organtim vefejné spravy.

Vyhody registrace pomoci JRE:

e zjednodusuje vypliovani formulaita vydavanych jednotlivymi institucemi,
e pfindsi znacnou ¢asovou usporu pii registraci po zahdjeni podnikatelské ¢innosti.
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Zaregistrovani je mozné provést elektronicky, prostfednictvim tzv. elektronického podani
(EPO), za predpokladu uznavaného elektronického podpisu.

Registrace podanim JRF neni povinna. Lze provést pfislusné registrace pfimo na
jednotlivych tfadech. VZdy musi byt ale dodrZeny terminy spojené s registraci u
jednotlivych statnich instituci.

Zmény a doplnéni tidajii musi podnikatel oznamit pfislusSnému CRM nebo pfislusné
instituci do 15 dnti ode dne jejich vzniku.

1. Objasnéte zkratku OSVC. 9 z
-

2. K jakeé registraci je mozno vyuzit centralni registracni misto?

3. K céemu slouzi jednotny registra¢ni formulai?

4. Vyhledejte adresu instituce v Ceskych Budg&jovicich, kde si miize podnikatel vyFidit
ohlaseni zivnosti.

5. Administrativa pfi zahajeni vlastni podnikatelské ¢innosti:
= vyberte si obor ¢innosti volné Zivnosti, ve kterém byste radi podnikali,

= vyhledejte JRF na Internetu, formular si vytisknéte v€etné pfislusnych registraci,

= vyplite JRF pro vybrany obor €innosti.
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Administrativa po ukonéeni zdarfiovaciho obdobi f

V pribéhu podnikatelské ¢innosti vstupuje podnikatel do dodavatelsko-

odbératelskych vztahti, do vztahti mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem a dale musi
béhem své ¢innosti plnit povinnosti vii¢i organtim vefejné spravy. Po ukonceni zdariovaciho
obdobi pro vyméteni dané z prijmti musi podnikatel splnit dal$i povinnosti viici jednotlivym
institucim.

Administrativa ve styku s finanénim tifadem

e fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera provadi podnikatelskou ¢innost, se stava
poplatnikem dané, osobou, jejiz pfijmy, majetek nebo tikony jsou podrobeny dani

e poplatnik dané je povinen predloZit ve stanoveném terminu pfislusné danové
pfiznani a uhradit dariovou povinnost

e lhita podani prizndni k dani z pfijmi fyzické osoby (DzP FO) je do 31. 3.
nasledujiciho roku, sestavuje pfiznani dafiovy poradce, prodluzuje se lIhiita do 30. 6.

e platba DzP FO musi byt provedena v den podani pfiznani

Administrativa zdravotniho pojisténi

¢ s podanim DzP FO souvisi podani P¥ehledu o p¥ijmech a vydajich OSVC kazdé
zdravotni pojistovné, u které byla béhem zdarniovaciho obdobi registrovana do 8 dnti
od podan{ datiového ptiznani FU

e doplaceni zdravotniho pojisténi v den podani Pfehledu zdravotni pojistovné

Administrativa pojistného na socidlni zabezpecdeni

¢ s podanim DzP FO souvisi podani P¥ehledu o p¥jmech a vydajich OSVC za minulé
zdanovaci obdobi prislusné okresni spravé socidlniho zabezpeceni (OSSZ) do
1 mésice od podani datiového p¥iznani FU

e platba socialniho pojisténi OSVC musi byt provedena do 8 dnii od podani P¥ehledu
0ssZ

6. Vyhledejte na Internetu potfebné Udaje pro vyhotoveni prikazu k uhradé DzP FO pro
Financni ufad Ceské Budé&jovice ve vysi K& 5 450,—. Poznamenejte si zdroj dat.

a) predcisli a Gislo uctu

b) variabilni symbol

c) konstantni symbol

7. Vyhledejte na Internetu prehledy o prijmech a vydajich OSVC. Poznamenejte si zdroj dat.
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a) pro véeobecnou zdravotni pojistovnu
b) pro 0SSz

8. Priprava obalek k odeslani do mésta Ceské Budgjovice:

a) vyhledejte na Internetu adresy pro zaslani dafiového pfiznani a prehledd
o pfijmech a vydajich (v pfipadé ZP — pro VZP),

b) pfipravte si pomoci hromadné korespondence tisk obalek.
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