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ZOBRAZENI A POUZiVANIi OKEN

POZADOVANA AKCE KOMBINACE KLAVES
L CTRL +W
Zavrieni aktivniho okna CTRL + F4
ALT + TAB

Pfepnuti mezi spusténymi okny

ALT + SHIFT + TAB

Zkopirovani vzhledu vybraného okna do schranky

ALT + PRINT SCREEN

Zkopirovani vzhledu obrazovky do schranky

PRINT SCREEN

VYTVORENI, ZOBRAZENi A ULOZENi DOKUMENTU

POZADOVANA AKCE KOMBINACE KLAVES
Vytvofi novy dokument. CTRL+N
Otevie dokument. CTRL+O
Zavie dokument. CTRL +W
UloZi dokument. CTRL +S

VYHLEDANI, NAHRAZENIi A PROCHAZENI TEXTU

POZADOVANA AKCE

KOMBINACE KLAVES

Vyhleda text, formatovani a specialni znaky. CTRL+F
Nahradi text, formatovani a specialni znaky. CTRL+H
Pfejde na stranku, zaloZku, poznamku pod €arou, CTRL + G

tabulku, komentéaF, obrazek nebo jiné misto.
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BEZNE UKOLY

POZADOVANA AKCE

KOMBINACE KLAVES

Vytvofi pevnou mezeru.

CTRL + SHIFT + MEZERNIK

Nastavi tuéné pismo. CTRL +B
Nastavi kurzivu. CTRL +1

Nastavi podtrzené pismo. CTRL+U
Zkopiruje vybrany text nebo objekt. CTRL+C
Vyjme vybrany text nebo objekt. CTRL + X
Vlozi text nebo objekt. CTRL +V

Provede pfikaz Vlozit jinak.

CTRL + ALT +V

Vlozi pouze forméat.

CTRL + SHIFT +V

Vrati zpét posledni akci.

CTRL+Z

Zopakuje posledni akci.

CTRL+Y

Otevie dialogové okno Pocet slov.

CTRL + SHIFT + G
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VLOZENI SPECIALNICH ZNAKU

POZADOVANA AKCE

KOMBINACE KLAVES

Pole

CTRL + F9

Konec radku

SHIFT + ENTER

Konec stranky

CTRL + ENTER

Konec sloupce

CTRL + SHIFT + ENTER

Dlouha pomlcka

ALT + CTRL + KLAVESA MINUS

Kratka pomlcka

CTRL + KLAVESA MINUS

Pevna mezera

CTRL + SHIFT + MEZERNIK

Symbol copyrightu

ALT + CTRL +C

Symbol registrované ochranné znamky

ALT +CTRL+R

Symbol ochranné znamky

ALT + CTRL+T

Vypustek

ALT + CTRL + TECKA

ODSTRANENI TEXTU

POZADOVANA AKCE

KOMBINACE KLAVES

Odstrani jeden znak vlevo.

BACKSPACE

Odstrani jedno slovo vlevo.

CTRL + BACKSPACE

Odstrani jeden znak vpravo.

DELETE

Odstrani jedno slovo vpravo.

CTRL + DELETE
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