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PRAKTICKÁ CVIČENÍ 

CVIČENÍ 1 
Úprava připraveného textu pomocí stylů  

Ve složce UPRAVA_DOKUMENTU1 je nenaformátovaný dokument text.doc.  

1. Připravte styly pro jednotnou úpravu tohoto textu (minimálně tři styly – pro základní text, malý 
nadpis a velký nadpis). 

2. Upravte text pomocí připravených stylů – text velkých nadpisů je vyznačen červeným písmem, 
malé nadpisy modrým písmem. 

3. Na označená místa vložte obrázky, které jsou také připraveny ve složce 
ÚPRAVA_DOKUMENTU. 

4. Na novou první stranu vložte automatický obsah. 

5. Vytvořte záhlaví a zápatí. 

Vzor: dokument.pdf 

CVIČENÍ 2 
Využití pokročilých funkcí textového editoru pro úpravu delšího textu  

Ve složce UPRAVA_DOKUMENTU2 je nenaformátovaný dokument tisk.doc.  

Upravte tento dokument podle vzoru tisk.pdf: 

1. Vytvořte a použijte styly. 

2. Vložte obrázky (obrázky najdete ve složce UPRAVA_DOKUMENTU2/obrázky). 

3. Vytvořte textovou tabulku. 

CVIČENÍ 3 
Využití pokročilých funkcí textového editoru pro úpravu delšího textu  

Ve složce UPRAVA_DOKUMENTU3 je nenaformátovaný dokument interpunkce.doc.  

Upravte tento dokument podle vzoru interpunkce.pdf: 

1. Vytvořte a použijte styly. 

2. Vytvořte obsah 

3. Vložte správně zápatí (není na první stránce). 
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