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PRAKTICKA CVICENI

CVICENI 1
Uprava pripraveného textu pomoci styll

Ve slozce UPRAVA_DOKUMENTU1 je nenaformatovany dokument text.doc.

1. Pripravte styly pro jednotnou Upravu tohoto textu (minimalné tfi styly — pro zakladni text, maly
nadpis a velky nadpis).

2. Upravte text pomoci pfipravenych styll — text velkych nadpist je vyznagen Cervenym pismem,
malé nadpisy modrym pismem.

3. Na oznatena mista viozte obrazky, které jsou take pfipraveny ve slozce
UPRAVA_DOKUMENTU.

4. Na novou prvni stranu vilozte automaticky obsah.
5. Vytvorte zahlavi a zapati.
Vzor: dokument.pdf

CVICENI 2
Vyuziti pokrog€ilych funkci textového editoru pro upravu delsiho textu

Ve slozce UPRAVA_DOKUMENTUZ2 je nenaformatovany dokument tisk.doc.
Upravte tento dokument podle vzoru tisk.pdf:

1. Vytvorte a pouZijte styly.

2. VloZte obrazky (obrazky najdete ve slozce UPRAVA_DOKUMENTUZ2/obrazky).
3. Vytvorte textovou tabulku.

CVICENI 3
Vyuziti pokro€ilych funkci textového editoru pro upravu delsSiho textu

Ve slozce UPRAVA_DOKUMENTUS je nenaformatovany dokument interpunkce.doc.
Upravte tento dokument podle vzoru interpunkce.pdf:

1. Vytvorite a pouzijte styly.

2. Vytvorte obsah

3. Vlozte spravné zapati (neni na prvni strance).
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