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CESTOVNI PRIKAZ A VYU CTOVANiI PRACOVNI CESTY
ZADANI K PROCVI COVANI II

Vypl ite pro Ing. B élovou cestovni p Fikazy pro nasledujici pracovni cesty a vyu  €tujte
je. Ing. B élova (bydlist & Kratka 12, 370 00 Ceské Bud &jovice) pracuje jako obchodni
feditelka v €eskobud é&jovické pobo €ce firmy XY, s. r. 0., proto pracovn € cestuje na
jednani s obchodnimi partnery nebo na jednani do ce  ntraly firmy v Praze.

Pozn.:
Pracovni doba Ing. Bélové: 7:30 — 16:00 h
Pracovni cesty ji jeden pracovni den pfed odjezdem schvaluje reditel pobocky Ing. Lax.

Z vnitmiho predpisu o pracovnich cestéch:

Stravné:
Za kazdy kalendadmi den pracovni cesty poskytne XY, s. r. 0. zaméstnanci stravné ve
vySi
a) 64 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 96 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle v3ak 18 hodin,
¢) 152 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.
XY, s. r. 0. krati stravné za poskytnuté jidlo 25 % bez ohledu na délku pracovni cesty.

Zaokrouhlovani: zaokrouhluje se aZ konecny doplatek nebo pfeplatek na koruny nahoru.
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ZADANI 8 ?

Prvni lednové Utery jela Ing. B élova na pracovni poradu do centraly firmy v Praze.

Ing. Bélova pozadovala zalohu K& 1 500,--;
Ing. Bélova jela bez spolucestujiciho;
jednani bylo naplanovéano od 9 do 16 hodin;

Ing. Bélovéa byla poZzadana zaméstnavatelem, aby vyuZila k cesté viastni automobil
s benzinovym motorem (Natural 95, pramérna spotieba je podle technického prakazu
6,1 litrd na 100 km);

Ing. Bélové vyjela na pracovni cestu ze svého pracovisté v 6:30 h, pfijela v 18:45 h;
ujeta vzdalenost z Ceskych Budgjovic do Prahy: 172 km, zpét 170 km;
Ing. Bélovéa nepfedlozila Zadny doklad o ndkupu benzinu;

parkovani béhem jednani bezplatné na parkovisti firmy, b&éhem pracovni cesty se
Ing. Bélova zastavila na kavu v kavarné, pfi parkovani zde zaplatila parkovné K¢ 20,--.
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ZADANI 9 ?

V poslednim lednovém tydnu jela Ing. B élova ve st Fedu na jednani s odb ératelem do
Havli ékova Brodu.

jednani bylo naplanovéano od 10 do 14 hodin;
spolucestujici: Ing. Nova;

Ing. Bélova byla poZzadana zaméstnavatelem, aby vyuZila k cesté sluzebni automobil
s naftovym motorem (prGmeérna spotfeba je podle technického prikazu 6 | na 100 km);

Ing. Bélova vyjela na pracovni cestu ze svého pracovisté v 7:30 h, zpét pfijela v 17:00 h;
ujeté vzdalenost jednim smérem: 150 km;

Ing. Bélovéa cestou kupovala naftu za K& 780,--, pouZzila pfitom firemni platebni kartu;
Ing. Bélovéa si musela koupit parkovaci listek pro parkovani v Havlickové Brodé K¢ 50,--.
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ZADANI 10 ?

Prvni Unorové pond éli jela Ing. B élova na jednani sodb ératelem do T feboné
a Ceského Krumlova.

do Treboné vyjela autobusem v 7:15 h, v Tfeboni byla v 7:45 h;

Zpét z Treboné odjizdéla v 12:50 h, pfijezd do Budéjovic v 13:25 h;

cena jedné jizdenky K¢& 35,--;

odpoledne odjela sluzebnim autem do Ceského Krumlova, odjezd z firmy v 15:00 h,
pfijezd zpét v 18:20 h;

ujeta vzdalenost do Ceského Krumlova 28 km;

Ing. Bélovéa cestou zakoupila pohonnou hmotu, neméla s sebou firemni platebni kartu,
proto doloZila uétenkou K& 870,--.
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ZADANI 11 ?

V poslednim dnorovém tydnu se Ing. B élova u €astnila veletrhu ve Zlin &, cestovala
spole éné s kolegyni Ing. Novou (bydlist & Sumavska 129, 370 05 Ceské Bud é&jovice) —
pFipravte cestovni p Fikazy a vyu étovani pracovnich cest pro ob & pracovnice.

pozadovaly zalohu kazd4 K& 5.000,--;

na Zadost zaméstnavatele vyuZzila Ing. Bélova k cesté vlastni automobil s benzinovym
motorem (Natural 95, primérna spotfeba je podle technického prikazu 6,1 litrd na 100
km);

v nedéli vyjely odpoledne v 16 h, do Zlina dojely ve 20 h, ujeta vzdalenost 320 km;

cestou do Zlina koupila Ing. Bélova po pfedchozi domluvé se zaméstnavatelem
desetidenni dalniéni znamku;

ubytovani v hotelu, jednoluzkové pokoje K& 1 100,-- za noc se snidani;
cena dvoudenni vstupenky na veletrh K& 200,-- za osobu;

v pondéli navstéva veletrhu od 8 hodin do 18 hodin (jednani s moZnymi obchodnimi
partnery), kazda pracovnice vyuZzila dvé jizdenky MHD K¢ 22,-- za jizdenku;

v Utery opét jednaly na veletrhu od 8:30 do 15:00, poté pracovni setkani s odbératelem
s obchodni vecefi, ve€efi dolozila uétem z restaurace K& 850,-- Ing. Nov4;

kazdéa pracovnice vyuZzila v Utery Ctyfi jizdenky MHD (dvé po K& 22,-- za jizdenku, dvé po
K¢ 9,-- za kus);

ve stfedu rédno v 7:30 h odjezd do Brna, zde pracovni setk&ni s dodavatelskou firmou
(upfesnéni podminek bfeznovych dodavek), ujeta vzdalenost 100 km, parkovné K¢ 80,--
(platila Ing. Bélova);

jednani v Brné ve stfedu neprobéhlo uspésné, proto vedeni firmy Ing. Novou poZadalo,
aby zde prespala a pokraCovala v jednani i ve ¢tvrtek dopoledne;

Ing. Bélova se z pracovnich duvodu jiz Ctvrtecniho setkani G¢astnit nemohla, pokracovala
tedy ve stfedu autem do Ceskych Budéjovic, ujetd vzdalenost 230 km, pfijezd v 17:10 h;

Ing. Nova prespala v Brné v penzionu, jednollzkovy pokoj K& 500,-- za noc bez snidané;
ing. Nova musela pouzit ve &tvrtek dvé jizdenky MHD po 18 K¢ za jizdenku;

po Ctvrte¢nim jednani u dodavatele se Ing. Nova vratila do Ceskych Budgjovic viakem,
odjezd z Brna v 13:20 h, pfijezd do Ceskych Budéjovic v 17:49 h, cena jizdenky K& 294,--
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ZADANI 12 ?

Prvni b feznové utery jela Ing. B élova na pravidelnou na pracovni poradu do centraly
firmy v Praze, p fespala zde a ve st fedu se zu €astnila pracovniho jednani ve firm &
AB,s.r.0.:

- jednéni bylo naplanovano od 9 do 16 hodin;

Ing. Bélova jela bez spolucestujiciho;
Ing. Bélova pozadovala zalohu K& 1 500,--;

Ing. Bélova vyuzila pro obé cesty autobusové spojeni firmy Student Agency (vyhledejte
pfislusné spoje a cenu jizdenky s pevnym datem na internetovych strankach této
agentury, v pfipadé, Ze je nerealizovatelné toto spojeni vyuZzit, naleznéte jiné autobusové
spojeni);

v Praze Ing. BélovA musela jet v dtery dvakrat metrem (vyhledejte cenu jizdenky
pro 7 stanic metra s prestupem);

nocleh v penzionu, jednoltzkovy pokoj K& 800,-- bez snidang;

ve stfedu jedna jizda metrem (cena jizdenky stejna jako v Gtery);

pracovni jednani ve firmé AB, s. r. 0. mélo podle planu probé&hnout od 9:00 h do 14:00 h.
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ZADANI 13 ?

Vyu €tujte p fedchozi pracovni cestu za p Fedpokladu, Ze Ing. B élova byla pozadana
svym zam éstnavatelem, aby op &t vyuZila k cest & vlastni automobil.

odjezd z Ceskych Budgjovic v 6:45 h;

ujeta vzdalenost z Ceskych Budé&jovic do Prahy do centraly: 170 km;
ujeta vzdalenost ve stfedu 195 km;

pFijezd do Ceskych Budéjovic v 16:30 h;

Ing. Bélovéa nepfedlozila Zadny doklad o ndkupu benzinu;

parkovani béhem jednani na firemnich parkovistich zdarma.
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ZADANI 14 ?

Vyu €tujte pracovni cestu ze zadani 5 za p Fedpokladu, Ze Ing. B élova byla poZzadana
svym zam éstnavatelem, aby vyuZila k cest & sluzebni automobil.

Ing. Bélova nepozadovala Zadnou zalohu;

ujeta vzdalenost z Ceskych Budé&jovic do Prahy do centraly: 170 km;

ujeta vzdalenost ve stfedu 195 km;

Ing. Bélovéa kupovala cestou benzin za K& 1300,--, platila firemni platebni kartou;
parkovani béhem jednéni na firemnich parkovistich zdarma.
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ZADANI 15 ?

V prvnim dubnovém tydnu byla Ing. B élova op ét vyslana do Prahy, kde zU ¢€astnila
obchodniho jednani s firmou PPP, s. r. 0.

termin pracovni cesty: pondéli az stfeda; Ing. Bélova jela bez spolucestujiciho;

jednani probihalo v Utery od 8:00 h dopoledne do 16:00 h odpoledne, pokragovalo ve
stfedu od 8:00 do 12:00 h;

k cesté tam i zpét byl uréenym dopravnim prostfedkem autobus, Ing. Bélova tento uréeny
prostfedek vyuZila, jedna jizdenka stala K& 152,--;

v pondéli pouzila jedenkrat, v Utery tyfikrat a ve stfedu dvakrat méstskou hromadnou
dopravu, cena jedné jizdenky na MHD byla K& 26,--;

obéd v Utery a ve stfedu zajistila a platila PPP, s. r. 0;

Ing. Bélova si den pied odjezdem vyzvedla finan¢ni zalohu ve vysi KE 1.000,-- (pokl.
doklad €. 23/2009);

z Ceskych Budé&jovic vyjela v pondéli v 15:40 h, do Prahy pfijela v 17:55 h;
ubytovani bez snidané ji stdlo K& 700,-- za jednu noc;

v Utery jednala s obchodnim partnerem pfi pracovni vecefi, doloZila u¢tem K¢ 580,--;
z Prahy Ing. Bélova odjizdéla ve stfedu v 15:00 h, do C. Budé&jovic dojela v 17:20 h.
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ZADANI 16 ?

Ing. B élova byla vyslana na Skoleni do Brna.

termin této dvoudenni pracovni cesty urCete sami (ve druhé poloviné minulého mésice);
ubytovani v hotelu, jednoltzkovy pokoj K& 900,-- za noc se snidani;

pfedem za ni byla uhrazena cena Skoleni a obédy pro oba dva dny;

Ing. Bélova si den pfed odjezdem vyzvedla finan¢ni zalohu ve vysi K& 3.000,--;

zaméstnavatel pozadal Ing. Bélovou, aby k pracovni cesté pouZzila svdj osobni automobil
(prdmérna spotreba podle technického prikazu 7,5 | na 100 km, benzinovy motor —
95 oktanu);

ujeta vzdalenost celkem pfi cesté tam 220 km, zpét stejna vzdalenost;

Ing. Bélové zaplatila prvni den parkovné K& 100,--, druhy den parkovné K¢ 80,--;
z Ceskych Budéjovic vyjela v 7:30 h, do Brna dojela v 10:00 h;

z Brna vyjizdéla v 17:00 h, do Ceskych Budgjovic dojela v 20:00 h.



1V yukovy materidl pro predmét ADMINISTRATIVNI TECHNIKA
reg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

ZADANI 17 ?

Ing. Nova byla vyslana do Berouna, kde se z0 ¢&astnila obchodniho jednéani
s dodavatelem.

termin této tfidenni pracovni cesty urete sami (stfeda az patek ve druhé poloviné
minulého mésice);

jednani probihalo ve ¢tvrtek od 8:30 h dopoledne do 16:00 h odpoledne, pokracovalo
v patek od 8:00 do 13:00 h;

Ing. Nova jela se spolucestujici pani Ondrovou;

k cesté tam i zpét byl uréenym dopravnim prostfedkem vlak, Ing. Nova tento uréeny
prostfedek vyuZila, jedna jizdenka stala K& 187,--;

ve stfedu pouZila jedenkrat, ve Ctvrtek tfikrat a v patek jednou méstskou hromadnou
dopravu, cena jedné jizdenky na MHD byla K& 12,--;

obéd ve Ctvrtek a v patek zajistila a platila firma, u niZ probihalo jednanti;

Ing. Nova si den pfed odjezdem vyzvedla finanéni zalohu ve vysi K¢ 2.000;

z Ceskych Budé&jovic vyjela ve stfedu v 15:08 h, do Berouna pfijela v 17:42 h:
ubytovani ji stalo K& 800,-- za jednu noc se snidani;

z Berouna Ing. Nova odjizdéla v patek v 14:18 h, do C. Budgjovic dojela v 16:45 h.
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ZADANI 18 ?

Ing. Nova byla vyslana na odborny semina ¥ do Olomouce.

termin pracovni cesty pondéli a Gtery minulého tydne;

ubytovani v hotelu, jednolizkovy pokoj K& 1.000,-- za noc se snidani;
pfedem za ni byla uhrazena cena seminare;

Ing. Nova si den pfed odjezdem poZadala finan¢ni zalohu ve vysi KE 5 000,--;

zaméstnavatel pozadal Ing. Novou, aby k pracovni cesté pouzila svlj osobni automobil
(pramérna spotieba podle technického prakazu 7,8 | na 100 km, benzinovy motor —
98 oktanu);

ujeté vzdalenost celkem pfi cesté tam 320 km, zpét stejna vzdalenost;

Ing. Nova zaplatila prvni den parkovné K¢ 60,--, druhy den parkovné K¢ 80,--;
z Ceskych Budé&jovic vyjela v 6:30 h, do Olomouce dojela v 10:00 h;

z Olomouce vyjizdéla v 17:00 h, do Ceskych Budgjovic dojela v 21:00 h.
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