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CESTOVNI PRIKAZ A VYU CTOVANiI PRACOVNI CESTY
ZADANI K PROCVICOVANI |

Vyplnte pro Ing. K fize a pro Ing. Honzika cestovni p Fikazy pro nasledujici sluzebni
cesty a vyu étujte jejich pracovni cesty.

Pozn.:

Z vnitmiho predpisu o pracovnich cestach:

- stravné se poskytuje v minimalni vysi podle Zakoniku préace,

- zaméstnavatel krati stravné za poskytnuté jidlo 25 % bez ohledu na délku pracovni
cesty.

Zaokrouhlovani: zaokrouhluje se aZ konec¢ny doplatek nebo pfeplatek na koruny nahoru.
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ZADANI 1 ?

Ing. Jan K FiZ byl v €era na jednodenni pracovni cest & v Brn é. Jel na jednani
k obchodnimu partnerovi — XYZ, s. r. 0.

jednani bylo naplanovéano od 10 do 14 hodin;

Ing. KFiZ vyjel na pracovni cestu ze svého pracovisté v 7:00 h, pfijel v 18:15 h;

Ing. KFiz vyuZil k cesté vlastni automobil s naftovym motorem;

ujeta vzdalenost: 430 km;

vyuctovani spotfeby pohonnych hmot podle pfislusné platné vyhlasky (praimérna
spotfeba je podle technického prikazu 5,9 | na 100 km);

uhradil parkovné K¢ 80,—;

pozval obchodniho partnera na pracovni obéd, doloZil uétem z restaurace K& 630,—.
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ZADANI 2 ?

Vyu €tujte pracovni cestu z p  Fedchoziho zadani, vyl €tujte p Fipad, Ze pouzil sluzebni
auto. P¥i dojezdu do Ceskych Bud é&jovic do €erpal benzin do plné nadrze, doloZil
Gétenkou z €erpaci stanice K € 650,—.
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ZADANI 3 ?

Ing. KFiz stravil t i dny (pond éli aZz stfeda, datum ur €ete) na sluzebni cest & v Brné na
veletrhu Auto.

- pozadoval zalohu K¢ 3.000,—;

— do Brna jel autobusem (odjezd 6:45 h, pfijezd do Brna 10:25), doloZil jizdenku K& 210,—;

— ubytovani v hotelu, jednoltzkovy pokoj K& 1.100,— za noc se snidani;

— pro pfepravu v Brné si koupil tfidenni pfedplatni jizdenku (K¢ 130,-);

— doba pracovniho vykonu na veletrhu: pondéli 16:00-20:00 h, utery 10:00-15:00 h, stfeda
8:00-13:00 h;

- Vv Utery pozval obchodniho partnera na pracovni vecefi, dolozil u¢tem z restaurace
K& 520,—;

- zpét jel ve stfedu vlakem 15:20 h z Brna, v C. Budg&jovicich 19:48, doloZil jizdenku
K& 292,—.
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ZADANI 4 ?

Ing. Honzik byl vyslan na Skoleni 0  €etnich do Prahy.

Termin Skoleni uréete — Utery az Ctvrtek minulého tydne.

Pfedem za né&j bylo uhrazeno kurzovné a tato strava: v Utery obéd a vecere, ve stfedu
obéd a vecere, ve Ctvrtek obéd.

Pracovni cestu mu den pfed odjezdem schvalil vedouci ekonomického oddéleni
Ing. Zdenék Petfik.

Ing. Honzik si den pfed odjezdem také vyzvedl finanéni zalohu ve vysi K& 2 000,— (pokl.
doklad €. 88/200x).

Spolucestujiciho Ing. Honzik nemél.

K cesté tam i zpét byl uréenym dopravnim prostifedkem rychlik, Ing. Honzik tento uréeny
prostfedek vyuZil, jedna jizdenka stala K& 210,—.

Z Ceskych Budsjovic vyjel v 6:01 h, do Prahy hlavni nadrazi ptijel v 8:53 h.

Po Praze vyuZzil Sestkrat MHD v cené K& 20,— za jednu jizdenku (kazdy den dvé
jizdenky).

Ubytovani ho stalo K¢ 700,— za jednu noc.

Skoleni bylo zahajeno v Gtery v 11:00 h a ukon&eno v 17:00 h, ve stfedu 3koleni
probihalo od 9:00 h do 17:00 h, ve ¢tvrtek se Ing. Honzik Skolil od 9:00 do 15:00 hodin.

Z Prahy Ing. Honzik odjizdél v 17:11 h, do C. Bud&jovic dojel v 20:04 h.

VypInény cestovni pfikaz pfedlozil Ing. Honzik ve C&tvrtek minulého tydne vedoucimu
ekonomického oddéleni Ing. Petfikovi.
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ZADANI 5 ?

Ing. Honzik byl vyslan na Veletrh 4 €etnictvi do Olomouce.

Termin: 2. az 3. dubna t. r., spolucestujici: Ing. Dlouha.
Pfedem za néj nebylo nic uhrazeno.

Pracovni cestu mu den pfed odjezdem schvalil vedouci ekonomického oddéleni
Ing. Zdenék Petfik.

Ing. Honzik si den pfed odjezdem také vyzvedl finanéni zalohu ve vysi K& 2 500,— (pokI.
doklad €. 70/20xx).

Zaméstnavatel pozadal Ing. Honzika, aby k pracovni cesté pouZil svdj osobni automobil
(prdmérna spotreba podle technického prikazu 7,5 | na 100 km, benzinovy motor — 95
oktanu).

Ujeta vzdalenost celkem pfi cesté tam 310 km, zpét stejna vzdalenost.

Ing. Honzik zaplatil 3. dubna parkovné K¢ 80,—.

Vstupenka na veletrh stéla Ing. Honzika K& 200,—.

Z Ceskych Budsjovic vyjeli 2. dubna v 16:00 h, do Olomouce dojeli v 19:30 h.

Ubytovéani se snidani ho stalo K& 800,— za noc.

Na veletrhu 3. dubna stravili as do 9:00 do 16:00, v 16:30 vyjizdéli z Olomouce, do
Ceskych Budéjovic pfijeli v 20:30.

Vyplnény cestovni pfikaz pfedlozil Ing. Honzik ve 5. dubna t. r. vedoucimu ekonomického
oddéleni Ing. Petfikovi.

Ing. Honzik nepredlozil doklad o ndkupu pohonnych hmot, proto mu byla ndhrada
vyuctovana podle pfislusné vyhlasky.
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ZADANI 6 ?

Vedouci obchodniho odd éleni, pan Ing. Jan K FiZ, odjizdi na sluzebni cestu do Prahy.
Jede ka. s. Galex uzav Fit kupni smlouvu. Jednani za ¢&ina pfFiSti utery v 8:00 hodin
dopoledne, probiha do 16:00.

1. Najdéte v jizdnim fadu vhodny vlakovy spoj, na pfesun z hlavniho nadrazi do hotelu
i do Galex, a. s. je tfeba pocitat s hodinou ¢asu.

2. Pripravte rezervaci noclehu v hotelu v Praze (hotel vyhledejte na Internetu, cena za
noc max. K¢ 2.000,—) — varianta pro e-mail.

3. Najdéte na Internetu cenu jizdenky na vyhledany vlakovy spoj.
Vypliite cestovni pfikaz, Ing. Kfizek poZaduje zalohu ve vySi pfedpokladanych vydajd.
Vyuctujte pracovni cestu pana Ing. Kfizka:
- kazdy den pouZzil méstskou hromadnou dopravu (zjistéte cenu);
- obéd zajistila a platila a. s. Galex;
- nutné vedlejSi vydaje Ing. Kfizek nemél.



1V yukovy materidl pro predmét ADMINISTRATIVNI TECHNIKA
reg. & projektu CZ.1.07/1.1.10/01.0007

ZADANI 7 ?

Ing. Jan K FiZ jel s kolegou na obchodni jednani do Prahy k fir ~mé Galex, a. s. a odtud na
konferenci do Ostravy. Datum stanovte.

k cesté do Prahy pouzili sluzebni automobil, tuto cestu autem vydctoval kolega, ktery
se po jednani vraci zpét do Ceskych Budéjovic;

Ing. KFiZz se v Praze zuc€astnil jednani od 13:00 do 18:00 hodin, pak se metrem
pFepravil na nadrazi a pokracoval Pendolinem (1. tfida) sam na konferenci do Ostravy;

Pendolinem jel na nadrazi do Ostrava-Svinov; odtud pokracoval do hotelu taxikem
(dolozil dokladem K¢ 180,-);

v Ostravé prespal v hotelu Harmony, dal$i dva dny se vtomto hotelu zuc€astnil
konference, od 9:00 do 18:00 h, vtyto dny mél stravu pIné zajisténu v ramci
konference (2x ubytovani s plnou penzi bylo zahrnuta v G¢astnickém poplatku
placeném predem);

doklad z hotelu za tfeti nocleh se snidani K& ?? (zjistéte na Internetu — jednoluzkovy
pokoj);

dalsi den tramvaji na nadrazi Ostrava-Svinov (20 minut), odtud navrat Pendolinem do
Prahy a navazujicim rychlikem nebo autobusem do Ceskych Budgjovic (vyhledejte
vhodné spojeni).
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