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NEKOLIK RAD PRO PRIPRAVU PREZENTACE

Uvod
Mél by obsahovat téma prezentace, jméno autora/autorti a struény prehled nebo nastin
toho, co bude nasledovat. Nebojte se pouZit vhodny citat nebo pfed prechodem k hlavni
¢asti polozit fecnickou otazku, ktera prezentované téma navodi. (max. 2 snimky).

Zaver
Shrneme hlavni myslenky, poselstvi nebo pfipomeneme zasadni fakta a co z nich plyne.
Jinymi slovy zopakujeme jiz fecené. V této casti jiz neuvadime nové informace ani
argumenty. Miizeme vlozit samostatnou stranku, kde bude stat pouze: Otdzky?
Komentare? Nezapomeneme podékovat za pozornost.

Pismo
Pokud chystate prezentaci, kterou nebudete pfedvadét na svém pocitaci, nezapomerite pfi
vybéru pisma, Ze ne kazdy pocita¢ bude mit nainstalované pravé Vase oblibené fonty

(typy) pisma.

Viozené objekty
Ilustraéni zvuk (nebo dokonce video) musi byt také soucasti prezentace. Vyhodné je
pouzit BALENI PRO DISK NA CD v nabidce SOUBOR. Umisti se tam vSechny potfebné

soubory a vy se mtZete pfed prezentaci klidné vyspat.

7

7 slov na fadek a 7 fadkti na stranku (slide). PowerPoint neni uréen k vypisovani
dlouhych souvéti. Mizete samoziejmé uvést relevantni citat, ale snazte se o maximalni
strucnost. PowerPoint je predevSim vizudlni pomticka. Mél by dokreslovat to, co
prezentujete. Pokud nefeknete o mnoho vice, nez je uvedeno na jednotlivych strankach,
nékde se stala chyba. To by pfece stacilo nastavit casovani a nechat pfitomné, at si texty
laskavé prectou. PowerPoint je vyborny pomocnik, ktery Vam pomiize drZet se tématu a
logicky jej rozvijet, pokud si logicky stanovite souslednost jednotlivych stranek.

Odrazky
Pouzivejte odrazky. Prezentace je voditko pro predndsejictho. Méla by se proto skladat
pouze z bodt a ne celych textd. Nemélo by tam byt vSe napsané, abyste to mohli jen cist.
Utrid'te si myslenky, udélejte z nich par bodd, které vas povedou. Odrazky umozni také
posluchacdi vratit se zpét k vykladu, pokud na chvilku znepozorni.

Barvy

Néktefi lidé maji dojem, ze kdyZ uz délaji prezentaci, tak by méla hrat vSéemi barvami, az
budou lidem o¢i prechazet. Pokud bude kazdy snimek jinak barevny, pismo jinak velké,
pak to nebude prezentace, ale cirkusové pfedstaveni.

Mezi pismem a pozadim by mél byt alespori 90% rozdil svétlosti. Nepouzivejte modrou ¢i
¢ervenou na cerné, nebo zlutou na bilé. Souvislé bloky textu musi byt vice kontrastni,
kratké texty (polozky menu, nadpisy, atd.) mohou byt méné kontrastni, avsak v tom
pripadé je vhodné tucné pismo.
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Cisté Cerveny nebo Cisté modry text se na sitnici §patné zaostiuje a ptisobi rozmazanym
dojmem. Jesté horsi je Cisté cervené pismo na modrém pozadi, nebo naopak.

Pro rozmérné plochy pozadi volte radéji nizsi hodnoty sytosti. Velké plochy sytych barev
plisobi casto pfilis agresivné a unavuji oci.

Bilé pozadi s cernym textem je obvykle nejciteln€jsi pro vétsinu lidi. Kombinace ¢erného
pozadi s bilym textem je také hojné pouzivana - vypada pékné, ale po delsi dobé je uz
namahava pro oci.

Oranzové a zluté pozadi namahaji oci nejvice. VSe vSak zalezi na monitoru, ocich
navstévnika a osvétleni mistnosti, ve které je pocitac. Napriklad jestli vas pocitac je u okna
a je slunecny letni den, zluté pozadi nebude vypadat prilis kiiklavé.

Animace
U animaci plati, stejné jako u barev a druhti pisma, Ze vSeho moc Skodi. Pokud budete
kazdé heslo nechavat pfilétnout zvlast a pokud navic animace bude pokazdé jina, budete
odpoutavat pozornost od toho, co chcete fict a jesté vas bude animace zdrzovat.

Sablony
Pouziti Sablon umozni natavit vychozi vzhled a jednoduchou zménu nastaveni vhledu
celé prezentace.

Preklepy
To nejjednodussi, co mtizete udélat, je pouzit klavesu F7. Nicméné vétsina lidi na tuto cast
rada zapomina. :)

Nekopirovat obrazky z webu
Vétsina obrazkd na webu neni urcena ke kopirovani. Navic vétsSina obrazkii na internetu
je bitmapova - obarvené pixely. Pokud jej budete chtit néjakym zptisobem zvétSovat, tak
bude vypadat ¢im dal htf. Pro prezentace se mnohem lépe hodi cliparty - vektorové
obrazky, které 1ze zvétSovat libovolné bez ztraty kvality.

P¥iliS mnoho snimku
Pripravte si casovani a pocet snimkii podle ¢asu, ktery na prezentaci budete mit.
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