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Klicova aktivita: Vytvateni podminek pro implementaci skolnich vzdélavacich programa
ve skolach a skolskych zafizenich, podpora aktivit metodickych tymu,
podpora pracovniki skol a skolskych zafizeni zapojenych do inovace
SVP.

Pouzita literatura: Seznam pouzité literatury je uveden v souboru ATE_3_Literatura.pdf.
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DOPISY V HROMADNE KORESPONDENCI - ZADANI

Soubory potfebné k vypracovani téchto zadani jsou ulozeny ve slozZce soubory_dopisy.
DIPLOMY PRO UCASTNIKY SOUTEZE

Vzijte se do situace pofadatele mezindrodni soutéze v psani na klavesnici, ktery ma rychle
vyhotovit vSem ticastnikiim soutéze diplomy.

Kazdy diplom ma byt vyhotoven na 1 strance formatu A4 na Sitku s okraji 4 cm a ma
obsahovat tdaje, které naleznete v tabulce soutez.doc. V tabulce jsou uvedena pole jméno,
vykon, % chyb, pofadi. Vypracujte tyto diplomy a jejich format upravte podle vzorového
dokumentu. Sefad'te je podle umisténi od 1. mista po posledni.

Reseni: diplomy.pdf

ZDRAVOTNI DOKUMENTACE

V souboru pacienti.doc naleznete seznam s daty pacientti. Vytvofte tvodni listy ke zdravotni
dokumentaci vSech pacienti. Pfi jejich tvorbé vychdzejte ze vzorového dokumentu
pacienti.pdf.

Kazdy tvodni list vytvofte na papir formatu A5 a otocte jej na Sifku. Pravy, levy, horni a
dolni okraj nastavte na 2,3 cm.

Do zdahlavi kazdého listu napiste své jméno a piijmeni (pismem Times New Roman, 10 b.,
obycejné) a ponechte jej zarovnano vlevo. Vsechna vlozZena pole budou mit format pisma
Courier New, 14 b., tu¢ny. U ostatniho textu, ktery budete psat, pouzijte pismo Times New
Roman, 12b., kurziva. Pfed vSemi odstavci vytvofte mezeru 6b.; za odstavci ponechte
mezeru 0b. Titulek, tj. text ZDRAVOTNI DOKUMENTACE, zarovnejte na stied. Viechny
ostatni odstavce ponechejte zarovnany vlevo.

Uvodni listy vech pacientii sluéte do nového dokumentu a sefad'te je podle pole pifjmeni
vzestupné.

UCEBNY

V souboru ucebny.doc naleznete seznam uceben.
Vytvoite cedule na dvefe uceben ve Skole, na nichz budou udaje zarovnany vodorovné
i svisle na stfed. Na jedné strané papiru formatu A5 bude na sifku umistén vzdy 1 stitek.
Pro jednotliva slucovaci pole pouzijte toto pismo:
* propolecislo  Times New Roman, 26 b.
* pro pole ucebna Times New Roman, 48 b.
Kazdy Stitek na dvefe oramujte okolo souvislou dvojitou ¢arou.
Nakonec vSechny cedule na dvefte slucte do jednoho dokumentu a sefad'te je podle pole ¢islo
sestupné.
Vzor: ucebny.pdf
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