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KŘÍŽOVKA – OPAKOVÁNÍ POJMŮ SPISOVÉ SLUŽBY 
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1. označení pro dokument bez trvalé hodnoty 

2. místo pro odeslání analogových dokumentů  

3. typ dokumentu 

4. spojení dokumentů týkajících se jedné věci 

5. razítko, jímž se označí doručené dokumenty 

6. dokument, který byl vzhledem k svému významu vybrán k trvalému uchování 

7. činnost, která se provádí s dokumentem při přijetí dokumentu 

8. místo pro přijetí dokumentů 

9. místo pro ukládání dokumentů před skartačním řízením 

10. každý písemný, obrazový, zvukový, elektronický nebo jiný záznam, ať již v podobě 

analogové či digitální, který vznikl z činnosti původce, nebo mu byl doručen 

11.  místo pro uchování digitálních dokumentů 

12. arch, jehož pomocí může vzniknout spis 

13.  znehodnocení dokumentu tak, aby byla znemožněna jejich rekonstrukce a identifikace 

obsahu 
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