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6. Běžné účetní případy 

Téma Pokladna – příklady 

Druh výukového 
materiálu 

Pracovní list (MS Word) 

Anotace Výukový materiál obsahuje příklady obsahující účetní případy k tématu 
pokladní hotovost, peníze na cestě a inventarizace pokladní hotovosti.  

Pracovní list je vhodný k procvičování ve vyučovací hodině i při domácí 
přípravě.   

Žáci si nemusí zapisovat zadání účetních případů, čímž dochází k úspoře 
času, kterou lze využít ke zdůvodňování postupu účtování. 

Pomůcky: kopie pracovního listu, dataprojektor 
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Účtování krátkodobého finančního majetku (pokladna – příklady) 

PŘÍKLAD 2 – pokladna 

Zaúčtujte vybrané účetní případy, které se týkají pohybu hotovosti v pokladně. 

Poř. 
č. 

Účetní případy Kč MD D 

1. 
PPD - převod peněz do pokladny – 
výběr hotovosti z bankovního účtu 

25 000,–   

2. VPD – úhrada cestovního účtu 1 870,–   

3. 
VBÚ – převod peněz do pokladny – 
zúčtování výběru hotovosti 

25 000,–   

4. 
PPD – tržba v hotovosti za prodej 
zboží 

24 000,–   

5. VPD – odvod tržby na běžný účet 20 000,–   

6. VPD – nákup kancelářských potřeb 600,–   

7. VÚD – nárok zaměstnanců na mzdy 41 000,–   

8. 
PPD – výběr hotovosti na výplatu 
mezd 

22 000,–   

9. 

VBÚ 

– zúčtování odvodu hotovosti 

– převod hotovosti na výplatu 
mezd (zúčtování výběru 
hotovosti) 

– část mezd zaslána 
zaměstnancům na účet 

 

20 000,– 

 

22 000,– 

 

19 000,– 

  

10. VPD – výplata mezd 22 000,–   

11. 
PPD – tržba v hotovosti za 
poskytnutou službu 

2 520,–   

12. 
VÚD – při inventarizaci pokladny 
zjištěn schodek 

3 000,–   

13. 
VÚD – předpis schodku pokladníkovi 
k náhradě 

3 000,–   

14. 
VÚD – pokladníkovi sraženo manko 
ze mzdy 

3 000,–   
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ŘEŠENÍ 

Účtování krátkodobého finančního majetku 

PŘÍKLAD 2 – pokladna 

Zaúčtujte vybrané účetní případy, které se týkají pohybu hotovosti v pokladně. 

Poř. 
č. 

Účetní případy Kč MD D 

1. 
PPD - převod peněz do pokladny – 
výběr hotovosti z bankovního účtu 

25 000,– 211 261 

2. VPD – úhrada cestovního účtu 1 870,– 512 211 

3. 
VBÚ – převod peněz do pokladny – 
zúčtování výběru hotovosti 

25 000,– 261 221 

4. 
PPD – tržba v hotovosti za prodej 
zboží 

24 000,– 221 604 

5. VPD – odvod tržby na běžný účet 20 000,– 261 211 

6. VPD – nákup kancelářských potřeb 600,– 501 211 

7. VÚD – nárok zaměstnanců na mzdy 41 000,– 521 331 

8. 
PPD – výběr hotovosti na výplatu 
mezd 

22 000,– 211 261 

9. 

VBÚ 

– zúčtování odvodu hotovosti 

– převod hotovosti na výplatu 
mezd (zúčtování výběru 
hotovosti) 

– část mezd zaslána 
zaměstnancům na účet 

 

20 000,– 

 

22 000,– 

 

19 000,– 

 

221 

 

261 

 

331 

 

261 

 

221 

 

221 

10. VPD – výplata mezd 22 000,– 331 211 

11. 
PPD – tržba v hotovosti za 
poskytnutou službu 

2 520,– 211 602 

12. 
VÚD – při inventarizaci pokladny 
zjištěn schodek 

3 000,– 569 211 

13. 
VÚD – předpis schodku pokladníkovi 
k náhradě 

3 000,– 335 668 

14. 
VÚD – pokladníkovi sraženo manko 
ze mzdy 

3 000,– 331 335 

 


