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Inventarizace

Co je cilem inventarizace?

 zajistit, aby stav majetku a zdvazki ke dni Ucetni zavérky
odpovidal skutecnosti

Jaky pravni predpis stanovi povinnost provadeét
inventarizaci?

e zakon o ucetnictvi

Jak casto se musi provadeét inventarizace?

e urceno vnitfni smeérnici ucetni jednotky

* nejmeéne jedenkrat rocné ke dni ucetni zavérky
Jaky zaznam o provedeni inventarizace musi byt
vyhotoven?

e zapis o inventarizaci konkrétniho aktiva nebo pasiva



Prubéh inventarizace pokladni hotovosti

zjisténi skutecného stavu v pokladné

porovnani zjisténého (skutec¢ného) stavu a ucetniho
stavu hotovosti a zjiSténi pripadnych rozdilu

vyporadani a odstranéni rozdil

navrhy na opatreni vedouci k omezeni resp.
odstranéni rozdilu v¢. uplatnéni postihu vuci
osobam odpovednym za Skodu



Zjisténi skutecného stavu v pokladne

Jaké jsou formy inventur?
e fyzicka a dokladova

Jak se provadi fyzicka inventura pokladni
hotovosti?

e prepocitani hotovosti

Kdo zajistuje provedeni inventury?

* inventarizacni komise — nejménée dvouclenna
Kam se poznamena vysledek inventury?

e do zapisu o provedené inventarizaci pokladni
hotovosti — do zapisu o pokladnim skontru



Porovnani skutecného a ucetniho stavu

Postup pri porovnani skutecného a ucetniho stavu:
e zapsani ucetniho stavu do zapisu o pokladnim skontru

e porovnani hodnoty bankovek a minci se zlistatkem
v pokladni knize a na uctu 211 — Pokladna (MD)

e zjisténi shody nebo inventarizacnich rozdili (manko,
prebytek)

Jaké jsou druhy inventarizacnich rozdila?

* manko = schodek (u penéznich hotovosti a cenin) —
skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi

* prebytek — skutecny stav je vyssi nez stav v ucetnictvi



Vyporadani a odstranéni rozdilu

Postup pfi vyporadani a odstranéni rozdilu:

e zalUctovaniinventarizacnich rozdill do obdobi, za které
se inventarizace provadi

Zauctovani schodku (manka):

vznik nakladu — ucet 569 — Manka a skody na financnim
majetku Ma dati

snizeni ucetniho stavu penézni hotovosti — pokladni
kniha - sl. Vydaj, ucet 211 — Pokladna Dal

Zauctovani prebytku:

zvyseni ucetniho stavu penézni hotovosti — pokladni
kniha — sl. Prijem, ucet 211 — Pokladna Ma dati

vznik vynosu — ucet 668 — Ostatni financni vynosy



Zjisténi odpovednych osob

Zjisteni odpovédnych osob za schodek v pokladne:

e za peneéezni prostredky v pokladné je hmotneé
odpovédny pokladnik, s nimz musi byt sepsana dohoda
o hmotné odpovednosti

Zauctovani predpisu manka (schodku) k nahradé:

zvyseni pohledavky za zaméstnancem — ucet 335 —
Pohledavky za zaméstnanci Ma dati

zvyseni vynosu — tcet 668 — Ostatni financni vynosy
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