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Úvodní list 

Název školy Obchodní akademie, České Budějovice, Husova 1 

Číslo šablony/ 
číslo sady 

32/19 

Poř. číslo v sadě 20 

Jméno autora Lenka Kubátová 

Období vytvoření 
materiálu 

Leden 2013 

Název souboru VY_32_INOVACE_19_UCE_20 

Zařazení materiálu 
podle ŠVP 

Účetnictví – 2. ročník 
4. Účetní doklady, účetní technika 

Téma Náležitosti účetních dokladů  

Druh výukového 
materiálu 

Pracovní list (MS Word 2007) 

Anotace Pracovní list je určený k přípravě žáků pro provádění formální kontroly 
dokladů. K uvedeným dokladům žáci uvádí názvy jednotlivých náležitostí 
účetních dokladů. 

Pomůcky: kopie pracovního listu 

 

Použitý zdroj Vlastní zdroj 
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Faktura přijatá a její náležitosti 
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Výdajový pokladní doklad a jeho náležitosti 
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ÚKOL: K uvedeným číslům zapište, o jakou se jedná náležitost účetního dokladu. 

 

Faktura přijatá a její náležitosti 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

5. __________________________________________________ 

6. __________________________________________________ 

7. __________________________________________________ 

8. __________________________________________________ 

 

Výdajový pokladní doklad 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

5. __________________________________________________ 

6. __________________________________________________ 

7. __________________________________________________ 

8. __________________________________________________ 
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ŘEŠENÍ  

 

Faktura přijatá a její náležitosti 

Výdajový pokladní doklad a jeho náležitosti 

 

1. označení účetního dokladu 

2. označení účastníků 

3. popis obsahu účetního případu 

4. údaj o množství a ceně (nebo peněžní 

částka) 

5 datum vyhotovení účetního dokladu 

6. datum uskutečnění účetního případu 

(uvádí se, pokud není shodné s datem 

vyhotovení) 

7. podpis osoby odpovědné za účetní případ 

8. podpis osoby odpovědné za zaúčtování

 

 

 


