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4. Ucetni doklady, ucetni technika

Téma

Ucetni doklad, druhy tiéetnich dokladi

Druh vyukového

Pracovni list

materialu

Anotace Vyukovy material obsahuje text ur¢eny k doplnéni. Pracovni list je vhodné
zaradit do vyuky po vykladu ucebni latky o ucetnich dokladech. SlouZzi
k procvicovani pojmu souvisejicich s ucetnimi doklady.
Na zacatku vyucovaci hodiny je vhodné rozdat Zaktim kopii pracovniho listu.
Pomticky: kopie pracovniho listu

PouZity zdroj STOHL, Pavel. Uéebnice ticetnictvi 2012: pro stiedni $koly a verejnost, 1. dil.

13. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl, 2012, ISBN 978-80-87237-47-2.
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4.1 Uéetni doklad, druhy téetnich dokladi

‘ Ucetni pripad

- hospodarska nebo ucetni operace doloZena

hospodai'ské operace

- vznikaji pfi podnikatelské ¢innosti

- s ekonomickymi dtisledky — zptisobuji zmény

vneéjsi hospodarské operace

= vychdazeji ze styku ticetni jednotky s jejim okolim (napt. thrada dodavateli)
vnitini hospodafské operace

*  jevy uvnitf ucetni jednotky (napf. vyplata mezd zameéstnanci)

Ucetni operace

- vznikaji pfi tcetni praci — napr.

ucetni doklad

- zachycuje

- prokazuje uskutecnéni

- jeden ze zdkladnich ucetnich zdznam

- prvotné zaznamendva informace, které se zachycuji v ucetnictvi

‘ rozdéleni icetnich dokladu

a) podle

b) podle poctu dokumentovanych tcetnich pripadi —

¢) podle obsahu -

‘ faktura vydana

- doklad, ktery vystavuje vykonti - predstavuje

dodavatele vici odberateli

faktura prijata

- dosla od , vycislen za pfijatou dodavku

zbozi nebo vyuziti externich sluzeb
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zalohova faktura

- doklad, v némz pozaduje vyplaceni urcité penézni ¢astky

v ¢asovém predstihu pfed uskutecnénim dodavky vykont

vypisy z bankovnich actu

- doklad o

pokladni doklady

- pfijmovy, vydajovy — zachycuji platby

vnéjsi ucetni doklady

- zachycuji hospodarské operace

vnitini ac¢etni doklady

-> zachycuji hospodérské operace

jednotlivé tucetni doklady

- zachycuji

sbérné ucetni doklady

- shrnuji stejnorodé ucetni pripady jednotlivych ucetnich dokladi

- vyhotovovany minimalné

- ke sbérnému ucetnimu dokladu musi byt shrnované prvotni doklady pfipojeny
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4.1 Ucetni doklad, druhy téetnich dokladi

‘ Ucetni pripad

- hospodarska nebo tcetni operace dolozena tcetnim dokladem

hospodaiské operace

- vznikaji pfi podnikatelské ¢innosti

- s ekonomickymi dtsledky — zptisobuji zmény majetku a zavazkt, nakladii a vynost
vnéjsi hospodarskeé operace
vychazeji ze styku tcetni jednotky s jejim okolim (napf. tthrada dodavateli)
vnitini hospodaiské operace

jevy uvnitf ucetni jednotky (napf. vyplata mezd zaméstnanci)

Ucetni operace

- vznikaji pfi ucetni praci — napf. pfi opravé chybnych tcetnich zapisti, ucetni zapisy na
zacatku a konci tcetniho obdobi

ucetni doklad

- zachycuje hospodéafiské nebo ticetni operace
- prokazuje uskutecnéni hospodarské nebo ticetni operace
- jeden ze zakladnich tcetnich zaznamu

- prvotné zaznamendva informace, které se zachycuji v ucetnictvi

‘ rozdéleni icetnich dokladi

a) podle druht
b) podle poctu dokumentovanych tucetnich pripadt — jednotlivé, sbérné

c) podle obsahu - vnéjsi (externi), vnitfni (interni)

Poznamka: faktura — vZity termin, ktery se bézné pouziva, ale neni v soucasném obchodnim ani téetnim
pravu vymezen

faktura vydana

- doklad, ktery vystavuje dodavatel vykonti — pfedstavuje pohledavku dodavatele viici
odbérateli
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faktura prijata

- dosla od dodavatele, vycislen zavazek odbératele za pfijatou dodavku zbozi nebo
vyuziti externich sluzeb

zalohova faktura

- doklad, v némz dodavatel pozaduje vyplaceni urcité penézni ¢astky od odbératele
v ¢asovém predstihu pred uskute¢nénim dodavky vykont

vypisy z bankovnich actu

- doklad o bezhotovostnim pohybu penéz

pokladni doklady

- pfijmovy, vydajovy — zachycuji platby v hotovosti

vnéjsi ucetni doklady

-> zachycuji hospodéfské operace vyplyvajici ze styku podniku s vnéjsim okolim — napf.
faktury pfijaté, faktury vydané

vnitini ac¢etni doklady

- zachycuji hospodafské operace uvnitt ticetni jednotky, neopoustéji icetni jednotku —
napi. pfijemky, vydejky, zapis o pfevzeti dlouhodobého majetku, vyplatni listina aj.

jednotlivé tucetni doklady

-> zachycuji jediny tcetni pfipad nebo n€kolik stejnorodych tcéetnich pripadd, které se
uskutecnily v jednom dni — napf. vydejka na vice druhti materidlu ze skladu, pfijemka
riznych druhti zbozi za 1 den; faktura pfijatd — ndkup DHM i materidlu

sbérné ucetni doklady

-> shrnuji stejnorodé tcetni piipady jednotlivych téetnich dokladti za uréity ¢asovy usek,
aby mohly byt zatc¢tovany jednou polozkou — napf. sbérnd vydejka za mésic, souhrn
prijemek za tyden

- vyhotovovany minimalné 1x za mésic

- ke sbérnému tcéetnimu dokladu musi byt shrnované prvotni doklady pfipojeny
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