ZASADY PREZENTACE
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Umeni prezentace

Priprava prezentace

e zvoleni spravného obsahu k danému tematu
e prezentaci zpracovat podle urcitych pravidel
e priprava recnika na prezentovani




Umeni prezentace

Priprava re€nika (autora prezentace)

osobni pfiprava (volba hl. cile, nadSeni, kostra prezentace)

priprava obsahu (hl. myslenka, omezujici faktory — Cas, posluchaci,
otazky posluchacu, osobni projev)

redukce nadbyteCnych informaci (vybrat pouze podstatné myslenky)

technické podminky (pocitaC, dataprojektor, platno, software na
vybraném PC)

prostorové podminky (osveétleni, pohyb v mistnosti, teplota mistnosti,
mikrofon,...)



Umeni prezentace

Priprava na publikum

mit predstavu o publiku (védét o ném nejvic)

pripravit se na namitky a dotazy (béhem prezentace nebo na konci)
poslouchat pozorne dotazy a namitky

neztracet nervy a neoplacet agresi

vCas prerusit rozvlacne dotazy
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Umeni prezentace

Nacvik prezentace

* nacvik doma
» sebedlvéra
e Casovani
« zpétna vazba
— srozumitelnost hl. myslenky
— uvod projevu
— usmev, zrakovy kontakt
— srozumitelnost, intonace




Umeni prezentace

Osobnost prezentujiciho

* vhodné obleceni

« klid a rozvaha

« zrakovy kontakt s divaky

» udrzeni pozornosti (nebyt nudny)
» efektivni komunikace s divaky




Umeni prezentace

Predstaveni

e uvod (pauza, usmeév, sdéleni osnovy projevu - necist)

» prezentovani (sebeduvéra, poznamky, znalost véci, humor)
« shrnuti prezentace, kontakty, podekovani




