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Razeni dat

Razeni v tabulce miizete provést dvéma zptsoby:

®* Pouzit tlac¢itka pro sefazeni tabulky podle hodnot v jednom

sloupci. Sefadime kvétiny podle ndzvu:

MDnmﬁ VioZeni RozloZenl stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojar
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{,;r Pouzit znovu
£ oplikace Z  Zjinych | Buistujici | Aktualizovat 7| sefadit
fecess WEbu textu zdrojd - pfipojeni vier =2 Upravit odkazy

iltr

E4E

v —— Text do Odebrat
M2 Upresnit sloupcd duplicity

Macdist externi data Pripojent Sefadit a filtrovat Da
H7 M e | Sefadit 1
A B C D E| UmoZhuje zobrazit dialogové okno Sefadit, ve
v - v 2 kterém Ize data fadit podle nékolika kritéril
1 Druh kvetiny | Cena za kus | Pocet kusu | Celkem najednou.
2 Karafidt modry 15 KE 56 BADKE e e o . .
— - - - a Dalsi napovedu zobrazite stisknutim klavesy F1.
3 Karafidt Cerveny 18 KE 8 144 KE
4 Gerberavelka 3 15 525 KL
5 mini Gerbera 23 KE 150 KE
6 RaZe klasik dlouhd 45 Ki
7 |ROZe kratsi 25 KE
8 RiZe modrd 58 KE : Umistit kurzor do

sloupce




Razeni dat

® Pouzit dialogové okno, kter€¢ umoznuje vyuzit vSechny
moznosti fazeni.

Serad’te v pracovni tabulce kvétiny podle nazvu, dale podle
data dodani a dodavatele:

| A

B

2 < |

Sefadit
... Datum

Druh k’d’Etln‘f dﬂdéUkY “’;1 Fridat (Rgven >( Odstranit droven =3 Kopirovat droveri i MoZnost. .. Data obsahuji zahlawi
Anthurie 2.1.2013 Sloupec Razeni Pofadi
Gerbera velka 3.1.2013 Sefadit podie | prup ke w | |Hodnoty Aaiz W
Iris 4.1.2013 Potompedle  |patum dodév Hodnoty 0d neiNaréiho k nejnovEjginu W
Karafiat Cerveny p.1.2013 Potom podle | Hadavatal T v
Karafist modry /[3.1.2013
Lilie klasik /[ a.1.2013

Al 1 4 r
mini Gerbera / / 5.1.2013 Pridani
RiZe klasik dlouhd 3.1.2013 - A
RitZe kratii // // 7.1.2013 urovie

Oie kratsi 1.

07 ] ¥ 1 oK Storno
RiiZe modra / / 4.1.2013 razenl \\
ROZe modra / / 4.1.2013 Benda s.r.o. ZbKc 1 Y —

RiZe modrd 5.1.2013 Libigek V. 35KE 4 140 Ké ZplolSOby
7 L —§.1.2013 Libitek V. A0 K& 5 200 K¢l v ,
OznacCena 2 razeni
A4
bunka

v tabulce




Razeni dat

V}’/sledek: A B C D E F
g Datum . o
Druh kvétiny i Dodavatel | Cena za kus | Pocet kusu | Celkem
1 dodavky
2 | Anthurie 2.1.2013 Benda s.r.o. 99 K& 6 594 KE
3 | Gerbera velka 3.1.2013 Rossa 35 K¢ 15 525 KE
4 |Iris 4.1.2013 Libitek V. 18 Ké a8 144 Ki
1.0roven 5 |Kﬂraﬁsit terveny 5.1.2013 IRossa 18 K& 8 144 K¢
R, . 6 | Karafiat modry 3.1.2013 Rossa 15Ke 56 840 K&
razeni y 7 | Lilie klasik 4.1.2013 Libicek V. a8 KE a 192 K&
8 | mini Gerbera 6.1.2013 Benda s.r.o. 25Ke 6 150 Ke
RaZe klasik dloukd 3.1.2013 Libitek V. 45 KE 30 1350 KE
2.uroven 10| Raze kratsi 7.1.2013 Benda s.r.o. 25 Ké 1 25 KE
‘r'.azenl' 1\\11 HEI%E mndrsf 4.1.2013 Benda s.r.o. 26 KE 4 104 Kz::
12 Raze-modra 4.1.2013 Rossa . 42 KE 4 168 KC
13| RGZe modra 5.1.2013 Libicek V. \&E KE 4 140 KE
14| RidZe modri 6.1.2013 Libitek V. 40}11\ ] 200 Ki
E 3
F
W

Vzestupné rfazeni znamena u textl sefazeni od A do Z,

hodnot od neymensi k nejvetsi, u datumovych hodnot od nejstarsi
K nejnovejsi a u logickych hodnot v poradi NEPRAVDA, PRAVDA.
U sestupného fazeni je tomu naopak.




Filtrovani dat



Filtrovani dat



Filtrovani dat

Po filtrovani dat jsou zobrazeny pouze radky, které splnuji

zadana kritéria, a fadky, které nechcete zobrazit, jsou skryty.

Filtrovat 1ze 1 podle vice sloupct.

Pomoci automatického filtru je mozné vytvaret tri typy
Domi zeni i i

filtru:
* podle hodnot seznamu

a 9

Z aplikace z
Access  webu  textu zdroju -

Macist externi data

Rozlozeni stranky

LR B

=i =
Zjinjch | Existujici
pripojeni

Vzorce

ﬂ _ggj Pripojeni
7]

Aktualizovat
e 5

Pripajeni

Data Revize

Zobrazeni

Vyvojar

* podle formatu
* podle kritérii.

Zapnuti filtru:

® Oznacit bunku v tabulce
® Data/Filtr

c7 - Jx | Libitek v.
A B C D E F

Druh kvéti Datum Dodavatel | Cena za kus | Poéet kust | Celkem

1 7\ dodavky |- 5 . = :
2 Anthurie  \ ) 21203 Benda s.r.o. 99 Ki 6 594 K&
3 Gerberavelki ="  3.1.2013 Rossa 35KE 15 525 K&
4 |Iris 4.1.2013 Libitek V. 18 K¢ 8 144 K¢
5 Karafidt terveny 5.1.2013 Rossa 18 K& 3 144 K¢
6 Karafist modry 312013 JBicekv. SN\ 15KE 56 840 K&
7 Lilie klasik 412013 ( |Libicek v. ) aske 4 192 Ké
2 'mini Gerbera 6.1.2013 \ Benda s.r.o. 25KC 6 150 KE
9  Raie klasik dlouhd 3.1.2013 0 45 K& 30 1350 K¢
10 RaZe kratsi 7.1.2013 Benda s.r.o. 25 KE 1 25 KE
11 RiOZe modra 4.1.2013 Benda s.r.o. 26 KE 4 104 KE
12 RiOZe modra 4.1.2013 Rossa A2 KE 4 168 KE
13 |Riie modrd 5.1.2013 Libitek V. 35KE 4 140 K&
6.1.2013 Libitek V. 40 KE 5 200 K&

14 RiZe modrd




Filtrovani dat — podle hodnot

vV sezZnamu

V pracovni tabulce vyberte dodavatele Rossa:

® oznacit bunku v tabulce

* Data/Filtr

® zatrhnout dodavatele Rossa.

i}

Druh kvétiny

Anthurie

Iris

Karafiat erv

Karafiagt mod

L= R R = R B R A R S I

=l | e
FR TR SR =

-
n

Lilie klasik

mini Gerber;
RiiZe klasik d
RaZe kratgi

RiZe modri
RiZe modri

RiZe modra

RiZe modrd

-

| B

Sefadit podle barvy

Filtry textu

Hledani

Datum
dodavky
4| sefaditodAdoz
Gerberavelk £ | sefadit 0d 7 do A

4

C

Dodavatel

-

D E F
Cena za kus | Pocet kusi | Celkem
99 K¢ 6 594 K¢
35 Ki 15 525 K&
18 K¢ g 144 K¢
18 Ké 8 144 K¢
15 K¢ 56 840 K¢
48 K¢ a 192 K&
25 K¢ 6 150 K¢
45 Ki 30 1350 K&
25 K¢ 1 25 K¢
26 Ké a 104 K&
42 Ké a 168 K¢
35 Ki a 140 K&
40 K¢ 5 200 K&




Filtrovani dat podle formatu
UKol:
Vyberte z tabulky Cervené zformatovana data:
® zformatovat bunky (podminény format)

® zvolit menu podle obrazku:

A B C | D E F
.. Datum v a

Druh kvétinv R Dodavatel | Cena za kus | Pocet kusu | Celkem
1 v dodavky |- v = -
2 Anthurie 2.1 ‘H, Sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu 6 594 K¢
3 Gerberavelka 3.1%| sefadit od nejvétitho k nejmeniimu 15 525 K¢
4 |Iris 4.1 Sefadit podle barvy . 8 144 KE
5 |Karafiat cerveny 5.1 a 144 KE
6 Karafiat modry 3.1~ 56 2ANKE|
7 | Lilie klasik a.1 Filtrovat podle barvy * | Filtrovat podle barvy pisma &
& mini Gerbera 6.1 Eiftry-eis4 ' . @
9 Ruie klasik dlouha 3.1 Hledani o Automaticka £
10 RiZe kratii 7.1 [ (Vybrat vie) P 1 25 Ki
11 Raie modri 4.1 - 15KE 4 104 K¢
12 Riaie modrd 4.1 18 K 4 168 K&

- - A 25 KE 5
13 HI;IEE modrd 3.1 26 KE 4 140 K¢
14 RaZe modra 6.1 L 35 KE 5 200 KE
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Filtrovani dat podle kritérii

L o o . ] Druh kuéting Dat:.Jm Dodavatel | Cena za kus
Prejdéte na ptikaz Filtry textu: 1 dodévky |- : -
4| sefaditodAdoz Benda s.r.o. 04 Ki
Zvolime por Vnévaci Ope 2} sefaditodZ do A Rossa 35 KE
sefadit podle barvy Libigek v. 18 Ki
nebo zvolime prikez Vlastni Rossa 18K
i Libigek v. 15 Ki
fl |'[I’ Lihife a8 Ki
Filtry textu Kovna se... 25 K
Chcete-li naptiklad vyfiltrovat Hiedsni pronase: \ B5KC
’ 4 r Ve, brat vie) L] Ma na zacatku... C
text, ktery za¢ina urCitym e Manokonci.  ROKE
9 o , || Gerbera ve 2 Ki
znakem, klepnéte na prikaz Ma s Opsshuie..  forie
rafiat derven Neabsahuje... -
A -] Karafidt modry 40 Kc
na Zacatku' POKUd Chcete - Lilie klasik ! Wiastni filtr...
[ mini Gerbera

vyfiltrovat text, ktery obsahuje
urcité znaky kdekoli v textu,
klepnéte na ptikaz Obsahuje.




Filtrovani dat podle kriterii
Vytvoreni Kritérii:
V dialogovém okn¢ Vlastni automaticky filtr zadejte do
rozeviraciho pole v pravé Casti prisluSny text nebo vyberte textovou

hodnotu ze seznamu. Chcete-li naptiklad vyfiltrovat text zacCinajici
pismenem J, zadejte pismeno J. Pokud chcete vyfiltrovat text

obsahujici kdekoli v textu fetézec bel, zadejte fetézec bel.

Vyberte kvétiny zacinajici pismenem R:

Datum
Druh kvétin Dodavat Cenazak Podet kusu | Celke
| dodévky [-] 5 = 2 D 1
RiZe klasik dlouhd 3.1.2013 Libitek V. 45 K¢ 30 1350 K&

1| Zobrazit fadky:

Druh kvétin
)
a ¥ () Mebo

L

Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znakd.



Filtrovani dat - kritéria

Znak Hledany obsah
Libovolny jeden znak
? (otaznik) Kritérium ko?ar naptiklad

nalezne polozky kolar a kovar.

Libovolny pocet znaki
Kritérium *vychod naptiklad
nalezne polozky jihovychod
a severovychod.

* (hvézdicka)

Zadani vice Kritérii:
Chcete-li, aby pfi filtrovani sloupce tabulky nebo vybéru byla
splnéna ob¢ kritéria, klepnéte na prepinac A.

Chcete-li, aby pfi filtrovani sloupce tabulky nebo vybéru bylo
splnéno alespon jedno kritérium, klepnéte na pirepina¢ Nebo.



