Textovy procesor

Autorem materidlu a vsech jeho édsti, neni-li uvedeno jinak, je MGR. MILOS NYGRYN.
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Prace s objekty

Obrazky

« vkladame je az po napsani textu

» dostupné v nabidce viozeni

» obrazky ze souboru nebo kliparty (soucasti MS Office)

» pas karet ilustrace

* objekt vlozime na aktualni pozici kurzoru

« dalSi moznosti je pfetazeni grafického souboru z prizkumnika pfimo




Prace s objekty

Obrazek — ovladaci prvky
* pomoci ovladacich prvki ménime parametry obrazku
« 4 karty: upravit, styly obrazku, usporadat, velikost
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Prace s objekty

Obrazek — format, usporadat
e pozice obrazku

 obtékani textem
2| x|

Urnist&ni obrazku | Obtékani textu |

Yodorovne

" Zarovnani I'-.-'Ie-.ﬂ:u wezhledem k ISIl:nupec

" RozloZeni knitvy ILIvnitF z IOkraj

{* Ahsolutni pozice IEI cm napravo od ISIDupec
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" Relativni pozice I wzhleder k IStrénka

Svisle

™ Zargwnani INahn:nFe wzhleden k IStrénka

* Ahsolutni pozice IIZI cm pod IOdstavec
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" Relativni pozice I wzhledem k IStrénka

PMloZnoski
™ Presunowat objekk s bextem W Povalit prekr vt
[ Uzamknout ukokveni ¥ RozloZeni « bufice tabulky

0.4 I Skorno




Prace s objekty

Obrazek — dalsi upravy

 grafickeé upravy obrazku (jas, kontrast, ...)
* rozmery obrazku

MoZnosti aplikace Word 21 x|
Oblibené : 5 . . .
.{ Urcete, jak ma byt zobrazen obsah dokumentu na obrazovee a pfi tisku.
| Zobrazeni |
Kontrola pravopisu a mliuvnice Moznasti zobrazeni stranky
Uladit 2 W zobrazeni RozloZeni pii tisku zobrazovat prazdné misto mezi strankami (i
u t V¥ Zobrazovat znacky zviraznovade
presni
¥ Zobrazavat popisy dokumentu pfi nastaveni ukazatele mysi
Pfizpisobit
Vidy zobrazit tyto znacky formatovani na obrazovee
Doplaky
r ZInaky tabulatoru —+
Centrum zabezpedeni i Mezzry
Zdroje informaci " Kance adstaved
T Skiyty text
[ volitelna rozdé&leni -
™ Kotvy abjektd €&

" Zobra zit viechny znacky formatovani

MoZnosti tisku

¥ Tisknout kresby vytvorené v aplikaci Word
™ Tisknout barvy a obrazky pozadi

[T Tisknout viastnosti dokumentu

[T Tisknout sknty text

I pied tiskem aktualizovat pale

[T Ppied tiskem aktualizovat propojena data

[o] % I Storna
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Prace s objekty

Obrazek — typograficka pravidia

pokud je v textu vice obrazku, mély by byt jejich okraje v lince
pokud je na obrazku pohybujici se predmet nebo hledici Clovek, mel
by pohyb (pohled) smérovat dovnitf knihy

VAN D 4D &4

2/3 vysky, ve 2/3 Sirky
popisky obrazku — mensim pismem pod obrazek, nepiSe se za nimi
teCka
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