Textovy procesor

Autorem materidlu a vsech jeho édsti, neni-li uvedeno jinak, je MGR. MILOS NYGRYN.
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Tabulatory

Vyznam a pouziti:

pro strukturované texty

pouziti tabelacnich zarazek zrychluje praci pri vytvareni dokumentu
nastavujeme je bud'v pravidelnych odstupech nebo dle potreby
rdzné typy tabelaénich zardzek



Tabulatory

Postup:

pokud neni zobrazené pravitko, zobrazime jej (zobrazeni, pravitko)
tabulatory vkladame primo na pravitko nebo pres kartu odstavec

tabulatory: leva zarazka, prava zarazka, zarazka na stred, desetinna zarazka,
zarazka svislé cary, odsazeni a predsazeni prvniho radku

umisténi tabelacnich zarazek provadime pred psanim vlastniho textu
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Tabulatory

Postup:

e odstavec, tabulatory

* nastavime prislusné hodnoty na pravitku nebo prfimo v okné , Tabulatory*.
Tabulatory @

Umisténi zarazek: Vychoz krok:
| 1,25 cm =

Vymazat tyto zarazky:

Zarovnani
@ Vlevo Ma stfed Vpravo
Desetinna Carka Sloupec
Vodid znak
@ 1 7adny 2 3
4
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Tabulatory

Priklad:

Vytvorte nasledujici text podle predlohy. Pouzité pismo je Times New Roman
10b. Odsazeni jednotlivych sloupcl odhadnéte

Vytvorte nasledujici text podle predlohy. Pouzité pismo je Times New Roman vel 10b.

Jméno Piijmeni Piipojen Narozeni Poc. vklad Meésto
Petr Plihal on-line 1536 1979 1500.- Nouzov
Karel Nesvadba off-line 221 1985 330.- Praha 3
Petra Mickova off-line 156 1976 2200.- Olomouc
Milan Stmuly on-line 1312 1987 650.- Bmo

Klara Mikova on-line 1561981 1700.- Ceské Budé&jovice



