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WordPad

jednoduchy textovy editor, je soucasti MS Windows

da se oznacit jako prechodovy editor mezi poznamkovym blokem a MS
Wordem

moznosti formatovani pisma, odstavce (nelze zarovnat do bloku)
|ze pracovat s tabulatory a jednoduchymi odrazkami
vkladani — vlozeni objektu (i napr. editoru rovnic)

vlozit Ize datum a Cas

format rtf (standart textovych editor(), textovy dokument

nelze v programu vytvaret tabulky
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Mapovedu zobrazite stisknutim klavesy F1.
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WordPad — zasady prace s textem

* text nejdrive piSeme bez Uprav (nahrubo), usetfime spoustu Casu
e text pribéiné ukladame

« spravné pouZivat kldvesu ,MEZERNIK“ a klavesu ,ENTER”
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Klavesnice
e alfanumericka (1)

 numericka (2)
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Vyznam jednotlivych klaves
Enter — potvrzovani udajl, posun kurzoru na dalsi radek
ESC — unikova klavesa, nékteré programy je mozné takto ukoncit
PageUp — strankovani nahoru (o jednu obrazovku smérem dopredu)
PageDown — strankovani doll (o jednu obrazovku dozadu)
Num Lock — zapina nebo vypina numerickou klavesnici (kontrolka)
Caps Lock — psani velkych pismen nebo hornich znakd (kontrolka)
Delete — maze znaky od kurzoru vpravo (text se pohybuje vlevo)
Backspace — maze znaky od kurzoru vlevo
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Vyznam jednotlivych klaves
Home — posune kurzor na zacatek radku
End — presune kurzor na konec radku
Shift — pouziva se v kombinaci s néjakou klavesou
Ctrl — pouziva se v kombinaci s néjakou klavesou (Ctrl + Alt + Del)
Tab — posune kurzor na nejblizsi tabelacni zarazku
Insert — prepina rezim vkladani a prepisovani znakd
PrtSc — sejme obraz, ktery je monitoru (ulozi jej do schranky)
Scroll Lock — stavova klavesa, ktera slouzi k uzamykani kurzoru.
Pause/Break — dnes ztraci vyznam, zastavuji se davkové programy
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Formatovani textu
e oznaceni celého radku - pred radek klepneme mysi (1x I. tl.)
e oznaceni odstavce - pred radek poklepeme mysi (2x I. tl.)
e oznaceni celého textu — pred radek 3x klikneme levym tl. mysi
* formatovani pisma (velikost, font, rez, barva, styl, zvyraznéni)



